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ECDL Advanced. Modut AM6: Grafika menedzerska i prezentacyjna, poziom zaawansowany SYLLABUS

Modul AMS: Grafika menedzerska i ) jna, poziom Zaawansowan

Niniejszy dokument jest Syllabusem modutu AM6: Grafika menedzerska i prezentacyjna,
poziom zaawansowany 1 stanowi podstawg testow zorientowanych na praktyczne
zastosowania umiej¢tnosci z dziedziny, ktorej dotyczy modut. Program modutu AM6
wykracza poza kompetencje wymagane przez ECDL Modul 6: Grafika menedzerska
i prezentacyjna, opisane w wersji 4.0 (lub wczesniejszej) Syllabusa. Wystepujaca w nazwie
modutu etykieta poziom zaawansowany oznacza zatozenie, ze kandydat opanowat juz
wszystkie obszary kompetencji oraz pozyskat wiedzg przedstawiona w Syllabusie dla Modutu
6. ECDL: Grafika menedzerska i prezentacyjna w wersji 4.0 lub wcze$niejsze;.

Cel modulu

Modul AM6 Grafika menedzerska i prezentacyjna, poziom zaawansowany wymaga od
kandydata zrozumienia podstawowych zasad planowania i projektowania
prezentacji. Kandydat powinien potrafi¢ sprawnie postugiwac si¢ dostgpnymi
narz¢dziami na bardziej niz podstawowym poziomie kompetencji.
Umigjetnosci  te powinny by¢ wystarczajace do stworzenia grafiki
menedzerskiej 1 prezentacyjnej na poziomie zaawansowanym. Kandydat
powinien ponadto potrafi¢ wykorzysta¢ wigkszos¢ dostgpnego potencjatu
narzgdzia do tworzenia prezentacji 1 dzigki temu stosowaé zaawansowane
techniki formatowania i sterowania uktadem graficznym oraz wykorzystywac
efekty multimedialne. Kandydat powinien posiada¢ umiejgtno$¢ stworzenia
zaawansowanych wykresow 1 grafiki biznesowej oraz wzbogacenia prezentacji
wykorzystujac narzedzia do rysowania i obrébki grafiki w celu modyfikacji
obiektow graficznych. Ponadto kandydat powinien potrafi¢ wykorzystywac
makropolecenia w ramach aplikacji do tworzenia prezentacji.

Kategoria Umiejetnosci Numer ref. Zadania
AMG6.1 Zalozenia projektowe AMG6.1.1 Audytorium AM6.1.1.1  Rozumienie wptywu liczebnosci
i Srodowisko audytorium, rozmiaru i o§wietlenia

pomieszczenia na planowanie
prezentacji, m.in.: potrzeby
wykorzystania mikrofonu,
projektora, koniecznoS$ci
dostosowania kontrastu pomigdzy
tlem, a treScia w celu zapewnienia
czytelnosci pokazu

AMG6.1.1.2  Rozumienie wptywu sktadu
demograficznego audytorium.
W jaki sposob znajomos¢ tematyki
wplywa na planowanie prezentacji,
m.in.: potrzebg dywersyfikacji
przekazu w zalezno$ci od wieku,
wyksztalcenia, wykonywanego
zawodu, srodowiska kulturalnego
odbiorcow, pozwalajaca
dostosowac poziom ztozonosci
przekazywanych informacji

Copyright © 2005 Polskie Towarzystwo Informatyczne 2/6



ECDL Advanced. Modut AM6: Grafika menedzerska i prezentacyjna, poziom zaawansowany SYLLABUS

Kategoria Umiejetno$ci Numer ref. Zadania

AMG6.1.2 Przyswojenie AMS6.1.2.1 Rozumienie, ze audytorium moze
zdobywa¢ wiedzg na podstawie
zdjg¢, obrazkow i wykresow.
Swiadomo$é potrzeby wsparcia
przekazu tekstowego informacja
w postaci graficznej. Rozumienie
konieczno$ci ograniczenia poziomu
szczegotowosci informacji
w postaci tekstowej i graficzne;.
Znajomosc¢ zagadnien stosowania
spojnych schematéw projektow
graficznych dla zachowania
przejrzystosci i czytelnosci
przekazu

AM6.1.2.2  Rozumienie wptywu kolorystyki
kroju pisma oraz liczby
wykorzystywanych koloréw na
rézne reakcje wsrod cztonkow
audytorium, takie jak r6znorodne
reakcje emocjonalne, potencjalne
rozproszenie uwagi spowodowane
zbyt duzg liczba wykorzystanych
koloréw. Swiadomos¢ problemu
tzw. o$lepienia kolorami

AMG6.1.3 Wyglaszanie AMG6.1.3.1  Znajomo$¢ wpltywu istotnych
zatozen planowania i projektowania
prezentacji na sposob jej
wygloszenia, m.in. logiczny
porzadek slajdow, dostosowanie
tresci do dostgpnego czasu,
przewidywanie momentow utraty
uwagi audytorium, zaplanowanie
czasu przeznaczonego na
omoéwienie poszczegolnych slajdow
w ramach prezentacji

AMBS6.2 Slajdy AMG6.2.1 Ustawienia AMG6.2.1.1  Stworzenie i zapisanie nowego
szablonu prezentacji zawierajacego
autorskie efekty wypehienia tta,
logo, odstepy pomiedzy punktami
prezentacji

AMG6.2.1.2  Laczenie slajdow, taczenie
tworzonej prezentacji z istniejaca
prezentacja

AMS6.2.1.3  Dodanie sformatowanego uktadu
tekstu do prezentacji

AMS6.2.1.4  Zastosowanie ztozonych kolorow,
Wwzorcow 1 obrazow jako
wypehienie tta na pojedynczym
slajdzie i grupie slajdow

AMG6.2.2 Eksport AMS6.2.2.1  Zapisanie slajdu na dysku lokalnym
w formacie GIF, JPEG lub BMP
AMBG6.3 Grafika i obiekty AMG6.3.1 Edycja AM6.3.1.1 Konwersja grafiki na obiekt
rysunkowy rysunkowy
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ECDL Advanced. Modut AM6: Grafika menedzerska i prezentacyjna, poziom zaawansowany SYLLABUS

Kategoria Umiejetno$ci Numer ref. Zadania

AM6.3.1.2  Grupowanie i rozgrupowywanie
obiektow graficznych na slajdzie

AMG6.3.1.3  Zmiana kolejno$ci obiektow
graficznych na slajdzie.
Przesuwanie obiektow na wierzch
i na spod

AM6.3.1.4  Ustalanie pozycji obiektu
graficznego na slajdzie
z wykorzystaniem pionowych
1 poziomych wspoétrzednych

AM6.3.1.5 Rozmieszczanie wybranych grafik
i obiektow rysunkowych poziomo
1 pionowo wzgledem
wspotrzednych slajdu

AM6.3.1.6  Pomijanie grafiki tta na
pojedynczych slajdach i grupach

slajdow
AM6.3.2 Efekty w pokazach AM6.3.2.1 Dodanie efektu cz¢sciowej
slajdow przezroczystosci do grafiki lub

obiektu graficznego

AM6.3.2.2  Dodanie efektu trojwymiarowosci
do obiektu graficznego

AM6.3.2.3  Dodanie, ukrycie cienia
w okreslonym kolorze do grafiki
lub obiektu graficznego

AM6.3.2.4  Zastosowanie ztozonych kolorow,
tekstur, wzorcow i obrazow, jako
efekt wypehienia tta dla obiektu
graficznego

AM6.3.2.5 Pobranie definicji formatu z obiektu
graficznego i zastosowanie go do
innego obiektu

AMG6.3.3 Edycja obiektow ~ AM6.3.3.1 Zmiana glebi koloréw obiektu
graficznych’ graficznego na takie jak 4, 8 i 24
bity

AM6.3.3.2  Przycigcie i proporcjonalne
skalowanie obiektu graficznego

AMG6.3.3.3  Obracanie, przerzucanie, odbicie
lustrzane obiektu graficznego

AMG6.3.3.4  Stosowanie dostgpnych efektow
i filtrow graficznych, np. rozmycie,
ostre krawedzie, witraz, wypuktosé
itp. do grafiki

AM6.3.3.5 Konwersja obiektu graficznego do
skali szaroSci lub trybu czarno-
biatego

AM6.3.3.6 Konwersja obiektu graficznego do
formatu GIF, JPEG lub BMP

' Wykonywanie zaawansowanych operacji edycji obrazu moze wymagac uzycia zewnetrznych,
specjalizowanych narzedzi do przetwarzania obrazéw
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Kategoria Umiejetno$ci Numer ref. Zadania

AM6.4 Wykresy i diagramy AMG6.4.1 Wykorzystanie AM6.4.1.1  Stworzenie niestandardowego
wykresow i diagramow ztozonego wykresu liniowo-
kolumnowego na dwdch osiach

AMG6.4.1.2 Zmodyfikowanie wykresu
nastgpujacych typow:
kolumnowego, liniowo-
kolumnowego na dwdch osiach

AM6.4.1.3  Zmiana typu formatu wykresu na
nazwany typ uzytkownika. Zmiana
typu wykresu dla istniejacego
zakresu danych

AM6.4.1.4  Zmiana skali osi wartosci (0§ Y),
definiowanie minimalnej oraz
maksymalnej prezentowanej
warto$¢ i1 jednostki gldownej na osi
wartosci

AM6.4.1.5 Zastosowanie wbudowanej funkcji
do wyswietlenia jednostek wartosci
(08 Y) w setkach, tysigcach
i milionach bez modyfikacji
istniejacego zakresu danych

AME6.4.2 Diagramy AM6.4.2.1 Narysowanie diagramu przeplywu

przeplywu z wykorzystaniem wbudowanych
opcji lub innych dostepnych
narzedzi

AMG6.4.2.2 Zmiana i usuwanie elementéw na
diagramie przeptywu

AMG6.4.2.3 Zmiana typu tacznika na diagramie
przeptywu

AM6.5 Multimedia AMG6.5.1 Dzwiek i wideo AMG6.5.1.1 Wstawienie dzwigku z animacja
odtwarzang na wejscie slajdu,
ustawionego na automatyczne
odtwarzanie

AM6.5.1.2  Osadzenie filmu z animacja
odtwarzang na wejscie slajdu,
ustawionego na automatyczne
odtwarzanie

AMG6.5.2 Animacje AM6.5.2.1  Wstawienie animowanego obiektu
aktywowanego kliknigciem myszki
lub automatycznie po okreslonym
czasie

AM6.5.2.2  Zmiana porzadku animacji
w ramach slajdu

AM6.5.2.3  Zastosowanie ustawien
automatycznych tak, aby
wypunktowania i obiekty
rysunkowego prezentacji zmienity
kolor po wykonanej animacji

AM6.5.2.4 Dodanie animacji elementow
wykresu, w podziale na kategorie
i elementy serii
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Kategoria Umiejetno$ci Numer ref. Zadania

AM6.6 Zarzadzanie AM6.6.1 Kontrola pokazu ~ AM6.6.1.1  Dodanie do slajdu akcji, ktora

prezentacja slajdow pozwoli przej$¢ do slajdu, grupy
slajdow, innej prezentacji, pliku lub
adresu URL

AMG6.6.1.2 Zmiana wlasciwosci akcji tak, aby
pozwalata przejs¢ do innego slajdu,
grupy slajdow, innej prezentacji,
pliku lub adresu URL

AM6.6.1.3 Dodanie i usuwanie ustawien
chronometrazu (czasu) dla przejs$¢
pomiedzy slajdami

AMG6.6.1.4  Zastosowanie i usuniecie ustawien
pozwalajacych na odtwarzanie
pokazu slajdow w petli
w nieskonczonosc

AMG6.6.1.5 Zastosowanie ustawien
pozwalajacych na rgczne
wywolywanie przej$¢ pomigdzy
slajdami, wykorzystanie
chronometrazu do przej$¢ migdzy
slajdami, prezentacje pokazu
slajdéw z wykorzystaniem animacji
1 bez animacji

AMG6.6.2 Pokazy slajdow AMG6.6.2.1  Stworzenie pokazu slajdow
AMG6.6.2.2  Edycja pokazu slajdow
AMG6.6.2.3  Uruchomienie prezentacji

AMS6.7 Powigzania AMG6.7.1 Dostarczenie AMS6.7.1.1  Powiazanie z prezentacja fragmentu
prezentacji tekstu dokumentu, zakresu arkusza
kalkulacyjnego, wykresu
wygenerowanego w arkuszu
kalkulacyjnym i wyswietlenie
W postaci obiektu

AMG6.7.1.2  Aktualizacja i modyfikacja danych
powiazanych z prezentacja

AMS6.7.1.3  Zamiana obiektu powiazanego
z prezentacja na obiekt osadzony
W prezentacji

AM6.7.14  Wstawienie obrazu z pliku
i powiazanie obrazu z plikiem

AMG6.8 Makra AM6.8.1 Nagrywanie AMG6.8.1.1 Nagranie prostego makropolecenia
i przypisywanie takiego, jak animacja obiektu
graficznego, przeskalowanie
obrazka, sformatowanie tekstu

AM6.8.1.2  Uruchomienie makropolecenia

AM6.8.1.3  Przypisanie makropolecenia do
przycisku zdefiniowanego przez
uzytkownika na pasku narzedzi
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