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|. PLANY NAUCZANIA

PLAN NAUCZANIA

Technikum czteroletnie
Zawoéd: technik  informatyk  312[01]

Podbudowa programowa: gimnazjum

Lp. Przedmioty nauczania Dla miodziezy Dla dorostych
Liczba godzin Liczba Liczba
tygodniowo godzin godzin
w czteroletnim | tygodniowo w
okresie w czteroletnim
nauczania czteroletnim| okresie
okresie nauczania
nauczania
Klasy I-1V Semestry I-VIII
Forma Forma
stacjonarna | zaoczna
1. |[Systemy operacyjne i sieci 12 8 151
komputerowe
2. |Oprogramowanie biurowe 7 5 88
3. |Programowanie strukturalne 10 7 127
i obiektowe
4. |Urzadzenia techniki komputerowe] 4 3 50
5. |Multimedia i grafika komputerowa 3 2 38
6. |Jezyk angielski zawodowy 2 2 25
7. |Zajecia specjalizacyjne* 12 8 151
Razem 50 35 630

Praktyka zawodowa: 4 tygodnie

* do wyboru




PLAN NAUCZANIA

Szkota policealna

Zawod: technik informatyk 312[01]

Podbudowa programowa: szkota dajgca wyksztatcenie srednie

Lp. Przedmioty nauczania Dla miodziezy Dla dorostych
Liczba godzin Liczba Liczba godzin
tygodniowo godzin w dwuletnim
w dwuletnim | tygodniowo okresie
okresie w dwuletnim| nauczania
nauczania okresie
nauczania
Semestry I-IV Semestry I-IV
Forma Forma
stacjonarna| zaoczna
1. |Systemy operacyjne i sieci 12 10 165
komputerowe
2. |Oprogramowanie biurowe 7 5 95
3. |Programowanie strukturalne 10 7 136
i obiektowe
4. |Urzadzenia techniki komputerowej 4 3 55
5. [Multimedia i grafika komputerowa 3 2 41
6. |Jezyk angielski zawodowy 2 2 27
7. |Zajecia specjalizacyjne* 12 8 163
Razem 50 37 682
Praktyka zawodowa: 4 tygodnie
* do wyboru




. PROGRAMY NAUCZANIA PRZEDMIOTOW
ZAWODOWYCH

SYSTEMY OPERACYJNE | SIECI KOMPUTEROWE

Szczegotowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen/ stuchacz powinien umiec:

- zastosowac zasady bezpiecznej pracy z komputerem,

- postuzy¢ sie systemem MS Windows,

- utworzy¢ nowe obiekty, nowe dokumenty w srodowisku Windows,

- skopiowag, przenies¢, zmieni¢ nazwy obiektéw,

- wydrukowac dane,

- skonfigurowaé urzadzenia i sSrodowisko pracy w systemie Windows,

- zinterpretowac i zmodyfikowac¢ zawartos¢ Rejestru,

- utworzy¢ i skonfigurowac profile uzytkownika,

- wyjasnic¢ role pamieci wirtualnej i pliku wymiany w systemie Windows,

- okresli¢ strukture dysku,

- przygotowac nosniki informacji do zapisu,

- postuzy¢ sie programami obstugi dysku,

- zastosowac aplikacje i polecenia DOS,

- zainstalowac system Windows,

- zainstalowac i skonfigurowac nowy sprzet,

- scharakteryzowac protokot TCP/IP,

- przestac informacje i dane w sieciach,

- skonfigurowa¢ system Windows do wspoétpracy z roznymi sieciami
komputerowymi,

- scharakteryzowac systemy wielodostepne Unix/Linux,

- wyjasni¢ cechy systemu Unix/Linux,

- zastosowac polecenia powtoki systemu Unix/Linux,

- postuzy¢ sie srodowiskiem graficznym systemu Unix/Linux,

- wyjasni¢ przebieg instalacji systemu Unix/Linux,

- skonfigurowaé potaczenia sieciowe systemu Unix/Linux,

- zastosowac programy uzytkowe systemu Unix/Linux,

- wykonac¢ zadania administracyjne w systemie Unix/Linux,

- scharakteryzowac sieci LAN i WAN,

- scharakteryzowac topologie, protokoty i typowe ustugi sieciowe,

- okresli¢ podstawowe skiadniki sieci,

- wyjasni¢ zasady dziatania roznych technologii sieciowych,

- zastosowac urzadzenia do rozbudowy sieci,

- postuzy€ sie pocztg elektroniczng i zasobami sieci Internet,

- wyjasni¢ zasade dziatania sieci World Wide Web,



- wykonac zadania administracyjne na serwerze i sieci lokalnej,
- postuzyc sie terminologig zawodowg w jezyku angielskim,
- zastosowac przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy.

Materiat nauczania

1. Charakterystyka komputera PC

Regulamin pracowni komputerowej, zasady bezpieczenstwa i higieny pracy.
Normy prawne dotyczace rozpowszechniania programow komputerowych,
ochrony praw autorskich. Przestepczos¢ komputerowa. Podstawowe pojecia
dotyczgce komputera. Podzespoty. Rodzaje pamieci. Urzadzenia peryferyjne.
Rodzaje oprogramowania. Pulpit, menu Start, pasek zadan. Obiekty systemu:
folder, plik, skrét. Elementy okna. Praca z dokumentami. Automatyczny start
aplikacji. Aplikacje wbudowane systemu. Programy DOS w s$rodowisku
Windows. Zakonczenie pracy Windows.

Cwiczenia

* Analizowanie | interpretowanie norm  prawnych  dotyczacych
rozpowszechniania  programow  komputerowych, ochrony  praw
autorskich i przestepczosci komputerowe.

» Charakteryzowanie elementow komputera PC i rodzajow
oprogramowania.

* Rozpoznawanie elementéw srodowiska Windows.

» Ustawianie aplikacji domysinej, projektowanie menu kontekstowego.

» Uruchamianie aplikacji i programow DOS.

« Zapisywanie danych do pliku.

* Wykonywanie czynnosci edycyjnych: kopiuj, wytnij i wklej.

e Zamykanie systemu.

2. Systemy plikéw

Systemy plikbw FAT, FAT32, NTFS. Katalog gtéwny, Sciezka dostepu. Praca
z systemem plikbw. Obstuga dlugich nazw. Eksplorator Windows. Atrybuty
plikdw. Uprawnienia NTFS do folderéw i plikéw, lista kontroli dostepu ACL.
Zarzadzanie plikami i folderami. Archiwizacja i kompresja danych. Struktura
dysku. Dysk fizyczny i logiczny. Partycje, FAT, klastry. Narzedzia do
zarzagdzania partycjami. Btedy na dysku, program Scandisk. Zjawisko
fragmentacji dysku, defragmentacja. Profilaktyka antywirusowa.
Harmonogram zadan.

Cwiczenia
» Przegladanie i otwieranie obiektow w Eksploratorze.
» Przechodzenie do okreslonych folderow.



» Tworzenie folderow i plikdw.

» Kopiowanie, przenoszenie i zmiana nazw obiektow.

» Analizowanie wtasciwosci i atrybutéw obiektow.

» Woyszukiwanie plikow i folderéw, opcje wyszukiwania.

* Wykonywanie archiwizacji i kompresii.

» Formatowanie dyskow.

* Odczytywanie rodzaju i wielkosci partycji na dysku.

e Zarzagdzanie partycjami: tworzenie, usuwanie, zmiana rozmiaru.
* Uruchamianie programu Scandisk.

» Wykonywanie defragmentacji dysku.

* Instalowanie i uruchamianie programu antywirusowego.
* Wykorzystywanie harmonogramu zadan.

3. Obstuga urz adzen wejscia/wyj scia

Konfiguracja drukarki lokalnej. Drukowanie z poziomu aplikacji Windows.
Menedzer wydruku. Opcje drukowania. Drukowanie do pliku. Drukowanie
w sieci. Konfiguracja ekranu. Konfiguracja kart dzwiekowych. Konfiguracja
napedow CD i CD-RW. Konfiguracja opcji DVD.

Cwiczenia

» Ustawianie opcji drukowania dokumentu, podglad wydruku.
* Przegladanie, zmiana, czyszczenie kolejki drukowania.

* Wstrzymywanie, podejmowanie wydruku, anulowanie zadan.
» Korzystanie z metody przeciggnij i upusc.

» Drukowanie do pliku, wydruk z pliku.

* Zmiana wtasciwosci ekranu: rozdzielczosé, liczba koloréw.
* Przypisywanie dzwiekow do zdarzen.

» Konfigurowanie karty dzwiekowej.

» Konfigurowanie urzgdzen CD i DVD.

» Archiwizowanie danych na ptytach CD-R i CD-RW.

4. Konfiguracja i zarz adzanie systemem Windows

Dostosowywanie pulpitu i okien do witasnych potrzeb. Menu Start. Pasek
zadan. Pliki zarejestrowane i niezarejestrowane. Wybor aplikacji do otwarcia
plikdw niezarejestrowanych. Menu kontekstowe, rozszerzanie powitoki. Panel
sterowania. Rejestr systemu, pliki rejestru. Sposoby tworzenia Kkopii
zapasowej rejestru. Edytor rejestru, dane, klucze i ich zawartosc¢. PIliki
wpisOw rejestru. Profile uzytkownika w Windows. Narzedzia administracyjne
Windows w technologii NT. Lokalne konta uzytkownikdéw i grup. Prawa
i uprawnienia uzytkownikéw. Zasady zabezpieczen lokalnych.



Cwiczenia

e Ustawianie wygladu pulpitu: tto, tapeta, wygaszacz ekranu, Active
Desktop.

* Wykorzystywanie i zarzgdzanie menu Start.

» Tworzenie i korzystanie ze skrotow.

» Ustawianie widoku i opcji folderéw.

» Identyfikowanie plikbw zarejestrowanych i niezarejestrowanych.

* Wybdr aplikacji do otwarcia plikbw niezarejestrowanych.

* Rozszerzanie powtoki, definiowanie akcji w menu kontekstowym.

* Okreslanie daty i czasu.

» Dostosowywanie klawiatury i zmiana ustawien myszki.

* Zmiana opcji zarzadzania energia.

* Wykonywanie kopii bezpieczenstwa rejestru.

» Odzyskiwanie rejestru z kopii.

» Uruchamianie edytora rejestru, identyfikacja kluczy, danych i wartosci.

* Znajdowanie informacji w rejestrze, eksportowanie i importowanie
wpisOw rejestru.

* Przegladanie i korzystanie z narzedzi administracyjnych.

e Zarzadzanie komputerem poprzez konsole.

» Tworzenie lokalnych kont i grup uzytkownikéw.

* Przegladanie i ustawianie zasad zabezpieczen lokalnych.

5. Architektura systemu Windows

32-bitowy model pamieci w systemie Windows. Pamie¢ wirtualna i plik
wymiany. Sposoby zwiekszania efektywnosci pracy systemu. Zadania
uruchomione w tle. Tryb rzeczywisty i chroniony procesora. Procesy, watki,
wielozadaniowos¢. Menedzer maszyn wirtualnych. Jadro systemu
operacyjnego. Etapy uruchamiania systemu. Uruchamianie kontrolowane.
Menu startowe Windows. Pliki konfiguracyjne.

Cwiczenia

* Zmiana rozmiaru i potozenia pliku wymiany.

e Zarzgdzanie zadaniami uruchomionymi w tle.

» Korzystanie z menedzera zadan.

*  Wywotywanie menu startowego Windows.

» Uruchamianie i modyfikacja opcji menu startowego.

6. Praca w trybie MS-DOS

Tryb MS-DOS. Okno aplikacji DOS. Pliki konfiguracji pif. Pamie¢ dla
programéw DOS. Polecenia wewnetrzne i zewnetrzne. Dyskietka
systemowa. Naktadki utatwiajgce prace z systemem DOS. Drukowanie
z aplikacji DOS.



Cwiczenia

* Przegladanie i zmiana wtasciwosci programéw DOS w plikach pif.

» Drukowanie z aplikacji DOS.

» Stosowanie podstawowych polecen DOS, uzyskiwanie pomocy.

* Praca w trybie MS-DOS.

e Zarzadzanie plikami i katalogami przy pomocy naktadki systemowe;.

» Konfigurowanie pamieci DOS: config.sys, autoexec.bat.

 Obstuga urzadzen w trybie rzeczywistym MS-DOS, tadowanie
sterownikow.

» Tworzenie dyskietki systemowej, przenoszenie systemu.

7. Instalacja systemu, sprz etu i oprogramowania Windows

Instalacja i aktualizacja systemu Windows, wymagania sprzetowe.
Charakterystyka procesu instalacji. Typy | fazy instalacji systemu.
Uruchomienie systemu. Instalowanie sprzetu. Mechanizm Plug & Play.
Reczna instalacja i konfiguracja sprzetu. Menedzer urzgdzen. Zasoby
sprzetowe. Urzgdzenia USB. Instalacja oprogramowania.

Cwiczenia

* Wykonywanie instalacji typowej i niestandardowej.

» Obserwacja poszczegolnych faz instalacji.

* Uruchamianie systemu Windows po raz pierwszy.

» Dodawanie nowego urzgdzenia.

* Reczne instalowanie i konfigurowanie urzadzen.

* Przegladanie drzewa urzadzen, wtasciwosci i zasobow.
* Instalowanie oprogramowania uzytkownika.

8. Konfiguracja Windows do pracy w sieci

Sktadniki oprogramowania sieci: klient, karta, protokét, ustuga. Bezposrednie
potaczenie kablowe. Modemy i porty COM. Dial-Up networking. Inne metody
dostepu do Internetu. Gtéwne cechy protokotu TCP/IP. Praca w trybie off-
line. Korzystanie z podstawowych ustug Internetu, netykieta. Przegladarka
internetowa. Poczta elektroniczna. Komunikatory. Bramki SMS.

Cwiczenia

* Instalowanie i konfigurowanie sktadnikéw sieci.

» Konfigurowanie  bezposredniego  potaczenia  kablowego  dwdch
komputerow.

* Instalowanie i konfigurowanie modemu i potaczenia Dial-Up
networking.

» Okreslanie gtownych cech protokotu TCP/IP.

10



» Konfigurowanie opcji i ustawien przegladarki internetowe,.

* Przegladanie wybranych stron WWW, wyszukiwanie informaciji.
» Konfigurowanie konta pocztowego.

» Woysyilanie i odbieranie poczty e-mail.

» Konfigurowanie i korzystanie z grup dyskusyjnych.

* Woyszukiwanie i pobieranie plikow przez FTP.

* Instalowanie i konfigurowanie programow komunikacyjnych.

» Korzystanie z bramek SMS.

9. Praca w sieci rownoprawnej

Logowanie do sieci. Udostepnianie i korzystanie z zasobow w grupach
roboczych. Udostepnianie folderow, dyskéw i napedéw CD-ROM.
Mapowanie dyskow. Kontrola dostepu do udostepnionych zasobdw.
Udostepnianie 1 korzystanie z drukarek w sieci. Konfiguracja skladnikow
oprogramowania sieci.

Cwiczenia

» Konfigurowanie udostepniania zasobéw.

» Stosowanie zabezpieczen na poziomie zasobdw.

» Korzystanie z udostepnionych zasobdw, mapowanie dyskow.
» Instalowanie, udostepnianie i korzystanie z drukarek w sieci.

10. Wspotpraca systemu Windows z serwerami siecilo  kalnej
Wspotpraca z serwerem Windows. Architektura sieciowa systemu Windows.
Domena Windows, Active Directory. Uwierzytelnianie uzytkownika w sieci.
Przegladanie zasobow w domenie Windows. Domenowe konta
uzytkownikOw i grup. Zabezpieczenia sieciowe. Zasady grupy GPO.
Wspoipraca z serwerem Novell NetWare. Wiasciwosci oprogramowania
Klient sieci NetWare. Uwierzytelnianie w NetWare. Przegladanie zasobow
sieciowych NetWare. Drukowanie w srodowisku NetWare.

Cwiczenia

» Logowanie lokalne i do domeny Windows.

» Korzystanie z zasobow i ustug serwera Windows.

* Analizowanie Active Directory.

o Zarzadzanie domenowymi kontami indywidualnych uzytkownikéw
I grup.

» Tworzenie konta komputera w domenie.

* Przegladanie zasad grupy GPO.

* Logowanie do serwera Novell NetWare.

* Przegladanie wtasciwosci Klienta sieci NetWare.
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» Korzystanie z zasobow i ustug serwera Novell NetWare.
* Przegladanie NDS, eDirectory.
» Udostepnianie zasobéw z kontrolg dostepu na poziomie uzytkownika.

11. Systemy wielodost epne Unix/Linux

Wielozadaniowo$¢. Wielodostepnosé. Zarzadzanie pamiecig. System plikow.
Urzadzenia. Interpretatory polecen, powtoki systemu. Praca w tle. Licencja
GNU. Konsole wirtualne, terminale, zdalne konsole. Uzytkownicy, grupy,
logowanie, uwierzytelnianie. Procesy, zadania, ustugi. Jadro, moduty
tadowalne, obstuga urzadzen. Systemy plikéw Linuxa.

Cwiczenia

» Charakteryzowanie systemow wielodostepnych.

» Charakteryzowanie gtéwnych cech systemu Unix/Linux.
* Logowanie do systemu.

12. Podstawowe operacje w systemie Unix/Linux

Przeglad polecen powitoki systemu. Dostep do podrecznika systemowego,
manualia. Operacje na plikach i katalogach. Przeszukiwanie systemu plikow.
Kompresja i dekompresja plikéw. Prawa do pliku. Edytory tekstu. Skrypty
powtoki. Podstawy obstugi X. Pulpity, menedzer okien. Konfiguracja pulpitu,
aplety. Programy zarzadzajgce pulpitem. Programy terminali dla
Srodowiska X.

Cwiczenia

* Wykonywanie podstawowych polecen powtoki systemu.

» Uzyskiwanie pomocy w manualiach i podreczniku systemowym.
» Wykonywanie polecen na plikach i katalogach.

» Tworzenie j edycja plikbw, nadawanie praw.

» Praca w dostepnych powtokach.

* tadowanie wybranego pulpitu i menedzera okien.

» Konfigurowanie i zarzadzanie pulpitem.

13. Przebieg instalacji systemu Unix/Linux

Dystrybucje systemu Unix/Linux. Interfejs programu instalacyjnego. Wybor
klawiatury. Rodzaj instalacji. Obstuga urzgdzen. Partycjonowanie dysku.
Wyboér pakietbw do zainstalowania. Formatowanie i instalacja. Instalacja
bootloadera. Konfiguracja X Windows. Uruchomienie systemu.

Cwiczenia
* Instalowanie systemu Unix/Linux.

12



14. Unix/Linux w sieci

Konfiguracja karty sieciowej. Ustawienia protokotu TCP/IP. Potaczenie PPP.
Konfiguracja, odbieranie i wysytanie poczty elektroniczne). Przegladarki
WWW. Protokot FTP, pobieranie plikow. Programy komunikacyjne.

Cwiczenia

» Konfigurowanie karty sieciowej, ustawienia TCP/IP.

» Konfigurowanie potaczenia PPP.

» Korzystanie z roznych przegladarek internetowych.

» Konfigurowanie i korzystanie z poczty w systemie Linux.

15. Programy u zytkowe i narz edziowe
Procesory tekstu. Oprogramowanie biurowe. Programy graficzne.
Multimedia, dzwiek.

Cwiczenia
* Uruchamianie i korzystanie z aplikacji systemu Linux.
* Odczytywane i zapisywanie danych w formatach MS Office.

16. Administrowanie systemem Unix/Linux

Przygotowanie serwera do pracy w sieci Internet. Uruchamianie programow.
Sprawdzanie ilosci wolnego miejsca na dysku. Informacje o pamieci.
Obcigzenie systemu. Zarzadzanie kontami uzytkownikéw. Obstuga plikéw.
Archiwizacja. Automatyczne wykonywanie zadan.

Cwiczenia
* Wykonywanie zadan administracyjnych za pomocg narzedzi wybranej
dystrybucji systemu Unix/Linux.

17. Podstawowe zagadnienia dotycz Qqce sieci komputerowych

Korzysci wynikajgce z wdrozenia sieci. Sieci Peer to Peer i sieci
Klient/Serwer. Zakres sieci lokalnych LAN i rozlegtych WAN. Podstawowe
komponenty sieci: karty sieciowe, kable, urzadzenia komunikacji
bezprzewodowej. Topologie sieci: magistrala, gwiazda, pierscien, siatka,
topologie mieszane. Technologie sieciowe, metody dostepu, szybkosc¢
transferu. Urzadzenia do rozbudowy sieci: wzmacniaki, koncentratory,
mosty, switche, routery, bramy, urzadzenia zdalnego dostepu - funkcje i
zastosowanie.

Cwiczenia
» Charakteryzowanie sieci rownoprawnych i sieci Klient/Serwer.
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» I|dentyfikowanie zakresu sieci.

» Okreslanie funkciji karty sieciowe.

» ldentyfikowanie i okreslanie wiasciwosci kabli sieciowych.

» Okreslanie poszczego6lnych topologii sieci.

» Charakteryzowanie technologii Ethernet i metody dostepu z wykrywaniem
kolizji.

» Okreslanie przeznaczenia urzadzen sieciowych.

» Konfigurowanie i badanie wptywu urzgdzen sieciowych na prace sieci.

18. Protokoty sieciowe, TCPIP

Typy protokotéw. Warstwy modelu ISO/OSI. Typy transmisji danych: unicast,
multicast, broadcast. Protokoty TCP/IP, IPX/SPX, NetBEUI, AppleTalk
| protokoty zdalnego dostepu. Protokoty komunikacji bezprzewodowej. Stos
protokotdbw TCP/IP. Protokoty warstwy aplikacji: HTTP, FTP. Protokoty
warstwy transportowej: TCP, UDP. Protokoty warstwy internetowej: IP,
ICMP, IGMP, ARP. Protokoty warstwy interfejsu sieciowego: Ethernet, ATM.
Narzedzia do protokotow TCP/IP. Identyfikacja aplikacji, socket: adres IP +
port. DNS, mapowanie nazw domenowych na adresy IP. Proces przesyfania
danych, elementy pakietu. Routing, trasowanie przesytania danych.

Cwiczenia

o Okreslanie protokotéw rutowalnych i nierutowalnych.

» Okreslanie warstw modelu OSI.

» Charakteryzowanie podstawowych protokotéw sieciowych.
» Charakteryzowanie poszczegolnych protokotéw TCP/IP.

» Stosowanie polecen, narzedzi protokotéw TCP/IP.

» Sprawdzanie trasy przesytania pakietow.

19. Adresowanie IP

Struktura adresu IP, adres sieci, adres hosta. Klasy adresoéw. Podsieci,
maska podsieci i jej struktura. Zasady adresowania IP. Adresowanie
statyczne i automatyczne. Problemy zwigzane z przydzielaniem klasycznych
adresow IP. Postaé¢ binarna adresu IP i maski podsieci. Optymalizacja
adresowania IP.

Cwiczenia

» Okreslanie klasy adresu.

» Okreslanie hostow lokalnych i odlegtych.

» ldentyfikowanie prawidtowych adreséw IP.

* Przegladanie konfiguracji IP.

* Przeliczanie adresu IP i maski podsieci w postaci binarne,j.
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» Okreslanie liczby sieci i liczby hostow.

20. Sieé Internet

Zasada dziatania sieci Internet. Domenowa struktura sieci. Ustugi sieci
Internet. Protokoty internetowe. Bezpieczenstwo w sieci, szyfrowanie
danych. Adresy publiczne i prywatne. Podtgczanie sieci lokalnych do
Internetu: NAT, Firewalls, proxy.

Cwiczenia

» Charakteryzowanie sieci Internet.

» Korzystanie z ustug dostepnych w Internecie.
* ldentyfikowanie zagrozen w sieci.

» Konfiguracja serwera dostepu do Internetu.

21. Administracja serwerem sieci lokalnej

Okreslenie roli | przeznaczenia serwera. Instalacja serwera. Zadania po
instalacji, podstawowa konfiguracja ustug. Zarzadzanie kontami
uzytkownikéw. Wdrazanie zabezpieczen w sieci. Zarzgdzanie zasobami
w sieci. Monitorowanie sieci.

Cwiczenia

* Instalowanie wybranego serwera.

* Wykonywanie zadan poinstalacyjnych.

» Konfigurowanie ustug serwera.

» Tworzenie kont uzytkownikow i grup uzytkownikéw.

* Przypisywanie praw i uprawnien uzytkownikom.

» Udostepnianie zasobow dyskowych i drukarek w sieci.

» Stosowanie narzedzi do diagnostyki i monitorowania sieci.

Srodki dydaktyczne

Komputery potgczone w siec.

Licencjonowane oprogramowanie systemowe.

Plansze i foliogramy zwigzane z systemami operacyjnymi.
Komputer i panel do prezentacji.
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Uwagi o realizacji

Program przedmiotu Systemy operacyjne i sieci komputerowe obejmuje
tresci dotyczgce postugiwania sie wiedzg o0 systemach operacyjnych,
dobierania systemu operacyjnego do okreslonych potrzeb, obstugiwania,
instalowania i konfigurowania systeméw operacyjnych.

Przed przystgpieniem do realizacji zaje¢, nalezy zdiagnozowac¢ poziom
oraz zakres opanowania przez uczniow wiadomosci i umiejetnosci
dotyczacych systemow operacyjnych i sieci komputerowych. Wskazane jest
systematyczne wyroéwnywanie poziomu wiedzy ucznidw, eliminowanie
nieprawidtowych nawykéw oraz utrwalanie zasad bezpiecznej pracy
Z systemem operacyjnym.

Podczas realizacji programu proponuje sie stosowac nastepujgce metody
nauczania: wyktad informacyjny, pokaz z objasnieniem oraz c¢wiczenia
praktyczne. W trakcie zaje¢ nalezy sygnalizowac i podkresla¢ podobienstwa
i roznice miedzy poszczegOllnymi wersjami systemu MS Windows
wykorzystujac plansze, foliogramy i prezentacje multimedialne.

Wykorzystujgc nabyte wczesniej wiadomosci, dotyczgce konfigurowania
systemu i zarzadzania nim, uczniowie opanowujg niezbedne umiejetnosci
postugiwania sie trybem MS-DOS, instalowania i konfigurowania systemu,
urzadzen i oprogramowania oraz konfigurowania i dostosowywania systemu
Windows do pracy w sieciach.

W kolejnym etapie procesu ksztatcenia uczniowie poznajg wielodostepny
system operacyjny Unix/Linux. Tematy zostaty tak dobrane, aby mozna je
byto realizowac bez wzgledu na wybrang dystrybucje systemu operacyjnego.

Koncowy etap realizacji programu dotyczy budowy sieci komputerowych
oraz administrowania wybranym serwerem sieci lokalnej. Wybierajgc
platforme serwera nalezy uwzgledni¢ infrastrukture sieci oraz mozliwosci
ekonomiczne szkoty.

Wykonywanie c¢wiczen nalezy kazdorazowo poprzedzi¢ instruktazem,
organizujgc je tak, aby uczniowie poznajgc nowe tematy wykorzystywali
| utrwalali wczesniej nabyte umiejetnosci.

Zajecia nalezy prowadzi¢ w grupach 8-12 osobowych, w pracowni
komputerowej, przy komputerach potagczonych w sie¢. Dyski twarde powinny
by¢ podzielone na partycje przeznaczone dla kazdego z systemow,
z zainstalowanym programem rozruchowym umozliwiajgcym przy starcie
wybér systemu operacyjnego Windows lub Unix/Linux.

Zaleca sie, aby czesC zaje¢ prowadzona byla z wykorzystaniem
angielskiej wersji i anglojezycznej dokumentacji systemOw operacyjnych,
w celu utrwalenia terminologii komputerowej.
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Proponowany podziat godzin na realizacje poszczegolnych dziatow
tematycznych przedstawiono w tabeli.

L.p. Dziaty programowe Orientacyjna
liczba godzin
1 |Charakterystyka komputera PC 20
2 |Systemy plikow 22
3 |Obstuga urzadzen wejscia/wyjscia 12
4 |Konfiguracja i zarzadzanie systemem Windows 35
5 |Architektura systemu Windows 14
6 |Praca w trybie MS-DOS 26
7 |Instalacja systemu, sprzetu i oprogramowania Windows 11
8 |Konfiguracja Windows do pracy w sieci 17
9 |Praca w sieci rbwnoprawnej 14
10 |Wspolpraca systemu Windows z serwerem sieci lokalnej 32
11 |Systemy wielodostepne Unix/Linux 8
12 |Podstawowe operacje systemu Unix/Linux 32
13 |Przebieg instalacji systemu Unix/Linux 8
14 |Unix/Linux w sieci 14
15 |Programy uzytkowe i narzedziowe 14
16 |Administrowanie systemem Unix/Linux 20
17 |Podstawowe zagadnienia dotyczgce sieci komputerowych 14
18 |Protokoty sieciowe, TCPIP 17
19 |Adresowanie IP 11
20 |Sie¢ Internet 11
21 |Administracja serwerem sieci lokalnej 44
Razem: 396

Podane w tabeli liczby godzin przeznaczonych na realizacje dziatow
tematycznych majg charakter orientacyjny. Nauczyciel moze wprowadzi¢
pewne zmiany w celu dostosowania programu do specyfiki szkoty
| potrzeb lokalnego rynku pracy.

Propozycje metod sprawdzania | oceny osiagniec¢

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ uczniow powinno odbywac sie
systematycznie podczas realizacji programu, na podstawie Kkryteriow
przedstawionych na poczatku zajec.

Kryteria oceniania powinny dotyczy¢C poziomu oraz zakresu
opanowania przez uczniéw wiadomosci i umiejetnosci wynikajgcych ze
szczegotowych celow ksztalcenia. Na podstawie analizy i hierarchizacii
tych celéw, nauczyciel powinien opracowa¢ wymagania edukacyjne na
poszczegoblne stopnie szkolne.
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Podczas realizacji programu nauczania osiggniecia uczniow proponuje sie
sprawdzac za pomoca:

- ustnych i pisemnych sprawdzianow wiadomosci i umiejetnosci,

- testow osiggnie¢ szkolnych,

- sprawdziandw praktycznych wykonywanych przy stanowisku
komputerowym,

- obserwaciji pracy ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.

W koncowej ocenie osiggnie¢ ucznidow, po zakonczeniu realizacji
programu nauczania przedmiotu, nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich
metod sprawdzania zastosowanych przez nauczyciela.

W procesie oceniania nalezy takze uwzgledni¢ aktywnos¢ ucznia
na zajeciach.
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OPROGRAMOWANIE BIUROWE

Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen/stuchacz powinien umiec:

- zastosowac zasady bezpiecznej pracy z komputerem,

- skonfigurowac potrzebne oprogramowanie,

- dobra¢ parametry: czcionki, akapitu, strony, sekcji, dokumentu,

- zaprojektowac, zmodyfikowac i zastosowac style,

- zaimportowaé i wyeksportowac¢ dokumenty w réznych formatach,

- zastosowac¢ mechanizmy OLE,

- zastosowac:. tabele, ramki, wykresy, elementy graficzne i edytor
rownan w dokumentach tekstowych,

- wydrukowac¢ dokumenty, koperty i etykiety,

- postuzyé sie automatyczng korektg btedow, i stownikiem synonimow,

- zastosowac nagtoéwki, stopki, przypisy i komentarze,

- zastosowac programy OCR,

- postuzyc¢ sie korespondencjq seryjna,

- zastosowac urzadzenia wykorzystywane w pracy biurowej

- wyjasni¢ podstawowe hasta i pojecia wystepujace w sieci Internet,

- postuzy¢ sie pocztg elektroniczng oraz zasobami sieci Internet,

- wprowadzi¢ tekst, liczby, daty i czas do arkusza kalkulacyjnego,

- dokonac¢ edycji i sformatowaé zawartos¢ arkusza, skoroszytu,

- zastosowac rézne rodzaje adresowania komorek,

- zastosowac formuty i funkcje do obliczen,

- zastosowac potaczenia pomiedzy arkuszami i skoroszytami,

- narysowac obiekty graficzne na arkuszach i dokonac ich edycji,

- przedstawi¢ wyniki obliczen w postaci graficznej,

- posortowac, pogrupowac i przefiltrowac dane,

- zaprogramowac¢ makroinstrukcje do automatyzacji dziatania arkusza,

- zabezpieczy¢ dane w arkuszach,

- zarzadzi¢ kontaktami, informacjami i przydzieli¢ im priorytety,

- zaplanowac zadania przy uzyciu kalendarza,

- zaprojektowac bazy danych i utworzyc¢ tabele danych,

- okreslic¢ relacje miedzy tabelami, potgczy¢ tabele zewnetrzne,

- dotgczyé, usunagé rekordy i dokonac ich edycji,

- wyszukaé, posortowac, pogrupowac i przefiltrowac rekordy,

- zaprojektowac zapytania, formularze, raporty,

- zaprojektowac elementy sterujace,

- zastosowac wyrazenia w zapytaniach, formularzach, raportach,

- zaplanowac i zastosowa¢ makra oraz polecenia jezyka SQL,

- zaprojektowa¢ parametry wydruku formularzy, raportow,

- zastosowac ochrone baz danych,
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- zaplanowac¢ prezentacje i skorzystac¢ z szablonéw,

- dotgczyc¢ do prezentacji slajdy i dokonac¢ edycji zawartosci slajdu,

- zmodyfikowac w prezentacji wykresy, diagramy i obiekty graficzne,

- zastosowac animacje tekstu, rysunku i przejs¢ miedzy slajdami,

- sporzadzi¢ dokumenty w jezyku angielskim,

- wyjasni¢ informacje w jezyku angielskim przekazywane przez
komputer w poczcie elektronicznej i sieci Internet,

- postuzyc sie informacjg z réznych zrodet w jezyku angielskim.

Materiat nauczania

1. Edytor tekstu

Wprowadzanie i edytowanie tekstu. Formatowanie dokumentu. Tworzenie
dokumentu z uwzglednieniem tabel, elementow graficznych i wykresow.
Tworzenie dokumentu korespondencji seryjnej. Wykorzystanie narzedzi
gramatycznych programu. Wspotpraca z innymi programami. Skanowanie
dokumentow. Drukowanie dokumentéw. Urzadzenia wykorzystywane
W pracy biurowe,.

Cwiczenia

» Formatowanie dokumentu wedtug wzorca.

e Zastosowanie w dokumencie rysunkow, tabel i wykresow.

* Wykorzystywanie korespondencji seryjnej do drukowania kopert.

» Importowanie danych z innych programow.

* Wyszukiwanie i zamiana istniejgcego znaku na inny w catym dokumencie.
» Pisanie wzoréw za pomocg edytora réwnan.

* Wykorzystywanie skanera i programéw OCR.

» Wstawianie obiektow do dokumentow.

2. Poczta elektroniczna i sie € Internet
Wysytanie | odbieranie poczty elektronicznej. Obstuga przegladarki
internetowej. Wyszukiwanie informacji w sieci Internet.

Cwiczenia

» Zaktladanie konta poczty elektroniczne;.

» Konfigurowanie programéw pocztowych.

» Postugiwanie sie przegladarkg internetowa.

» Wyszukiwanie informacji na okreslony temat w sieci Internet.
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3. Urzadzenia wykorzystywane w pracy biurowej
Wykorzystanie skanera. Instalacja i konfiguracja modemu. Obstuga faksu.

Cwiczenia

» Poditgczanie skanera do komputera.
* Montowanie, instalowanie i konfigurowanie modemu.
* Wysylanie i odbieranie faksow.

4. Arkusz kalkulacyjny

Tworzenie arkusza kalkulacyjnego. Zastosowanie formut w arkuszu
kalkulacyjnym. Wykorzystanie funkcji do obliczen. Tworzenie wykresow na
podstawie danych z arkusza. Sortowanie i filtrowanie danych. Tabela
przestawna.  Makropolecenia. Wspolne  uzytkowanie  skoroszytow.
Wspotpraca z innymi programami. Drukowanie.

Cwiczenia

* Projektowanie arkusza okreslajgcego wielkos¢ naleznego  podatku
dochodowego.

* Obliczanie wartosci funkcji matematycznych i przedstawianie wynikéw
na wykresie.

* Importowanie i eksportowanie danych.

» Projektowanie arkusza obliczajgcego sptate kredytu bankowego.

» Prezentowanie graficzne danych.

5. Programy do tworzenia prezentacji
Projektowanie prezentacji. Tworzenie ztozonych prezentacji. Korzystanie
z gotowych szablonéw. Drukowanie zawartosci prezentaciji.

Cwiczenia

» Wykonywanie prezentacji na zadany temat wedtug wtasnego projektu.

 Wykonywanie prezentacji na dowolny temat =z wykorzystaniem
szablonow.

6. Mened zer informacji osobistej (Organizer)

Prowadzenie kalendarza i planowanie spotkan z innymi uzytkownikami.
Zarzgdzanie zadaniami i organizowanie list zadan zwigzanych z zyciem
zawodowym i prywatnym. Prowadzenie dziennika w celu rejestrowania
| Sledzenia ro6znego typu czynnosci.

Cwiczenia
* Planowanie rozktadu zaje¢ za pomocg organizera.
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» Zarzadzanie informacjami i przydzielanie im priorytetow.

7. Bazy danych

Projektowanie prostych baz danych. Normalizacja bazy. Tabele.
Zapytania. Formularze. Raporty. Makra. Jezyk SQL. Export i import
danych. Bezpieczehnstwo i korzystanie z danych. Wspotpraca z innymi
programami.

Cwiczenia

* Automatyczne kreowanie baz danych.

» Opracowanie bazy danych na zadany przez nauczyciela temat.

* Dotgczanie tabel z innych baz danych.

» Importowanie danych z arkusza kalkulacyjnego i pliku tekstowego.

Srodki dydaktyczne

Oprogramowanie komputerowe typu edytor tekstu.
Oprogramowanie do tworzenia prezentacii.
Oprogramowanie komputerowe typu arkusz kalkulacyjny.
Oprogramowanie komputerowe typu bazy danych.
Oprogramowanie OCR.

Przegladarki stron WWW.

Programy do obstugi poczty elektronicznej.

Elektroniczny organizer.

Uwagi o realizacji

Program przedmiotu Oprogramowanie biurowe obejmuje zagadnienia
dotyczgce oprogramowania typu edytor tekstu, arkusza kalkulacyjnego,
programéw do tworzenia prezentacji i baz danych oraz postugiwania sie
pocztg elektroniczng i siecig Internet.

Zajecia nalezy prowadzi¢ stosujgc nastepujgce metody nauczania: wyktad
informacyjny, pokaz z objasnieniem, ¢wiczenia praktyczne.

Podczas realizacji programu przedmiotu mozna  stosowac
oprogramowanie z pakietu Microsoft Office ze wzgledu na jego popularnosc,
nalezy jednak zaprezentowaé rowniez inne, zwilaszcza bezplatne,
ogolnodostepne oprogramowanie. Po zakonczeniu realizacji programow
poszczegoblnych dziatbw tematycznych wskazane jest wykonywanie ¢wiczen
0 wysokim stopniu trudnosci.

Omawiajgc zagadnienia dotyczace edytora tekstu, szczegdlng uwage
nalezy zwrdoci¢ na istniejgce w edytorach narzedzia zwigzane z pisownig
| gramatykg oraz na postugiwanie sie szablonami. Ponadto wskazane jest
przedstawienie wspotpracy edytora z innymi programami.
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W trakcie zajeC dotyczacych poczty elektronicznej i sieci Internet,
nalezy zapozna¢ uczniow z mozliwosciami jakie daje dostep
do ogolnoswiatowych zasobow. Wazne jest ksztalttowanie umiejetnosci
korzystania z poczty elektronicznej, wyszukiwania 1 selekcjonowania
informacji oraz planowania spotkan z innymi uzytkownikami za pomocg
organizera.

W ramach zaje¢ z zakresu urzadzen wykorzystywanych w pracy
biurowej, nalezy zaprezentowa¢ uczniom sposOb  podigczania,
konfigurowania i korzystania z takich urzadzen jak: fax, skaner czy modem.

Podczas realizacji zagadnien obejmujgcych korzystanie z arkusza
kalkulacyjnego, nalezy ksztattowac¢ umiejetnos¢ stosowania formut i funkcji
do rozwigzywania probleméw oraz dokonywania analizy danych. Kazdy
uczen powinien wykonac¢ projekt arkusza kalkulacyjnego wedlug zatlozen
przygotowanych przez nauczyciela.

Podczas ¢wiczen dotyczacych programow do tworzenia prezentacii,
nalezy zwraca¢ uwage na ksztattowanie umiejetnosci rozplanowywania
prezentowanych informaciji tak, aby bylty one przejrzyste i czytelne.

W trakcie zaje¢ z zakresu baz danych, szczegolnie wazne sg ¢wiczenia
obejmujgce importowanie i zatgczanie tabel baz danych oraz prace
z makrami.

Zajecia powinny odbywacC sie w pracowni wyposazone] w komputery
z dostepem do Internetu, w grupie liczacej do 12 oséb.

Proponowany podziat godzin na realizacje poszczegoélnych dziatow
tematycznych zamieszczono w tabeli.

Lp. Dziaty programowe Orientacyjna

liczba godzin
1 |Edytor tekstow 48
2 |Poczta elektroniczna i sie¢ Internet 26
3 |Urzadzenia wykorzystywane w pracy biurowej 8
4 |Arkusz kalkulacyjny 52
5 |Programy do tworzenia prezentacji 26
6 |Menedzer informacji osobistej (Organizer) 12
7 |Bazy danych 80
Razem: 252

Wynikajgca z planu nauczania liczba godzin przeznaczonych na
realizacje dziatbw tematycznych ma charakter orientacyjny. Nauczyciel
moze wprowadzi¢ pewne zmiany w celu dostosowania programu
do specyfiki szkoty i potrzeb lokalnego rynku pracy.
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Propozycje metod sprawdzania i oceny osiagniec¢
edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznibw powinno odbywac sie
systematycznie podczas realizacji programu, na podstawie Kkryteridw
przedstawionych na poczatku zajec.

W trakcie realizacji programu, osiggniecia uczniOw proponuje sie
sprawdzac¢ za pomoca:

- ustnych i pisemnych sprawdzianoéw wiadomosci i umiejetnosci,

- testow osiggnieé szkolnych,

- sprawdzianéw praktycznych wykonywanych przy stanowisku
komputerowym,

- obserwaciji pracy ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.

Podczas oceniania sprawdzianéw ustnych nalezy bra¢ pod uwage
merytoryczng jakos¢ wypowiedzi oraz wilasciwe stosowanie pojec
technicznych.

Oceniajgc prace ucznidow podczas wykonywania ¢wiczen nalezy zwracac
uwage na:

- formatowanie tekstow,

- tworzenie prezentaciji graficznych,
- projektowanie baz danych,

- zarzadzanie informacjg osobista.

W konhcowej ocenie osiggnie¢ ucznidw, po zakonczeniu realizacji
programu nauczania przedmiotu, nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich metod
sprawdzania zastosowanych przez nauczyciela.

W procesie oceniania nalezy takze uwzgledni¢ aktywnos¢ ucznia
na zajeciach.

Literatura

Cassel P., Palmer P.. Access 2000 PL dla kazdego. Helion,
Gliwice 2000

Forte S.: Access 2000. Ksiega eksperta. Helion, Gliwice 2001

Halvorson M., Young M.: MS Office 2000 Professional - Podrecznik,
Wydawnictwo RM, Warszawa 1999

Kopertowska M.: Cwiczenia z Microsoft Power Point. Mikom,
Warszawa 1997

Kucinski  K.: abc... Excela 2002. Wydawnictwo  Edition,
Krakéw 2000/2002

Kucinski K.: abc... PowerPointa, Wydawnictwo Edition.
Krakow 2000/2001

Rubin Ch.: Podrecznik Microsoft Word 2000 Wydawnictwo RM,
Warszawa 1999

Snarska A.: Cwiczenia z makropolecen w Excelu. Mikom,
Warszawa 2000

25



Praca zbiorowa: Microsoft Office 2000 - Podrecznik uzytkownika.
Translator s.c, Warszawa 2000 Literatura zawodowa Zasoby sieci Internet

Wykaz literatury nalezy aktualizowa¢ w miare ukazywania sie nowych
pozycji wydawniczych.
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PROGRAMOWANIE STRUKTURALNE | OBIEKTOWE

Szczegobtowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen/stuchacz powinien umiec:

zastosowac zasady bezpiecznej pracy z komputerem,
scharakteryzowa¢ budowe i zasade dziatania  programu
komputerowego,

wyjasnic podstawowe pojecia zwigzane z programowaniem,
zastosowac podstawowe algorytmy i sposoby ich zapisu,

postuzy¢ sie edytorem, kompilatorem, debugerem oraz dokumentacjq
jezyka programowania,

zastosowac czytelny styl programowania i opracowa¢ dokumentacje
programu,

zlokalizowac i usungc¢ btedy w programach, przetestowac programy,
zastosowac podstawowe typy danych, state, zmienne i funkcje,
zaprojektowacC wyrazenia z operatorami arytmetycznymi, logicznymi
oraz relacji,

zastosowac w programach instrukcje: proste, ztozone, sterujgce oraz
iteracyjne,

postuzyC sie podprogramami: wkasnymi i standardowymi z biblioteki,
zaplanowac podziat zadania/problemu na moduty,

zastosowac strukturalne typy danych: tablice, pliki, zbiory, rekordy,
postuzy¢ sie wskaznikami do budowy dynamicznych struktur danych:
stosow, kolejek, list, drzew, grafow,

wykorzystac¢ w programach dzwieki, grafike, animacje,

zaprojektowac programy wspotpracujgce z systemem operacyjnym,
zaprojektowac programy odporne na btedne dane,

wyjasni¢ roéznice pomiedzy programowaniem  strukturalnym
| obiektowym,

scharakteryzowaC pojecia dotyczgce programowania obiektowego:
obiekt, klasa, metoda, atrybut,

zastosowac podstawowe konstrukcje jezyka obiektowego,
zaprojektowac klasy i moduty, zastosowac¢ hermetyzacje,

postuzy¢ sie konstruktorem i destruktorem,

zastosowaC dziedziczenie, funkcje wirtualne, zaprzyjaznione,
operatorowe,

zaprojektowac aplikacje typu SDI oraz MDI,

zaprojektowac program o charakterze obliczeniowym, graficznym,
zaprojektowac aplikacje sieciowe, bazodanowe,

wyjasni¢ przeznaczenie i wkasciwosci apletéw,

zaprojektowac aplikacje wspotbiezne, wielowatkowe,

wykonac ztozony system informatyczny pracujgc w zespole,
zmodyfikowac¢ kod zrodtowy zapisany w jezyku programowania,
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- zaprojektowa¢ programy dla roéznych Srodowisk, w szczegolnosci
Windows, Linux/Unix,

- skorzysta¢ z informacji na temat programowania, zgromadzonych
w sieci Internet oraz w innych zrodtach,

- postuzy¢ sie angielska terminologig dotyczgcg tematyki zawodowe.

Materiat nauczania

1. Wprowadzenie do programowania strukturalnegow P~ ascalu

Podstawowe pojecia dotyczgce programowania: program komputerowy,
jezyki programowania, kompilator, interpretator, konsolidator. Algorytmy
| sposoby ich zapisu. Etapy tworzenia programu: planowanie, pisanie,
kompilacja, konsolidacja, testowanie i optymalizacja. Zasady programowania
strukturalnego. Edytor srodowiska systemu Pascal. Podstawy zapisywania
programu w jezyku Pascal: stowa kluczowe, identyfikatory, liczby, symbole
podstawowe, komentarze, state logiczne. Typy danych: catkowity,
rzeczywisty, znakowy, fancuchowy, logiczny, okrojony, wyliczeniowy.
Struktura programu w jezyku Pascal. Instrukcje wejscia/wyjscia. Deklaracje
zmiennych i stalych. Instrukcja przypisania. Wyrazenia 1 operatory.
Standardowe funkcje i procedury. Instrukcje: warunkowe, iteracyjne, ztozone.

Cwiczenia

» Dobieranie algorytméw do rozwigzania zadanych problemow.

* Projektowanie algorytmu w formie opisowej.

» Opisywanie algorytmow w postaci listy krokow.

e Zapisywanie algorytméw w postaci schematéw blokowych.

» Praca w srodowisku systemu Pascal: edycja, kompilacja, modyfikacja
I uruchomienie przyktadowego programu, zakonczenie pracy.

» Analizowanie przyktadowych programéw, wykrywanie bledow i ich
usuwanie.

» Porzadkowanie trzech, czterech i pieciu liczb.

» Projektowanie prostych programéw obliczeniowych.

2. Podprogramy

Ogdlna postac funkcji i procedury. Zmienne lokalne i globalne.
Parametry formalne i aktualne. Przekazywanie parametrow przez
wartos¢ i przez zmienng. Wywotywanie funkcji i procedur. Rekurencja.
Funkcje i procedury obstugi ekranu. Grafika w Pascalu. Moduty
uzytkownika - zasady budowy i korzystania z modutéw.
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Cwiczenia

» Dokonywanie podziatu programu na podprogramy.

» Stosowanie roznych metod przekazywania parametréw do podprogramow.

e Stosowanie algorytmow interacyjnych i rekurencyjnych, algorytmu
Euklidesa, obliczania potegi, wyznaczania liczb Fibonacciego.

» Opracowywanie interfejsu aplikaciji.

* Prezentowanie graficzne wynikow obliczen.

» Tworzenie modutdéw uzytkownika.

» Stosowanie w programach sygnalizacji dzwiekowej, uruchamianej
w przypadku wprowadzania btednych danych.

* Rozwigzywanie rownania kwadratowego, liniowego, ukladu réwnan
liniowych.

3. Typy strukturalne

Tablice. PIliki tekstowe 1 operacje na tekstach. Pliki elementowe.
Operacje na plikach. Zbiory. Rekordy. Ogo6lne zasady budowy systemow
informatycznych.

Cwiczenia

» Stosowanie tablic i wykonywanie podstawowych operacji na tablicach:
sortowanie, wyszukiwanie.

» Zamiana liczb dziesietnych na binarne.

» Obliczanie miar centralnosci danych.

* Znajdowanie zera funkcji metodg potowienia przedziatu.

* Operowanie plikami tekstowymi i elementowymi.

* Wykonywanie operacji na tekstach.

» Korzystanie z podstawowych algorytméw umozliwiajgcych wykonywanie
operacji na zbiorach.

» Wykorzystywanie rekordéw do projektowania baz danych.

» Wykorzystywanie plikow do projektowania systemu informatycznego typu
baza danych.

4. Dynamiczne struktury danych

Wskazniki. Funkcje i procedury dynamicznego przydzialu pamieci.
Tworzenie i przetwarzanie dynamicznych struktur danych, stos, kolejka,
listy, drzewa.
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Cwiczenia

» Postugiwanie sie wskaznikami i zmiennymi dynamicznymi.

e Opracowywanie biblioteki podprograméw do operowania listami,
stosami, kolejkami, drzewami i grafami.

5. Elementy zaawansowanego programowania w Pascalu

Dyrektywy kompilatora. Obstuga urzadzen peryferyjnych. Rejestry
procesora. Wbudowany asembler. Lokalizacja i usuwanie usterek
w programie za pomocg debuggera. Poprawnosc¢ i ztozonos¢ obliczeniowa
algorytmow. Optymalizacja dziatania programu. Dokumentacja programu.

Cwiczenia

» Projektowanie programéw obstugi wybranych urzadzen peryferyjnych.
» Stosowanie dyrektyw kompilatora.

* Uruchamianie krokowe programu.

» Postugiwanie sie programem debugger.

» Optymalizowanie dziatania programu.

* Wykonywanie dokumentacji technicznej programu.

6. Wprowadzenie do programowania obiektowego w C++

Przypomnienie informacji o budowie 1 wiasciwosciach jezyka
programowania. Jezyki obiektowe. Kompilator i edytor srodowiska
programistycznego jezyka C++. Wielkie i mate litery. Struktura programu
w jezyku C++. Komentarze. Stowa kluczowe. Funkcja return(). Dyrektywa
#include. Zmienne i state. Funkcje wejscia/wyjscia. Operatory i wyrazenia.
Instrukcje: pusta, warunkowe, iteracyjne, sterujgce przebiegiem programu.
Funkcje. Funkcje rekurencyjne. Tablice i wskazniki. Zarzgdzanie pamieciq.
Struktury, unie, pola bitowe.

Cwiczenia

* Instalowanie i konfigurowanie kompilatora jezyka C++.

* Uruchamianie $rodowiska C++, edycja, modyfikacja, kompilacja
| wykonanie zadanego programu.

* Wykrywanie i analizowanie btedéw w programach.

» Dobieranie odpowiednich typow danych oraz deklarowanie statych
| zmiennych potrzebnych do rozwigzania zadanego problemu.

» Korzystanie z podstawowych funkcji wejscia/wyjscia.

» Postugiwanie sie specyfikatorami formatowania.

» Projektowanie prostych programow obliczeniowych.

» Korzystanie z operatora warunkowego przy projektowaniu wyrazen.

» Stosowanie instrukcji warunkowych i wyboru w programach.
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» Stosowanie instrukciji iteracyjnych.
» Stosowanie roéznych metod przekazywania parametrow do funkcji.

» Stosowanie zmiennych statycznych 1 automatycznych, globalnych
I lokalnych.

* Obliczanie wartosci wielomianu metoda iteracyjng i rekurencyjng.

* Manipulowanie tablicami: zamiana wierszy i kolumn (tablice

dwuwymiarowe).

» Porzadkowanie tablic, bgbelkowe, przez wybor, quicksort.

* Wyszukiwanie danych w tablicach.

* Wykonywanie operacji na tancuchach.

» Stosowanie arytmetyki wskaznikow.

» Deklarowanie struktur i unii oraz postugiwanie sie zmiennymi typu
strukturalnego.

 Tworzenie, modyfikowanie i wykorzystywanie dynamicznych struktur
danych do realizacji stosow, kolejek i drzew.

7. Klasy i obiekty

Roznice pomiedzy programowaniem strukturalnym i obiektowym. Definicja
obiektu. Obiektowos¢ jako podstawa naturalnego postrzegania Swiata.
Przyktady odwzorowania rzeczywistosci w  kategoriach  obiektow.
Opracowanie obiektowego opisu przyktadowego programu. Definiowanie
klas. Skiadniki klasy. Definiowanie obiektéw. Odwotlywanie sie do
sktadowych obiektu. Hermetyzacja danych. Konstruktory i destruktory.
Zagniezdzona definicja klasy. Przetadowanie operatoréw. Przetadowanie
nazw funkcji. Definiowanie konwersji obiektow. Zaprzyjaznione funkcje
| klasy.

Cwiczenia

* Wskazywanie roznic pomiedzy podejsciem strukturalnym
| obiektowym do rozwigzania danego problemu.

» Opisywanie otaczajgcej nas rzeczywistosci w kategorii obiektow.

* Analizowanie obiektowe przyktadowych systemow.

» Definiowanie klas przyktadowych obiektow.

» Deklarowanie sktadnikow klas bedacych funkcjami oraz obiektami.

» Okreslanie dostepu do sktadnikow klasy.

» Tworzenie obiektéw danych klas.

» Postugiwanie sie funkcjami sktadowymi.

» Stosowanie konstruktoréw i destruktoréw w klasach.

» Korzystanie z przetadowania operatorow oraz nazw funkcji.

» Stosowanie funkciji i klas zaprzyjaznionych w programach.

* Przeksztalcanie wczesniej opracowanych programéw w  programy
obiektowe.
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8. Dziedziczenie i polimorfizm
Opis pojecia ,dziedziczenie”. Dziedziczenie elementarne. Dziedziczenie
ztozone. Funkcje wirtualne, polimorfizm. Klasy abstrakcyjne.

Cwiczenia

» Korzystanie w programach z réznego rodzaju dziedziczenia.

* Przypisywanie i inicjalizacja obiektow w warunkach dziedziczenia.
» Wykorzystywanie funkcji wirtualnych w programach.

» Tworzenie biblioteki klas uzytkownika.
» Definiowanie klas do operacji na listach i drzewach.

9. Operacje wej scia/wyj scia
Strumienie, operacje na strumieniach. Podstawowe operatory. Sterowanie
formatem. Manipulatory.

Cwiczenia

» Opracowywanie przyktadowego programu dziatajgcego na plikach.

* Woybieranie miejsca czytania lub pisania w pliku.

* Projektowanie i budowanie systemu do gromadzenia i przetwarzania
danych.

10. Podstawy projektowania aplikacji dla  srodowiska graficznego
Tworzenie projektu oraz struktury aplikacji. Zasady projektowania okna
aplikacji, ikona programu, przyciski maksymalizuj, minimalizuj. Dodawanie
podstawowych obiektéw kontrolnych do okna aplikacji. Utozenie obiektéw
kontrolnych. Dotgczanie zmiennych do obiektéw kontrolnych. Przypisywanie
obiektom kontrolnym zasad funkcjonowania, dodawanie do aplikacji kodu
zrédtowego. Predefiniowane okna dialogowe. Projektowanie wtasnych okien
dialogowych. Projektowanie i dodawanie menu do aplikaciji.

Cwiczenia

 Tworzenie nowego projektu oraz generowanie struktury aplikacji przy
wykorzystaniu kreatora.

» Modyfikowanie interfejsu aplikacji: umieszczanie przyciskow sterujgcych,
dotgczanie kodu.

* Postugiwanie sie podstawowymi obiektami kontrolnymi.

* Projektowanie prostej aplikacji obliczeniowej.

» Uzywanie predefiniowanych okien dialogowych i informacyjnych.

» Tworzenie niestandardowych okien dialogowych aplikaciji.

» Dodawanie nowych zasobow menu oraz ich projektowanie.

* Projektowanie menu z systemem klawiszy skrétow.
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* Tworzenie menu wielopoziomowego, dodawanie separatoréw.
* Dotgczanie menu do okna aplikaciji.

» Dodawanie funkcji obstugujacych polecenia menu.

* Tworzenie menu kontekstowego.

» Tworzenie prostej aplikacji z menu.

11. Projektowanie aplikacji graficznej

Interfejs urzadzenia graficznego. Generowanie podstawowej struktury
aplikacji. Dodawanie mozliwosci graficznych, rysowanie myszka. Tworzenie
listy dostepnych czcionek. Korzystanie z czcionek.

Cwiczenia

» Korzystanie z biblioteki funkcji umozliwiajgcych wykreslanie linii
i ksztattow.

* Woypetnianie narysowanych figur.

» Prezentowanie graficzne wynikéw dziatania programow obliczeniowych.

* Tworzenie animaciji.

* Postugiwanie sie funkcjami umozliwiajgcymi rysowanie tekstu.

e Zarzagdzanie czcionkami: tworzenie, uzywanie, usuwanie.

12. Projektowanie aplikacji SDI (Single Document In terface) i MDI
(Multiple Document Interface)
Architektura dokument/widok. Zasady projektowania aplikaciji
jednodokumentowej. Tworzenie powioki aplikacji SDI. Klasy bazowe
wykorzystywane w aplikacjach SDI. Obstuga SDI. Réznice miedzy
aplikacjami  jednodokumentowymi 1 wielodokumentowymi.  Zasady
projektowania aplikacji wielodokumentowej. Klasy bazowe wykorzystywane
w aplikacjach MDI. Obstuga MDI. Paski narzedzi i stanu. Dotgczanie paska
narzedzi do okna aplikacji. Istota standardowego paska stanu. Dodawanie
nowych elementéw paska stanu.

Cwiczenia

* Przyktadowa implementacja SDI.

» Uzywanie dokumentow i widokdw.

» Tworzenie wiasnej klasy do uzywania w aplikaciji.

e Zapisywanie i odczytywanie dokumentéw w architekturze dokument/widok.
» Tworzenie uzytkowych aplikacji pracujgcych w oparciu o jeden dokument.
» Tworzenie aplikacji wielodokumentowej.
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e Korzystanie z szablonoéw dokumentéw MDI.

* Modyfikowanie przyktadowych aplikacji MDI.

» Tworzenie prostych aplikacji uzytkowych.

» Dostosowywanie standardowych paskow narzedziowych.

 Tworzenie whasnych  paskow narzedziowych oraz definiowanie ich
zachowania.

» Dostosowywanie standardowego paska stanu do potrzeb danej aplikaciji.

13. Projektowanie aplikacji typu baza danych

Zasady tworzenia podstawowej struktury aplikacji. Przygotowanie wiasnej
klasy rekordu. Podstawowe operacje wykonywane na rekordach. Obstuga
operacji zapisu i odczytu danych z poziomu aplikaciji.

Cwiczenia

» Zaktadanie bazy danych.

» Wyszukiwanie informacji, usuwanie i dopisywanie danych.
* Wykorzystywanie plikow do przechowywania danych.

14. Tworzenie i zarz gdzanie zto zonymi programami

Tworzenie ztozonych projektdw przez grupe programistow. Zasady
projektowania systemow informatycznych. Debugger. Optymalizacja
programéw. Dokumentacja techniczna programu.

Cwiczenia

» Organizowanie pracy zespotowe).

* Wykonywanie projektu grupowego.

» Scalanie i uruchamianie programow.

» Testowanie, wykrywanie i usuwanie btedow.

* Optymalizowanie dziatania programu.

* Wykonywanie dokumentaciji technicznej programu.

15. Wprowadzenie do programowania w | ezyku Java

Narzedzia. Beta-kod 1 maszyna wirtualna. PorOownanie jezykow
programowania Java i C++. Struktura programu w jezyku Java. Typy
podstawowe. Zmienne, operatory i instrukcje.

Cwiczenia

» Stosowanie wybranych metod przyblizonego rozwigzywania réwnan.
» Ocenianie wptywu btednych danych na wynik dziatan arytmetycznych.
» Wykorzystywanie catek oznaczonych do obliczen.
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16. Obiekty i klasy w Javie

Klasa jako typ danych. Metody klasy. Konstruktory. Specyfikatory dostepu.
Dziedziczenie. Tablice. Obstuga sytuacji wyjatkowych. Instrukcje: try ... catch,
throws. Hierarchia dziedziczenia klas wyjgtkow.

Cwiczenia

* Projektowanie klas przyktadowych obiektéw.

* Wykonywanie operacji na macierzach i wektorach.

e Zabezpieczanie programow przed wystgpieniem biedow.
» Definiowanie klasy wyjatkow.

17. Aplety

Zasady projektowania apletow. Struktura apletu. Tekst w apletach. Metody
odpowiedzialne za rysowanie w aplecie. Dzwieki i animacje. Obstuga
zdarzen.

Cwiczenia

» Osadzanie przyktadowych apletow w stronach internetowych.
» Tworzenie prostych banerow.

» Wykorzystywanie przyciskow do wywotywania akcji.

* Programowanie obstugi zdarzen myszy i klawiatury.

18. Aplikacje w Javie

Okno i menu aplikacji. Grafika. Komponenty: etykiety, pola wyboru, przyciski,
listy, listy opcji, listy przewijania, pola tekstowe. Operacje wejscia/wyjscia
w Javie.

Cwiczenia

» Tworzenie okna aplikacji oraz menu.

» Przedstawianie wynikéw dziatania aplikacji na wykresach.
» Tworzenie graficznych gier logicznych.

* Przyktady wykorzystania komponentéw w aplikacjach.

» Operacje na plikach.

19. Programowanie wspotbie zne
Zasady programowania wspotbieznego. Watki. Klasa Thread. Implementacja
interfejsu Runnable. Synchronizacja watkow.

Cwiczenia
» Projektowanie programu wielowagtkowego.
* Rozwigzywanie problemu typu producent-konsument (aplikacja).
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20. Programy pracuj ace w sieci
Zasady projektowania aplikacji pracujgcych w sieci. Gniazda. Aplikacje
klient/serwer.

Cwiczenia
» Tworzenie prostych aplikacji sieciowych dziatajgcych w trybie konsoli.
» Tworzenie prostych aplikacji sieciowych z interfejsem graficznym.

Srodki dydaktyczne

Srodowisko jezyka Pascal.

Srodowisko jezyka C++.

Dokumentacja danego jezyka programowania.
Dokumentacja danego kompilatora.
Przyktadowe programy.

Schematy blokowe algorytméw.

Pakiet C++(Visual C++, C++Builder).

Pakiet J++ (Visual J++, JBuilder).

Uwagi o realizacji

Podstawowym celem realizacji programu przedmiotu Programowanie
strukturalne i obiektowe jest ksztaltowanie umiejetnosci postugiwania sie
réznymi jezykami programowania.

Jezyki Pascal, C++ oraz Java zostaty wybrane jako gtéwne jezyki
programowania, ktére umozliwiajg zapoznanie sie z podstawowymi
konstrukcjami programowania strukturalnego oraz obiektowego, sposobami
ich dziatania i wykorzystania. Wskazane jest stosowanie nastepujgcych
metod nauczania: wyktadu informacyjnego, pokazu z objasnieniem, metody
projektdéw i cwiczen praktycznych.

W procesie nauczania nalezy zwracac¢ uwage na:

- samodzielne tworzenie poprawnych i efektywnych programéw,

- dobor struktur danych i algorytmédw umozliwiajgcych  rozwigzanie
okreslonych zadan,

- tworzenie programéw i modutdéw wedtug dostarczonego projektu,

- testowanie i optymalizacje dziatania programu,

- tworzenie dokumentacji programu,

- wykorzystanie dokumentacji producenta jezyka programowania,

- opanowywanie nowych jezykow programowania.

Nauke programowania nalezy rozpoczaé od omoéwienia podstawowych
zasad programowania strukturalnego w jezyku Pascal.

W czasie zaje¢ nalezy zwracaC¢ uwage na poprawnos¢ skiadniowg, styl
| optymalizacje programow, wykorzystywaé typowe algorytmy, jak algorytm
Euklidesa i schemat Homera oraz przyktady algorytmow
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stosowanych w zyciu codziennym. Omawiajgc dynamiczne struktury
danych, nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ przedstawienia grafow.

Wyboér Srodowiska jezyka Pascal pozostawia sie hauczycielowi,
jednoczesnie sugerujgc rozwazenie mozliwosci zastosowania DELPHI.
Srodowisko to umozliwia szybkie i efektywne projektowanie kodu w
srodowisku Windows. Wykorzystanie gotowego interfejsu Windows pozwala
skupic sie na programowaniu, a nie na projektowaniu interfejsu
| formatowaniu wynikow. Szkoty, ktore wykorzystujg platforme systemowg
Linux, mogq skorzysta¢ z wysokowydajnego srodowiska programistycznego
Kylix.

Istnieje wiele jezykOw programowania, ktére mozna okreslic jako
zorientowane obiektowo. Jezyk C++ zostat wybrany jako podstawowy typ
jezyka obiektowego, poniewaz jest czesto uzywany przez programistow.
Technologia programowania obiektowego posiada wiele zalet, przy pomocy
programowania obiektowego mozna dla przyktadu wiernie opisaC procesy
| zdarzenia zachodzace w rzeczywistym sSwiecie. Programy obiektowe sg
elastyczne, elementy kodu obiektowego mogg  by¢ wykorzystywane
wielokrotnie, mozna szybko pisa¢ aplikacje opierajgce sie na gotowych
elementach.

Zajecia z zakresu programowania w C++ nalezy prowadzi¢
z wykorzystaniem narzedzi umozliwiajgcych programowanie w srodowisku
Windows i/lub Unix/Linux i czesciowo w srodowisku DOS. W trakcie nauki
nalezy zilustrowac¢ uniwersalnos¢ jezyka C++ poprzez mozliwos¢ osadzania
napisanych przez ucznidw programéw na réznych platformach
systemowych: DOS, WINDOWS, LINUX.

W trakcie realizacji programu nalezy odwotywaé sie do wiadomosci
uczniow z zakresu jezyka Pascal, wskazane jest poréwnywanie obu
jezykdw programowania.

Wiekszosc¢ zaje¢ powinna by¢ prowadzona metodg ¢wiczen praktycznych,
podczas ktérych wskazane jest rozbudowywanie wczesniej opracowanych
przez uczniow programow. Przyktady oraz zadania programistyczne powinny
by¢ tak dobierane, aby w czasie ich analizy i realizacji uczen stosowat
poznane na zajeciach podstawowe algorytmy oraz wykorzystywat
wiadomosci z matematyki i fizyki. Zajecia powinny by¢ prowadzone
z wykorzystaniem narzedzi, ktore umozliwiajg tatwe i szybkie tworzenie
aplikacji pracujgcych w srodowisku graficznym Visual C++, C++ Builder lub
w innych. Wskazane jest, aby uczniowie korzystali z bibliotek oraz kreatorow,
zwlaszcza podczas omawiania zasad i technik tworzenia aplikacji dla
srodowiska graficznego.

Dziaty tematyczne: Klasy i obiekty, Dziedziczenie i polimorfizm oraz
Operacje wejscia/wyjscia, zawierajg podstawowe wiadomosci dotyczgce
programowania obiektowego, dlatego tez ich programy powinny zosta¢
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zrealizowane ze szczegOlng starannoscig, przed realizacjg programow
dziatéw dotyczacych tworzenia aplikacji dla sSrodowiska graficznego.

W programie zaproponowano rowniez nauke programowania w jezyku
Java, ktory zawiera elementy programowania strukturalnego i obiektowego,
zdarzeniowego i wspoétbieznego. Jezyk ten jest catkowicie niezalezny
od sprzetu oraz systemu operacyjnego, Co oznacza, ze programy napisane
w tym jezyku mogg by¢é wykonywane zarowno na komputerach PC
dziatajagcych pod kontrolg réznych systemoéw operacyjnych, jak i na
komputerach Macintosh.

Nauke jezyka Java nalezy rozpoczaé po opanowaniu przez uczniow
jezyka C++, poniewaz tekstowo program w Javie wyglada podobnie jak
napisany w jezyku C++.

Realizujgc programy dziatdw tematycznych obejmujgcych programowanie
w Javie, szczegolng uwage nalezy poswieci¢ dziatom: Aplety, obejmujgcemu
pisanie specjalnych programéw umieszczanych na stronach WWW oraz
Programowanie wspoétbiezne, w ktorym uczniowie poznajg zasady
programowania wspotbieznego i tworzg niezaleznie wykonywane procesy
wspotdzielgce czas procesora.

Waznym zagadnieniem dotyczgcym programowania jest optymalizacja
programéw, na Kktorg nalezy zwraca¢ uwage w trakcie calego cyklu
ksztatcenia oraz umiejetnos¢ tworzenia dokumentacji do napisanych
programow.

Nauka tego przedmiotu, oprécz poznawania technik programowania,
doskonali znajomos¢ jezyka angielskiego poprzez korzystanie z wersji
angielskiej oprogramowania oraz z dokumentacji technicznej napisanej w
jezyku angielskim. Podczas projektowania programOw uczniowie uczg Sie
odczytywania ze zrozumieniem instrukcji oraz wydawania polecen w jezyku
angielskim, ttumaczenia na jezyk polski angielskich tekstow dotyczgcych
problematyki zawodowe,.

Ze wzgledu na to, iz programowanie jest umiejetnoscig przede wszystkim
praktyczng, zdecydowang wiekszosc¢ czasu nalezy poswieci¢ na samodzielne
programowanie na zajeciach. Niezbedne informacje teoretyczne nalezy
prezentowac z wykorzystaniem przyktadow. Zajecia powinny by¢ prowadzone
w grupach 8-12 osobowych.
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Proponowany podzial godzin na realizacje poszczegoélnych dziatow
tematycznych przedstawiono w tabeli.

Lp. Dziaty programowe Orientacyjna
liczba godzin

Wprowadzenie do programowania strukturalnego w Pascalu 28
Podprogramy 30
Typy strukturalne 18
Dynamiczne struktury danych 20
Elementy zaawansowanego programowania w Pascalu 18
Wprowadzenie do programowania obiektowego w C++ 30
Klasy i obiekty 13
Dziedziczenie i polimorfizm 12
Operacje wejscia/wyjscia 8
Podstawy projektowania aplikacji dla srodowiska graficznego 23
Projektowanie aplikacji graficznej 12
Projektowanie aplikacji SDI i MDI 20
Projektowanie aplikacji typu baza danych 12
Tworzenie i zarzadzanie ztozonymi programami 10
Wprowadzenie do programowania w jezyku Java 7
Obiekty i klasy w Javie 15
Aplety 9
Aplikacje w Javie 9
Programowanie wspétbiezne 9
Programy pracujgce w sieci 9

Razem: 312

Podane w tabeli liczby godzin przeznaczonych na realizacje
poszczegolnych dziatdbw tematycznych majg charakter orientacyjny. Szkolne
zespoty przedmiotowe mogg wprowadzi¢ pewne zmiany majgce na celu
lepsze dostosowanie programu do potrzeb uczniow oraz lokalnego rynku
pracy.

Propozycje metod sprawdzania | oceny osiggnieé
edukacyjnych ucznia
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznibw powinno odbywac sie
w trakcie realizacji programu, na podstawie okreslonych kryteriéw.
W trakcie realizacji programu, osiggniecia ucznidw proponuje sie
sprawdzac za pomoca:
- ustnych i pisemnych sprawdziandéw wiadomosci i umiejetnosci,
- testow osiggniec szkolnych,
- sprawdzianow praktycznych wykonywanych przy stanowisku
komputerowym,
- obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.
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Sprawdzanie wiadomosci | umiejetnosci ucznidow powinno odbywac
sie dwuetapowo. Etap pierwszy powinien zawiera¢ odpowiednio
skonstruowane testy umozliwiajgce sprawdzanie wiedzy ogodlnej
na temat programowania oraz stopien przyswojenia nauczanych tresci.
W etapie drugim nalezy ocenia¢ sposéb wykonania praktycznych zadan
programowania i sprawdzi¢ umiejetnos¢ rozwigzywania problemow
w sytuacjach typowych i nietypowych.

W procesie sprawdzania i oceniania umiejetnosci uczniéw, szczegolng
uwage nalezy zwracac na:

- stosowanie poznanych elementow i konstrukcji jezyka programowania
do rozwigzywania zadan praktycznych,

- wybdér poprawnego wariantu  rozwigzania danego  problemu
programistycznego,

- formutowanie struktury danych dla okreslonego zadania,

- projektowanie procedur i funkcji realizujgcych dany algorytm
przetwarzania,

- projektowanie i uruchamianie ztozonych programow,

- wykorzystywanie narzedzi do programowania,

- dokumentowanie napisanych programow.

W koncowej ocenie osiggnie¢ uczniow po zakonczeniu realizacji
programu przedmiotu, nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich stosowanych
przez nauczyciela sposobdéw sprawdzania wiadomosci i umiejetnosci.
W procesie oceniania nalezy takze uwzglednic aktywnos¢ ucznia
na zajeciach.
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URZADZENIA TECHNIKI KOMPUTEROWEJ

Szczegotowe cele ksztalcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen/stuchacz powinien umiec:

zastosowa¢ zasady bezpiecznej pracy z urzadzeniami techniki
komputerowej,

postuzy¢ sie binarnym systemem liczenia,

wyjasni¢ przeznaczenie podstawowych uktadow cyfrowych,

wyjasnic  modutowg budowe komputera i zasady wspotpracy
poszczegolnych urzadzen,

scharakteryzowa¢ standardy procesoréw stosowanych do  budowy
komputerow oraz omoéwic ich podstawowe parametry,

scharakteryzowaC przeznaczenie | parametry zigcz ~montowanych
na ptytach gtéwnych,

wyjasnic¢ organizacje i zarzadzanie pamiecig operacyjng komputera,
okresli¢ funkcje chipsetéw ptyt gtownych,

scharakteryzowac¢ standardy ptyt gtdwnych oraz dobraé¢ odpowiedni
model do procesora uwzgledniajgc przeznaczenie komputera,

wyjasnic¢ zasade pracy karty dzwiekowej,

scharakteryzowa¢ zasady zapisu i odczytu informacji na nosnikach
magnetycznych i optycznych,

okresli¢ fizyczng budowe napedow dyskéw elastycznych,  dyskow
twardych i optycznych,

wyjasni¢ zasade tworzenia obrazéw na monitorach CRT oraz
wyswietlaczach LCD,

scharakteryzowac karty graficzne oraz ich dodatkowe funkcje,
scharakteryzowac przeznaczenie interfejséw urzadzen peryferyjnych,
wyjasnic¢ zasade dziatania klawiatury i urzgdzen wskazujgcych,
scharakteryzowac budowe [ zasade dziatania drukarek:
atramentowych, igtowych i laserowych,

dobrac odpowiedni typ drukarki do charakteru wydrukow,
scharakteryzowac¢ budowe i zasade dziatania skanera,

scharakteryzowac¢ dziatanie modeméw oraz zasade transmisji danych
przez kanat telefoniczny,

scharakteryzowac¢ budowe karty sieciowej oraz jej zadania,
scharakteryzowac topologie i zaprojektowac sie¢ komputerowa,
scharakteryzowa¢ dodatkowe  urzgdzenia  wykorzystywane  przy
rozbudowie sieci komputerowych,

zinterpretowaé parametry katalogowe podzespotow komputerowych,
postuzy¢ sie oprogramowaniem diagnostycznym i narzedziowym,

postuzyc¢ sie instrukcjami dotgczanymi do urzadzen,

postuzy¢ sie angielskg terminologig zawodowa,

przettumaczy¢ angielskie teksty dotyczace problematyki zawodowe.
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Materiat nauczania

1. Budowa i obstuga komputera. Zasady bezpiecze nAstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpo zarowej

Podstawowe elementy zestawu komputerowego. Zasady bezpiecznej pracy z

urzadzeniami techniki komputerowej. Srodki ochrony przeciwpozarowe;j.

Pierwsza pomoc w stanach zagrozenia zdrowia i zycia.

Cwiczenia
» Identyfikowanie i charakteryzowanie podstawowych elementow zestawu
komputerowego.

» Udzielanie pierwszej pomocy na fantomie zgodnie z obowigzujgcq
procedura.

» Dobieranie srodkéw gasniczych do rodzaju pozaru.

2. Arytmetyka komputera

Systemy zapisu liczb: dziesietny, dwdjkowy (binarny), G6semkowy,
szesnastkowy. Podstawowe operacje arytmetyczne na liczbach binarnych.
Zapis liczby binarnej ze znakiem. Reprezentacja stato-i zmiennopozycyjna.

Cwiczenia

o Zapisywanie liczb w r6znych systemach liczbowych.

 Wykonywanie podstawowych dziatan arytmetycznych w systemie
binarnym.

» Zapisywanie liczb ze znakiem w systemie dwojkowym.

» Charakteryzowanie reprezentacji stato- i zmiennopozycyjnej.

3. Uktady cyfrowe

Elektryczna implementacja systemu binarnego. Podstawowe uktady cyfrowe.
Parametry elektryczne uktadow cyfrowych. Wihasciwosci operacji logicznych
oraz ich realizacja. Uktady z pamiecia.

Cwiczenia

* Rozpoznawanie oznaczen uktadow cyfrowych.

* Analizowanie dziatania uktadow zbudowanych z bramek logicznych.
» Charakteryzowanie podstawowych uktadéw z pamiecia.

4. Zasada dziatania komputera

Funkcje i zastosowanie najwazniejszych ukladow wykorzystywanych
w budowie urzadzen cyfrowych, jak: rejestry, liczniki, sumatory, pamiec¢
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operacyjna, procesory, magistrala. Uklady wejscia/wyjscia. Modutowa
budowa i zasada dziatania komputera.

Cwiczenia

» Rozpoznawanie podstawowych komponentow i uktadow wspotczesnych
komputerow.

* Charakteryzowanie zasad wymiany informacji miedzy procesorem
I innymi podzespotami komputera.

» Okreslanie  przeznaczenia wybranych  uktadow wykorzystywanych
do budowy urzadzen cyfrowych.

5. Podstawowe podzespoty zestawu komputerowego
Wspolczesne procesory, podstawowe parametry i cechy. Architektura
i zasada dziatania wspotczesnego procesora. Pamie¢ wewnetrzna: ROM
| RAM. Standardy i przeznaczenie gniazd rozszerzen. Uktady chipset,
podstawowe funkcje. Ptyty gtdbwne. Karty dzwiekowe.

Cwiczenia

» Identyfikowanie typOw procesoréw oraz standardow gniazd, w ktorych
s montowane.

e Charakteryzowanie poszczegolnych blokéw oraz parametrow
procesora.

» Charakteryzowanie modutéw pamieci.

e Zarzadzanie pamiecig operacyjna.

 Rozpoznawanie gniazd rozszerzen piyt gldwnych  oraz
charakteryzowanie ich podstawowych parametréw.

» Charakteryzowanie funkcji uktadow chipset.

» Montowanie i konfigurowanie ptyt gtdbwnych, procesoréw, pamieci.

» Konfigurowanie systemu za pomocg programu BIOS Setup.

» Charakteryzowanie blokéw funkcjonalnych typowej karty dzwiekowe;.

* Instalowanie i konfigurowanie kart dzwiekowych.

o Okreslanie zagrozen wynikajgcych ze zmiany parametrow
fabrycznych podzespotéw komputerowych.

* Analizowanie dokumentacji dostarczone] przez producentow
poszczegolnych podzespotéw komputerowych.

6. Pamieci masowe

Budowa i zasada dziatania stacji dyskéw elastycznych. Budowa i zasada
dziatania dyskow twardych. Interfejsy dyskow twardych. Budowa i zasada
dziatania napedu dyskéw optycznych.
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Cwiczenia

7.

Charakteryzowanie zapisu i odczytu informacji na nosnikach
magnetycznych.

Rozpoznawanie elementdw mechanizméw i ukfadéw sterujgcych
pamieci dyskowe,.

Opisywanie budowy oraz zasady dziatania dyskéw twardych.
Charakteryzowanie zasad zapisu | odczytu informacji na dyskach
optycznych.

Identyfikowanie i opisywanie elementow napedu optycznego.

Montowanie i konfigurowanie stacji dyskietek, dyskow twardych oraz
napedow dyskdéw optycznych.

Wykrywanie uszkodzen napedow dyskow elastycznych, dyskow twardych,
napedow optycznych.

Postugiwanie sie oprogramowaniem narzedziowym umozliwiajgcym
przeprowadzenie optymalizacji pracy dysku twardego.

Korzystanie z narzedzi diagnostycznych i naprawczych.

Karty graficzne

Budowa, zasada dziatania oraz podstawowe parametry monitorow CRT.
Budowa, zasada dziatania oraz podstawowe parametry wyswietlaczy LCD.
Karty grafiki: budowa, zasada dziatania, standardy, parametry, dodatkowe
funkcje. Karty TV.

Cwiczenia

8.

Interpretowanie parametrow katalogowych monitoréow CRT, wyswietlaczy
LCD oraz kart graficznych.

Prezentowanie budowy oraz zasady dzialania: monitorow CRT,
wyswietlaczy LCD oraz kart graficznych.

Dobieranie parametrow karty graficznej i monitora/wyswietlacza LCD.
Instalowanie i konfigurowanie kart graficznych, monitoréw i wyswietlaczy
LCD.

Programowanie kart graficznych.

Instalowanie i konfigurowanie kart TV.

Opisywanie zalet i wad monitorow CRT i wysSwietlaczy LCD.

Analizowanie dokumentacji dostarczonej z urzadzeniami.

Interfejsy urz gdzen peryferyjnych

Typy transmisji informaciji. Interfejs: szeregowy, rownolegty, USB, Firewire,
podczerwieni, Blutooth. Przeznaczenie interfejsow.
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Cwiczenia

» Charakteryzowanie r6znych typow transmisji informaciji.
 Identyfikowanie interfejsow.

» Poditgczanie urzgdzen zewnetrznych.

9. Zasilanie i chtodzenie komputera
Zasilacze. Zasilacze awaryjne UPS. Metody odprowadzania ciepta
z podzespotéw komputera.

Cwiczenia

* Dobieranie zasilaczy do zadanych konfiguracji sprzetowych.

* Interpretowanie parametrow zasilaczy awaryjnych UPS.

 Wykrywanie i usuwanie awarii wynikajgcych z niewtasciwego doboru
zasilacza oraz ztego chtodzenia komputera.

» Woyciszanie komputera.

10. Urzadzenia peryferyjne

Klawiatury. Urzgdzenia wskazujgce. Drukarki: budowa, zasada
dziatania, rodzaje. Skanery: budowa, zasada dziatania, rodzaje,
podstawowe parametry. Aparaty i kamery cyfrowe.

Cwiczenia

o Charakteryzowanie budowy i zasady dziatania poszczegdinych
urzadzen peryferyjnych.

» Instalowanie, konfigurowanie i obstuga urzadzenh peryferyjnych.

» Porownywanie parametrow urzgdzen peryferyjnych.

» Analizowanie dokumentacji dostarczonej przez producentéw.

11. Sieci komputerowe

Rodzaje sieci komputerowych. Metody transmisji w sieciach. Topologie sieci
komputerowych. Karty sieciowe: budowa, zasada dziatania, rodzaje.
Urzadzenia sieciowe, przeznaczenie i ich parametry. Podstawowe standardy
sieci komputerowych. Budowa i zasada dziatania modemu, protokoty,
standardy.

Cwiczenia

* Identyfikowanie i charakteryzowanie podstawowych mediow
transmisyjnych.

» Okreslanie funkcji poszczegoblnych urzadzen sieciowych.

* taczenie komputerow  przy  wykorzystaniu roéznych mediow
transmisyjnych.

* Projektowanie i montaz lokalnej sieci komputerowej.
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» Konfigurowanie komputeréw do pracy w sieci komputerowe,;.
* Wykrywanie i usuwanie awarii w sieciach komputerowych.

» Instalowanie, konfigurowanie modemu i tgczenie sie z siecia.
» Korzystanie z dodatkowych funkcji modemu.

Srodki dydaktyczne

Plansze i foliogramy ze schematami uktadéw i urzadzen.
Czesci sktadowe urzadzen komputerowych.

Instrukcje obstugi poszczegodlnych urzadzen.
Stanowiska wyposazone w rozne standardy sprzetowe.
Media sieciowe.

Drukarki, skanery.

Modemy.

Oprogramowanie diagnostyczne i narzedziowe.

Uwagi o realizacji

Podstawowym celem przedmiotu jest ksztattowanie umiejetnosci obstugi,
diagnozowania i usuwania awarii oraz optymalizacji pracy zestawu
komputerowego. Podczas realizacji programu przedmiotu szczegdlng uwage
nalezy zwraca¢ na zasady bezpiecznej pracy z urzadzeniami techniki
komputerowej oraz na nieprawidlowosci w  zakresie  ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska.

Proponuje sie stosowanie nastepujacych metod nauczania: wykfadu
informacyjnego, dyskusji dydaktycznej, pokazu z objasnieniem, metody
przewodniego tekstu oraz ¢wiczen praktycznych.

Zajecia powinny odbywac sie w pracowni, w grupach liczacych do 12
os6b. W trakcie <éwiczen dotyczacych montowania, konfigurowania
| diagnozowania urzgdzen komputerowych, uczniowie powinni pracowac
w zespotach nie wigkszych niz 3-osobowe.

W trakcie zaje¢, a szczegoOlnie podczas realizacji dzialu dotyczacego
arytmetyki komputera, nalezy odwotywaé sie do wiadomosci uczniéw z fizyki
i matematyki. Wskazane jest wykorzystanie wiedzy i doswiadczenia uczniow
z zakresu doboru konfiguracji, optymalizacji i mozliwosci rozbudowy
komputera.

Podczas realizacji zagadnien obejmujgcych korzystanie z pamieci
masowych, nalezy zwréci¢ uwage na logiczng budowe pamieci: sektory,
klastry, $ciezki, cylindry, partycje oraz na rdéznice zachodzace pomiedzy
réznymi systemami plikbw, mozliwe ograniczenia i konsekwencje ich
stosowania.

W trakcie zaje¢ z zakresu budowy oraz zasad dziatania podzespotow
komputerowych, urzadzen peryferyjnych, sieci komputerowych, szczegdlng
uwage nalezy zwraca¢ na diagnostyke uszkodzen oraz
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konserwacje sprzetu komputerowego. Dotyczy to réwniez urzadzenh
przenosnych - komputerow mobilnych.

W ramach zajeé¢ dotyczacych sieci komputerowych nalezy omowic
bezprzewodowe urzadzenia sieciowe oraz zalety i wady sieci
bezprzewodowych.

Ze wzgledu na szybko rozwijajacq sie technologie komputerowa, na
zajeciach nalezy wykorzystywa¢ najnowsze informacje publikowane w sieci
Internet, dokumentacje techniczng oraz czasopisma komputerowe.
Uczniowie powinni korzysta¢ z réznych zrodet informacji, zaréwno w jezyku
polskim, jak i angielskim.

Proponowany podziat godzin na realizacje poszczegdlnych dziatow
tematycznych przedstawiono w tabeli.

Lp. Dziaty programowe Orientacyjna
liczba godzin
1. |Budowa i obstuga komputera. Zasady bezpieczenstwa i higieny 6
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej
2. |Arytmetyka komputera 12
3. |Uklady cyfrowe 17
4. |Zasada dziatania komputera 9
5. |Podstawowe podzespoty zestawu komputerowego 13
6. |Pamieci masowe 15
7. |Karty graficzne 16
8. |Interfejsy urzadzen peryferyjnych 9
9. |Zasilanie i chtodzenie komputera 9
10. {Urzadzenia peryferyjne 18
11. |Sieci komputerowe 20
Razem: 144

Podane w tabeli liczby godzin przeznaczonych na realizacje
poszczegolnych dziatdw tematycznych majg charakter orientacyjny. Szkolne
zespoty przedmiotowe mogg wprowadzi¢c pewne zmiany majgce na celu
dostosowanie programu do potrzeb uczniow oraz lokalnego rynku pracy.

Propozycje metod sprawdzania i oceny osi  agnieé
edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ uczniow powinno odbywaé sie
w trakcie realizacji programu, zgodnie =z kryteriami przedstawionymi
na poczatku zaje¢. Kryteria oceniania powinny dotyczy¢ poziomu oraz
zakresu opanowania przez uczniow wiadomosci i umiejetnosci wynikajgcych
ze szczegotowych celow ksztatcenia.

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ uczniow powinno obejmowac¢ kazdy
dziat tematyczny programu nauczania.
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Osiggniecia ucznidow proponuje sie sprawdzaé za pomoca;
- ustnych i pisemnych sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci,
- testéw osiggniec¢ szkolnych,
- sprawdzianow praktycznych wykonywanych przy stanowisku
komputerowym,
- obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.
Oceniajgc  wypowiedz ustng ucznia nalezy wzig¢é pod uwage jakosc
merytoryczng wypowiedzi, umiejetnos¢ wnioskowania i analizowania,
poprawne stosowanie terminologii technicznej.

Po zakonczeniu realizacji programow poszczegblnych  dziatow
tematycznych, wiadomosci uczniéw proponuje sie sprawdza¢ za pomocg
testow.

Dokonujgc oceny pracy ucznia podczas wykonywania c¢wiczen nalezy
zwracac uwage na:

- dobo6r komponentow zestawu komputerowego,

- konfigurowanie ptyty gtébwnej i innych urzadzen zestawu komputerowego,
- dobor parametrow pracy kart graficznych,

- dobor urzadzen peryferyjnych.

W kohcowej ocenie osiggnie¢ ucznidw, po zakonczeniu realizacji
programu przedmiotu, nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich stosowanych
przez nauczyciela sposobow sprawdzania wiadomosci i umiejetnosci. Ocena
koncowa powinna takze uwzglednia¢ aktywnosc¢ ucznia na zajeciach.
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Wykaz literatury nalezy aktualizowa¢ w miare ukazywania sie nowych
pozycji wydawniczych.
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MULTIMEDIA | GRAFIKA KOMPUTEROWA

Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen/stuchacz powinien umiec:

- zastosowac¢ oprogramowanie multimedialne,

- rozrdznic¢ pliki multimedialne,

- zapisac i odtworzy¢ pliki dzwiekowe,

- przeprowadzi¢ konwersje miedzy roznymi formatami dzwieku,

- zastosowac¢ cyfrowg obrébke dzwieku,

- zastosowac filtry korygujace i wzbogacajgce dzwiek,

- zastosowac bazy gotowych efektow dzwiekowych,

- nagrac gtos i specjalne efekty dzwiekowe,

- przetworzyC scenariusz w sciezke dzwiekowa,

- przeprowadzic¢ edycje, miksowanie i montaz dzwieku,

- zaprojektowac grafike rastrowa,

- dobrac¢ parametry grafiki i format plikow graficznych,

- zmieni¢ atrybuty, zmodyfikowac i przeksztatci¢ obiekty graficzne,

- wykorzystac narzedzia retuszerskie,

- zaimportowac i wyeksportowac grafike,

- wykonac przeksztalcenia i transformacje obiektow graficznych,

- dokona¢ edycji weztdw, krzywych i konturéw obiektéw graficznych,

- wypetnienie kolorem, teksturg obiekty graficzne,

- pogrupowac elementy graficzne,

- zaprojektowac grafike przeznaczong na strony internetowe,

- zaplanowac animacje, zaprojektowac scenariusze animacji,

- zaprojektowac i naszkicowac animacje postaci,

- zaprojektowac tto, ruch tta i kamery,

- zaimportowac pliki wideo, zastosowac rotoskopie,

- zaprojektowac¢ animacje do Internetu i na wideo,

- zaprojektowac prezentacje multimedialna,

- zastosowacé obiektowe jezyki skryptowe do obstugi zdarzenh i obiektow
animacji,

- zapisac obraz wideo na ptytach CD i DVD i odtworzy¢ go,

- zastosowaé¢ kompresje obrazu i konwersje formatu plikéw wideo,

- przetworzy¢ komputerowo i dokonac edycji filmu wideo,

- zastosowac filtry, przejscia i efekty specjalne,

- dokona¢ montazu sekwencji obrazu wideo,

- dofaczy¢ podkitad dzwiekowy do obrazu wideo,

- dofaczy¢ tekst do obrazu wideo,

- wykona¢ zadania wspotpracujgc w zespole,

- postuzy¢ sie terminologig i literaturg zawodowg w jezyku angielskim.
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Materiat nauczania

1. Cyfrowa obrobka d zwieku
Formaty plikbw audio. Zapis analogowy i cyfrowy dzwieku. Obrobka dzwieku
zapisanego cyfrowo przy zastosowaniu komputera.

Cwiczenia:

» Zapisywanie utworu z ptyty CD w formacie ,wav” na MP3.

* Nagrywanie gtosu i efektow dzwiekowych.

» Modyfikowanie dzwieku, zastosowanie filtréw i efektow dzwiekowych.
» Likwidowanie przerw w sekwencji dzwiekowej.

* Montaz dwdch lub wiekszej liczby plikow dzwiekowych.

2. Grafika rastrowa

Oprogramowanie do tworzenia grafiki rastrowej. Charakterystyka formatow
plikow graficznych. Narzedzia dostepne w programie komputerowym.
Wypelnianie, rysowanie i malowanie obiektéw graficznych. Transformacje
obiektow rastrowych. Retusz obiektow graficznych. Zmiana rozdzielczo$ci
| systemu barw. Projektowanie grafiki na strone WWW. Drukowanie
projektéw graficznych.

Cwiczenia

» Zapisywanie plikébw w réznych formatach koloréw i rozdzielczo$ci.

* Modyfikowanie zdjec i obrazéw.

» Stosowanie filtrow i efektéw specjalnych.

* Wykonywanie korekty barwnej i retuszu fotografii.

* Wykonywanie kolazu na bazie trzech fotografii.

* Przygotowywanie obrazéw do publikacji w sieci WWW.

» Drukowanie na okreslonym nosniku (folii, kopertach, zaproszeniach).

3. Animacje komputerowe z wykorzystaniem obiektowyc h jezykow

skryptowych
Rysowanie 1 edycja podstawowych obiektéw, obrét, wypeltnienie,
pochylenie. Rysowanie i edycja krzywych. Umieszczanie tekstu

na krzywych. Banery reklamowe. taczenie, przycinanie i spawanie
obiektow. Praca z warstwami. Perspektywa, obwiednia, przeptywy
I wyciggniecia obiektow. Filtry. Wiasciwosci filmu. Ujecia 1 klatki.
Budowanie scen z symboli. Animacja ruchu i ksztaltu. Sciezka ruchu.
Budowa i skladnia obiektowych jezykdéw skryptowych. Zmienne.
Instrukcje. Obiekty, ich wiasciwosci 1 metody. Detektory zdarzen.
Zastosowanie skryptoéw do obstugi zdarzen animacji.
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Cwiczenia

» Tworzenie i edytowanie obiektow.

* Modyfikowanie krzywych obiektu. Wymiarowanie.

* Wykonywanie prostego projektu o zadanych atrybutach.

» Konstruowanie obiektow do animaciji.

» Koordynowanie muzyki z animacjg ruchu.

» Stosowanie obiektowych jezykdéw skryptowych.

* Programowanie prostej gry animowanej np. kétko i krzyzyk.

» Eksportowanie filmu, animacji do postaci wideo.

e Zapisywanie animacji w formacie umozliwiajgcym umieszczenie
na stronach WWW.,

4. Cyfrowa obrébka wideo

Formaty plikow wideo.

Zapis i odtwarzanie cyfrowego obrazu wideo przy zastosowaniu technik
komputerowych.

Obrébka obrazu wideo przy zastosowaniu komputera.

Cwiczenia

* Pobieranie filmu i zapisywanie w formacie VCD, SVCD, DVDVideo,
AVI, MPEG, WMV. Ustawianie kompresji wideo.

* Przycinanie filmu. Podziat na mniejsze sceny, edycja scen.

* Montaz scen, przejscia, efekty specjalne.

* Dodawanie wtasnego podktadu dzwiekowego.

* Naktadanie scen.

» Dodawanie tekstu do scen.

Srodki dydaktyczne

Zestawy komputerowe.

Drukarka umozliwiajgca wydruk w kolorze.

Skaner.

Mikrofon.

Magnetofon.

Magnetowid.

Tuner telewizyjny, karta dzwiekowa, kablowanie potgczeniowe.
Nagrywarki CD i DVD.

Cyfrowy aparat fotograficzny i kamera wideo.
Oprogramowanie do zapisu i edycji dzwieku.
Oprogramowanie do tworzenia grafiki rastrowej.
Oprogramowanie do tworzenia animacji.
Oprogramowanie do zapisywania i edycji obrazéw wideo.

52



Obrazy zapisane w grafice rastrowej i cyfrowej.
Oprogramowanie multimedialne typu: stowniki, encyklopedie.
Baza danych zawierajgca wzorcowe efekty dzwiekowe.

Uwagi o realizacji

Program przedmiotu Multimedia i grafika komputerowa powinien byc¢
realizowany w pracowniach komputerowych wyposazonych w komputery
potaczone w sieC. Podczas zajeC kazdy uczen powinien pracowacC przy
oddzielnym zestawie komputerowym, w grupie liczacej 8-12 oséb. Pozwoli to
na ksztattowanie umiejetnosci sprawnego postugiwania sie
oprogramowaniem.

Na poczatku zaje¢ mozna zaprezentowaC uczniom wiasciwosci
programow znajdujgcych sie w pracowniach, a nastepnie przedstawi¢ inne
oprogramowanie danego typu dostepne na rynku. Podczas realizacji
programu wskazane jest zwrocenie uwagi na umiejetnosé przetwarzania
przez uczniow plikow graficznych i wykonywanie przez nich prostych operacji
dotyczacych obrazu i dzwieku.

Metody nauczania nalezy dobrac¢ tak, aby uczniowie sprawnie postugiwali
sie narzedziami aplikacji i umieli wykorzysta¢ nabyte umiejetnosci wykonujac
rézne zadania zawodowe.

W procesie ksztalcenia powinny znalez¢ zastosowanie nastepujace
metody nauczania: wyklad informacyjny, metoda projektéw, pokaz
z objasnieniem, dyskusja dydaktyczna, podczas ktorej mozna odwotac¢ sie
do doswiadczen jej uczestnikbw, metoda przewodniego tekstu oraz
¢wiczenia praktyczne Szczegblng uwage nalezy zwrdci¢é na ¢wiczenia
praktyczne o rosngcym stopniu trudnosci.

Nalezy stosowac¢ indywidualna, jak i grupowg forme pracy uczniéw. Praca
w grupie pozwala uczniom na zdobycie umiejetnosci ponadzawodowych,
takich jak: komunikowanie sie, wspoipraca w zespole, prezentowanie
wynikéw.

Proponowany podziat godzin na realizacje poszczegélnych dziatow
tematycznych przedstawiono w tabeli.

Lp. Dziaty programowe Orientacyjna
liczba godzin
1. |Cyfrowa obrobka dzwieku 22
2. |Grafika rastrowa 21
3. |Animacje komputerowe z wykorzystaniem obiektowych jezykdéw 45
skryptowych
4. |Cyfrowa obrébka wideo 20
Razem: 108
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Podane w tabeli liczby godzin przeznaczonych na realizacje
poszczegolnych dziatbw tematycznych majg charakter orientacyjny. Szkolne
zespoty przedmiotowe mogg wprowadzi¢ pewne zmiany majgce na celu
dostosowanie programu do potrzeb uczniow oraz lokalnego rynku pracy.

Propozycje metod sprawdzania i oceny osi agnie¢ edukacyjnych
ucznia
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ uczniow powinno odbywac¢ sie na
biezaco podczas realizacji programu, na podstawie  kryteriow
przedstawionych na poczatku zajec.
Osiggniecia uczniéw proponuje sie sprawdzac za pomoca:
- ustnych i pisemnych sprawdzianow wiadomosci i umiejetnosci,
- testow osiggnie¢ szkolnych,
- sprawdzianéw praktycznych  wykonywanych przy stanowisku
komputerowym,
- obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.
Podczas oceniania nalezy zwraca¢ uwage na praktyczne wykorzystanie
wiadomosci | umiejetnosci, w sytuacjach typowych iwymagajgcych
rozwigzywania problemaow.
Obserwujgc czynnosci ucznia w trakcie wykonywania ¢wiczen i dokonujgc
oceny jego pracy, szczegolng uwage nalezy zwrécié na:
- dobdr typu grafiki komputerowej do procesu przetwarzania obrazu,
- dobdr jakosci parametrow grafiki w tworzonej animacji komputerowe;
lub elemencie serwisu internetowego,
- ustawianie rozmiaru oraz parametrow obrazu dla uzyskania najlepszego
efektu,
- dokonywanie prostych przeksztatcen i montazu obrazéw,
- montaz zdjec,
- dobdr formatow plikdw graficznych do strony internetowej,
- ustawianie rozmiaru baneru reklamowego,
- stosowanie najwazniejszych formatow plikbw multimedialnych,
- dobieranie parametrow systemu dotyczacych nagrywania i odtwarzania,
- montaz plikbw multimedialnych z ré6znych Zrodet,
- instalowanie i obstuge programow w okreslonym miejscu,
- czynnosci montazowe przy obrébce sekwencji wideo.
W koncowej ocenie osiggnie¢ ucznidw, po zakonczeniu realizacji
programu przedmiotu, nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich stosowanych
przez nauczyciela sposobow sprawdzania wiadomosci i umiejetnosci.
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JEZYK ANGIELSKI ZAWODOWY

Szczegotowe cele ksztalcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen/stuchacz powinien umiec:

postuzy¢ sie jezykiem angielskim w stopniu  umozliwiajgcym
korzystanie z pisanej po angielsku dokumentacji oprogramowania
| sprzetu,

postuzyC sie jezykiem angielskim w zakresie wykonywanych zadan,
sformutowa¢ samodzielnie dluzsze wypowiedzi zaréwno ustne,
jak i pisemne,

skorzysta¢ z dwujezycznych stownikdw: ogbélnych, technicznych
| komputerowych oraz ze stownika polsko-angielskiego i angielsko-
polskiego na ptycie CD-ROM,

skorzystac ze stownika anglojezycznego,

przeczytaC ze zrozumieniem i przettumaczy¢ anglojezyczng literature
| prase z zakresu informatyki oraz teksty ogoélne elektroniczne
| techniczne,

wykorzysta¢ programy multimedialne wspomagajgce nauke,

przeczytaC ze  zrozumieniem i  przettumaczyé  anglojezyczng
dokumentacje techniczng sprzetu i oprogramowania oraz instrukcje
obstugi programéw uzytkowych typu Word, Excell, Access, Power
Point, Corel, Photo Shop,

rozrézni¢ angielskie nazwy czesci komputera i podzespotow,

opisaé w jezyku angielskim, ustnie i pisemnie, skiad i ogdlng budowe
komputera, czesci komputerowe oraz urzadzenia peryferyjne,

zainstalowaC¢ 1 wykorzysta¢ oprogramowanie napisane w jezyku
angielskim,

rozrézni¢ komendy i polecenia wydawane przez komputer podczas
obstugi sprzetu i oprogramowania,

przeprowadzi¢c w jezyku angielskim korespondencje z firmami,
instytucjami i osobami  prywatnymi w  sprawie  systemow
komputerowych, nowosci na rynku informatycznym, programow
I innych zwigzanych z zawodem technika informatyka, przy uzyciu
poczty tradycyjnej i elektronicznej,

dokonac syntezy tekstow ustyszanych i przeczytanych,

przetworzy¢ przeczytane Ilub ustyszane informacje i zredagowac
notatke w jezyku angielskim i polskim,

skorzystaCc z anglojezycznych  zasobOw Internetu  zwigzanych
z tematykg zawodowg (poprawnie wpisac do przegladarki, wyszukac,
przeczytac i przettumaczy¢ hasta dotyczace informatyki i komputerow),
przettumaczy¢, z zachowaniem zasad angielskiej  gramatyki
| ortografii, informatyczne teksty napisane w jezyku polskim,
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- napisac oprogramowanie w jezyku angielskim,

- poprowadzi¢ rozmowe bezposrednio w jezyku angielskim,

- porozumie¢ sie z uczestnikami  procesu pracy wykorzystujgc
stownictwo ogolnotechniczne i terminologie zawodowa,

- wydac instrukcje i polecenia w jezyku angielskim,

- uzyska¢ i przekaza¢, w drodze konwersacji telefonicznej, informacje
na temat obstugi i serwisu sprzetu komputerowego,

- postuzy¢ sie stownictwem zwigzanym z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

- zaprezentowa¢ w jezyku angielskim wilasne kwalifikacje podczas
poszukiwania pracy,

- skorzysta¢ z anglojezycznych zrodet informacji w celu doskonalenia
sie 1 aktualizowania wiedzy zawodowej.

Materiat nauczania

1. Materiat gramatyczny na poziomie podstaw owym i Srednio
zaawansowanym

Rzeczowniki policzalne i niepoliczalne. Rodzajniki okreslone i nieokreslone.

Przyimki. Zaimki osobowe, wskazujace, dzierzawcze, wzgledne, pytajace,

nieokreslone.  Przymiotniki, stopniowanie. Przystowki, stopniowanie.

Powtdrzenie czasow i trybow. Zdania warunkowe i nastepstwo czasow.

Strona bierna czasownika. Mowa zalezna.

Cwiczenia
* Wykonywanie testu diagnozujgcego poziom kompetencji jezykowych.
* Wykonywanie ¢wiczen gramatycznych.

2. Zagadnienia leksykalne: j ezyk angielski ogélnotechniczny

Zawody, kraje, narodowosci. Okreslanie wieku, czasu i przestrzeni.
Wyrazanie miary, wagi, pojemnosci, ilosci oraz innych danych liczbowych
w kontekscie zawodowym. Zasady pisowni i wymowy liczebnikow gtownych
| porzadkowych. Okreslanie jakosci: cechy fizyczne, cechy oceniajgce
| kwalifikujgce. Ustugi. Technika audio-wideo. Podstawowy stowniczek
komputerowy. Podstawowe komendy komputerowe.

Cwiczenia

* Opisywanie zawodow.

» Opisywanie wtasciwosci technicznych przedmiotow.

» Okreslanie wieku ludzi i przedmiotéw, ¢wiczenia z czasem i zegarem.
* Prezentowanie specyfikacji urzadzen audio-wideo.
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» Wykonywanie c¢wiczen leksykalnych z lukg i testéw wielokrotnego
wyboru.

3. Zagadnienia leksykalne: j ezyk angielski w terminologii zawodowej
Stownictwo zwigzane z wykonywaniem zawodu technika informatyka,
zwlaszcza w  zakresie obstugi systemow operacyjnych i sieci
komputerowych, korzystania z oprogramowania biurowego, programowania
strukturalnego i obiektowego, korzystania z urzgdzen techniki komputerowej,
multimediow i projektowania grafiki komputerowej. Anglojezyczne instrukcje
| polecenia wydawane przez komputer. Programy multimedialne
| elektroniczne publikacje. Przegladarki internetowe, programy pocztowe
I grupy dyskusyjne.

Cwiczenia

» Sporzadzanie specyfikacji sprzetu komputerowego | urzadzen
peryferyjnych w jezyku angielskim.

 Wykonywanie plansz z anglojezycznymi nazwami czesci urzadzen
techniki komputerowej.

» Korzystanie z zasobow ogolnoswiatowe] sieci komputerowej i poczty
elektronicznej.

*  Wyszukiwanie informacji w anglojezycznych przegladarkach
internetowych.

* Przegladanie wybranych stron WWW w jezyku angielskim.

* Przesylanie danych w sieci Internet, wysytanie i odbieranie poczty
e-mail.

» Korzystanie z anglojezycznych grup dyskusyjnych.

* Projektowanie witryny internetowej w jezyku angielskim.

* Wykonywanie testow stownikowych z zakresu znajomosci terminologii
zawodowej.

4. Doskonalenie pracy z tekstem

Dokumentacja techniczna urzgadzen techniki komputerowej. Instrukcje
obstugi i podreczniki uzytkownika programow komputerowych w jezyku
angielskim. Anglojezyczne teksty dotyczace budowy i dziatania komputera
oraz urzadzen peryferyjnych. Obcojezyczna prasa specjalistyczna, normy,
katalogi, poradniki. Specjalistyczne materiaty audiowizualne.

Cwiczenia
» Korzystanie z materiatbw pomocniczych: stownikdéw, opracowan
specjalistycznych, Internetu.

58



e Analizowanie struktury tekstu, identyfikowanie zagadnieh gtéwnych
| drugorzednych.

» Woycigganie wnioskow z informacji podanych w tekscie.

» Postugiwanie sie kontekstem w zrozumieniu dokumentu.

* Formutowanie pytan dotyczacych wystuchanego i przeczytanego tekstu.

* Sporzadzanie notatki.

» Thumaczenie tekstow zawodowych z jezyka polskiego na jezyk obcy.

» Tworzenie wtasnego stowniczka terminologii zawodowej.

« Cwiczenia weryfikujgce rozumienie tekstu ze stuchu.

5. Konwersacje zawodowe

Ksztaltowanie stosunkéw interpersonalnych. Wyrazanie zyczen i zadan
w jezyku obcym. Uzycie form grzecznosciowych w dziatalnosci zawodowej.
Prowadzenie rozmowy telefonicznej.

Cwiczenia

» Zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi.

e Stosowanie zwrotdw konwersacyjnych uzywanych do wyrazania
pozytywnej opinii, zgtaszania watpliwosci, stawiania warunkow,
argumentowania.

» Stosowanie zwrotéw grzecznosciowych  uzywanych w rozmowach
zawodowych.

» Uzyskiwanie i udzielanie informacji w konwersacji przez telefon.

6. Jezyk obcy w dziatalno sci gospodarczej

Podstawowe elementy zyciorysu i listu motywacyjnego. Zasady i metody
komunikowania sie. Formalno-prawne podstawy dziatalno$ci gospodarczej.
Dziatalnos¢ marketingowa firmy.

Cwiczenia

» Sporzadzanie dokumentéw zwigzanych =z zatrudnieniem: Zzyciorysu
I listu motywacyjnego.

* Prowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej o przyjecie do pracy.

* Rozroznianie réznego typu form dziatalnosci i uméw o prace.

» Sporzadzanie reklamy ustug informatycznych.

Srodki dydaktyczne

Stowniki dwujezyczne, techniczne, komputerowe i ogoine.
Czasopisma specjalistyczne, normy, katalogi, poradniki.
Podreczniki zawodowe w jezyku obcym.

Programy multimedialne.

Filmy o tematyce zawodowej w wersji anglojezycznej.
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Nagrania tekstow z zakresu jezyka angielskiego ogoélnego, technicznego
| zawodowego.

Wzory dokumentéw, CV, listbw motywacyjnych.

Zestaw plansz z anglojezyczng terminologig urzadzen techniki komputerowe;.
Sprzet audiowizualny: telewizor, magnetowid, urzadzenia audio.

Sprzet komputerowy | urzadzenia peryferyjne z  odpowiednim
oprogramowaniem.

Uwagi o realizacji

Przedstawiony program przedmiotu odpowiada wymaganiom Podstawy
programowej ksztatcenia w zawodzie technik informatyk. Kierujgc sie
dazeniem do ksztattowania umiejetnosci praktycznego postugiwania sie
jezykiem angielskim, przy konstruowaniu programu wzieto pod uwage
wskazane w podstawie programowej ogolne obszary, w ktérych powinny
znalez¢ sie dziatania ucznia, wykonywane zaréwno pod kierunkiem
nauczyciela, jak i samodzielnie. W programie ujete sg one jako osiggniecia
w zakresie czterech sprawnosci jezykowych:

- czytania ze zrozumieniem,

pisania i redagowania wypowiedzi,

rozumienia ze stuchu,

mowienia.

Jezyk angielski jako jezyk obcy zawodowy, zajmuje szczegolng pozycje
wsrod innych przedmiotow szkolnych, jest on bowiem nie tylko przedmiotem,
ale i narzedziem nauczania mozliwym do zastosowania w nauczaniu
pozostatych przedmiotow zawodowych. Zajecia przewidziane w programie
bazujg na umiejetnosciach jezykowych w zakresie ogdlnym oraz
na wiadomosciach i umiejetnosciach z zakresu informatyki i dziedzin jej
pokrewnych. Wskazane jest, aby zajecia prowadzone byly w porozumieniu
z nauczycielami innych przedmiotdow zawodowych, w celu skorelowania
materiatu nauczania i tematyki ¢éwiczen. Uczniowie powinni otrzymywaé
do opracowania lub przettumaczenia materiaty wykorzystywane na zajeciach
z przedmiotéw zawodowych.

Zgodnie z przyjetg zasadq, nauczanie jezyka obcego zawodowego ma
by¢ kontynuacjg nauki jezyka podjetej na poprzednich szczeblach edukacii.
W mysl tej zasady, program przedmiotu jezyk angielski zawodowy jest
kontynuacjg jezyka nauczanego jako przedmiot ogolny, totez warunkiem
przystgpienia do nauki jest jego znajomos¢ przynajmniej w stopniu
podstawowym. Majgc na uwadze zrdéznicowany poziom kompetencji
jezykowych nabytych w gimnazjum czy tez w szkole sredniej, proponuje sie
podzieli¢ realizacje programu na trzy etapy:
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- wyrownawczo-utrwalajgcy, realizowany na wstepie, po zdiagnozowaniu
umiejetnosci jezykowych ucznidéw za pomocg testéw,

- rozszerzajacy, kontynuujacy i zamykajgcy proces poznawania systemu
jezykowego oraz wprowadzajacy zagadnienia ogoélnotechniczne,

- pogtebiajacy, porzadkujacy wiedze, rozbudowujgcy umiejetnosci jezykowe
| ksztattujgcy umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem zawodowym.

Ze wzgledu na trudng do przewidzenia rozpietoS¢ roéznic w rozwoju
kompetencji jezykowych, wskazany jest elastyczny podziat czasu
przeznaczonego na realizacje poszczegolnych etapoéw. Decyzje co do
potrzebnej liczby godzin powinien podjg¢ nauczyciel uwzgledniajgc
specyficzne potrzeby uczniow.

Zajecia powinny odbywac sie w laboratorium jezykowym ze stanowiskami
dydaktycznymi wyposazonymi w sprzet audiowizualny. Z uwagi na specyfike
zawodu, przewazajgca czesc¢ zaje¢ powinna byc¢ realizowana w pracowni
komputerowej z dostepem do Internetu i poczty elektronicznej. Podczas
zaje¢ w pracowni, kazdy uczen w grupie powinien mie¢ do dyspozycji zestaw
komputerowy z odpowiednim oprogramowaniem.

Ze wzgledu na efektywnos¢ nauczania, grupy nie powinny przekraczac 15
osb6b, co bedzie sprzyjalo opanowaniu sprawnosci jezykowej, jakag jest
postugiwanie sie jezykiem angielskim w mowie.

Majac na celu przygotowanie uczniow do samodzielnego zdobywania
| wykorzystywania wiedzy, nalezy ksztattowa¢ umiejetnosc¢ postugiwania sie
wspotczesnymi  zrodtami  informacji, stownikami, prasg obcojezyczna,
awtym umiejetnos¢ czytania ze zrozumieniem, problematyzowania
odczytanego tekstu i hierarchizowania jego tresci, streszczania,
sporzadzania notatki. Nalezy potozy¢ rowniez nacisk na sprawne korzystanie
z Internetu. Umiejetnos¢ postugiwania sie réznymi zrodtami informacji moga,
rozwija¢ przygotowywane przez uczniow referaty -indywidualne wystgpienia
na dany temat, streszczenia problematyki dokumentow i artykutéw
zawodowych.

Do osiggniecia zamierzonych celéw ksztatcenia, poleca sie stosowanie
réznych metod nauczania, jednakze ich dobér nie moze byé przypadkowy,
powinien on by¢ dostosowany do poziomu rozwoju sprawnosci jezykowych
ucznidw. taczac teorie z praktykg nalezy stosowaé zaréwno podejscie
kognitywne, jak i komunikacyjne. Nowe stownictwo techniczne i zawodowe
proponuje sie wprowadzac¢ i utrwala¢ stosujgc metody i techniki pracy
wyzwalajgce aktywnosc¢ uczniow, takie jak: dyskusja dydaktyczna, metoda
projektow, inscenizacja, éwiczenia praktyczne przy komputerze. Cwiczenia
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indywidualne, zwigzane gtéwnie z ttumaczeniami i korzystaniem z Internetu,
powinny by¢ dostosowane do poziomu umiejetnosci jezykowych uczniéw.

Na poczatku kazdych zaje¢ nauczyciel powinien przedstawi¢ uczniom ich
cele. Poszczegdlne elementy zaje¢ oraz ¢wiczenia powinny by¢ zawsze
podsumowane przez nauczyciela.

Propozycje metod sprawdzania i oceny osi  ggniec¢

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ uczniow powinno odbywac¢ sie
systematycznie, na podstawie kryteriow przedstawionych na poczatku
zajec.

Poziom wiadomosci ucznibw mozna sprawdzac¢ za pomocg sprawdzianow
ustnych i pisemnych oraz testow osiggnie¢ szkolnych, umiejetnosci nalezy
sprawdzaé za pomocq testow.

Znajomosc¢ stownictwa mozna kontrolowacC poprzez ¢wiczenie polegajace
na podaniu wyrazu odpowiadajgcego danej definicji, bgadz synonimu lub
antonimu, jak rowniez na podstawie uzupetniania zdan za pomocg techniki
wielokrotnego wyboru.

Opanowanie  struktur poleca sie weryfikowac w  kontekscie
komunikacyjnym, natomiast rozumienie  mowy  oOceniajgc  ustng
lub  pisemng wypowiedz ucznia dotyczacg  wystuchanego lub
przeczytanego tekstu.

Umiejetnos¢ komunikowania sie mozna sprawdza¢ w czasie dialogu
ucznia z innymi uczniami lub z nauczycielem. W wypowiedziach ustnych
nalezy ocenia¢ poprawnos¢ leksykalng i gramatyczna, poprawnosc i ptynnosé
wymowy, zgodnos¢ wypowiedzi z tematem. W wypowiedziach pisemnych
ocenia¢ nalezy poprawnosc¢ leksykalng i gramatyczng, styl, zgodnosc
wypowiedzi z tematem oraz ortografie.

Uczen powinien znac¢ kryteria oceniania wypowiedzi ustnych i pisemnych -
wiedzie¢ kiedy otrzyma ocene negatywng, a kiedy zastuzy na celujgcq
(kryteria te odpowiada¢ muszg obowigzujgcemu w danej szkole
wewnatrzszkolnemu systemowi oceniania). Kazdg dluzszg wypowiedz
nauczyciel powinien zrecenzowacC - wskazaé jej zalety i niedociggniecia.
Recenzja ma uswiadomi¢ uczniowi jego osiggniecia, informowac¢ o brakach
| dawa¢ wskazowki do dalszej pracy. Ocena powinna zacheca¢ ucznia
do samodzielnej i poprawnej jezykowo wypowiedzi.

Wazne jest, aby nauczyciel premiowat kazdg samodzielng prace ucznia,
jego inicjatywe w poszerzaniu wiedzy, dodatkowe wiadomosci zwigzane
z obcojezycznym  stownictwem zawodowym. Konieczne jest czeste
wykonywanie przez uczniow ¢wiczen zwigzanych z wyszukiwaniem informacji
w réznych zrodtach, opracowania dotyczace
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zebranych informacji powinny by¢ systematycznie sprawdzane przez
nauczyciela.

W koncowej ocenie osiggnie¢ uczniow nalezy uwzgledni¢ wyniki
wszystkich metod sprawdzania stosowanych przez nauczyciela.
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W procesie nauczania nalezy wykorzysta¢ rowniez aktualng obcojezyczng
prase zawodowg. Proponuje sie korzystanie ze stron internetowych
0 tematyce zawodowe.

Wykaz literatury nalezy aktualizowa¢ w miare ukazywania sie nowych
pozycji wydawniczych.
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ZAJECIA SPECJALIZACYJNE
(do wyboru)

ADMINISTROWANIE SIECIOWYMI SYSTEMAMI
OPERACYJNYMI

Szczegotowe cele ksztalcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen/stuchacz powinien umiec:

okresli¢ wilasciwosci systemOw operacyjnych Windows opartych
na technologii NT, Novell Netware, Unix/Linux,

przeprowadzi¢ instalacje i uaktualnienie systemu operacyjnego,
dokonac¢ analizy konfiguracji i zarzgdzania dyskami w systemie
operacyjnym,

sprawdzi¢ system plikdw i usunac¢ btedy,

zastosowac kompresje i szyfrowanie danych,

wykonac i odzyskac kopie zapasowe,

zastosowac ochrone przed awariami (STF),

zainstalowac, skonfigurowac i zarzadzic¢ ustugg drukowania,

okresli¢ metody dostepu do zasobow systemu operacyjnego,
zainstalowac i skonfigurowac ustugi terminalowe,

zainstalowac ustugi sieciowe i internetowe w systemie operacyjnym,
skorzystac z narzedzi do zarzgdzania serwerem,

okresli¢ typowe zadania administracyjne w systemie operacyjnym,
zastosowac system zabezpieczen C2 w systemie operacyjnym,
zarzadzi¢ kontami uzytkownikow,

zainstalowac i skonfigurowac¢ oprogramowanie systemu operacyjnego,
zarzadzi¢ aplikacjami i stacjami roboczymi w srodowisku systemu
operacyjnego,

skorzystac¢ z dokumentacji dostarczonej z systemem operacyjnym,
skorzysta¢ z informacji pochodzacych z sieci Internet, dotyczacych
systemu operacyjnego,

wyjasni¢ podstawowe pojecia i mechanizmy gospodarki rynkowej,
dokonac wyboru formy organizacyjno-prawnej tworzonego
przedsiebiorstwa,

zastosowac procedury zwigzane z podejmowaniem dziatalnosci
gospodarczej,

sporzadzi¢ dokumenty niezbedne do podjecia dziatalnosci gospodarczej
| zorganizowac¢ wiasng firme,

sporzadzi¢ dokumenty ksiegowe,

sporzadzi¢ umowy stosowane w dziatalnosci gospodarczej,

sporzadzi¢ deklaracje podatkowe, ubezpieczeniowe i rozliczeniowe,
skalkulowa¢ cene wytworzonych produktéw i ustug,

zastosowac¢ Kodeks Pracy i obowigzujgce przepisy prawa,

postuzyC sie angielskg terminologig z zakresu problematyki zawodowej.
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Materiat nauczania

1. Wprowadzenie do sieci Windows

Rodziny systeméw operacyjnych Windows opartych na technologii NT.
Wiasciwosci serweréw Windows: wielozadaniowos¢, wielodostepnosc,
wieloprocesorowos¢, obstuga pamieci, NTFS, ustugi terminalowe, instalacja
zdalna, instalacja nienadzorowana. Logowanie do Windows. Cechy grupy
roboczej. Domena, drzewo domen, las domen. Cechy domeny i Aktywnego
Katalogu. Uwierzytelnianie uzytkownikéw i komputeréw. Kontrolowany
dostep. Centralne zarzadzanie. Jednostki organizacyjne. Lokalizowanie
informaciji. Skalowalnosc.

Cwiczenia

» Charakteryzowanie systemow Windows opartych na technologii NT.
* Logowanie lokalne i do domeny.

» Charakteryzowanie cech grupy roboczej i domeny.

* Przegladanie Aktywnego Katalogu.

2. Administrowanie systemem Windows opartym na tech nologii NT
Pomoc w Windows. Rutynowe zadania administracyjne. Harmonogram
zadan. Narzedzia administracyjne. Dziennik zdarzen. Menedzer zadan.
Monitor systemu. Optymalizacja wydajnosci. Zasady zabezpieczen.

Cwiczenia

» Korzystanie z pomocy Windows.

» Okreslanie zadan administracyjnych.

* Planowanie zadan w harmonogramie zadan.

» Korzystanie z narzedzi administracyjnych.

» Postugiwanie sie panelem sterowania.

e Zarzadzanie komputerem za pomocg konsoli.

* Przegladanie wkasciwosci systemu i informacji o systemie.
» Korzystanie z dziennika zdarzen.

» Korzystanie z menedzera zadan i monitora systemu.

» Zarzadzanie drukarkami, dyskami i udostepnionymi folderami.
» Wykonywanie i odzyskiwanie kopii zapasowych.

» Stosowanie zabezpieczen lokalnych.

3. Bezpiecze nstwo sieci Windows

Konta uzytkownikéw: lokalne, domenowe. Grupy uzytkownikéw. Prawa
uzytkownikow. Uprawnienia NTFS. Uprawnienia do drukarek i innych
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obiektow. Zasady tworzenia nowych kont uzytkownikéw. Zarzadzanie
kontami lokalnymi. Zarzadzanie kontami domenowymi. Profile uzytkownika.
Zasady zabezpieczen GPO dla domeny i jednostki organizacyjnej. Szablony
zabezpieczen. Inspekcja dostepu do zasobow systemowych. Funkcjonowanie
grup uzytkownikbw w systemach Windows. Grupy uzytkownikéw
w srodowisku grupy roboczej. Grupy lokalne. Grupy uzytkownikow
w srodowisku domeny. Typy i zasieg grup domenowych. Wbudowane
| predefiniowane domenowe grupy lokalne i globalne.

Cwiczenia

» Okreslanie roli i znaczenia roznych typow kont uzytkownikéw i grup.

 Identyfikowanie praw uzytkownika i grupy.

e Charakteryzowanie uprawnien do plikéw, do folderow, do drukarek
i innych obiektow.

» Tworzenie i konfigurowanie lokalnych kont uzytkownikow.

» Tworzenie i konfigurowanie domenowych kont uzytkownikow.

* Charakteryzowanie profili uzytkownika.

» Tworzenie profilu wedrujgcego i obowigzkowego.

» Tworzenie i konfigurowanie grup lokalnych.

» Identyfikowanie grup domenowych.

* Tworzenie i konfigurowanie grup domenowych.

» Zabezpieczanie hastem pulpitéw i ustug.

» Konfigurowanie inspekcji dostepu do zasobow.

e Zabezpieczanie pulpitow i ustug przy wykorzystaniu zasad
zabezpieczen GPO (Group Policy Object).

» Konfigurowanie inspekcji dostepu do zasobow.

4. Zarzadzanie danymi i dost epem do zasobow w sieci Windows

Lista kontroli dostepu ACL. Uprawnienia NTFS do folderéw. Uprawnienia
NTFS do plikbw. Uprawnienia specjalne NTFS. Kompresja danych na
partycjach NTFS. Przydziaty dyskowe. Zabezpieczanie danych przy uzyciu
EFS (Encrypting File System). Uprawnienia do udostepnionych folderow.
Kombinacja uprawnien NTFS z uprawnieniami do udostepnionych folderow.
Udzialy administratorskie. Publikowanie udostepnionych folderéw w ustudze
Active Directory. System DFS (Distributed File System).

Cwiczenia

* Przydzielanie uprawnien NTFS do folderow i plikéw.
* Wykorzystywanie specjalnych uprawnien NTFS.

» Stosowanie kompresji i szyfrowania danych.

» Konfigurowanie przydziatow dyskowych.

» Tworzenie udostepnionych folderow.
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» Uzyskiwanie dostepu do folderow w sieci.
» Publikowanie udostepnionych folderéw.

5. Zarzadzanie dyskami i wdra zanie odporno $ci na uszkodzenia
w systemie Windows

Typy dyskow w systemie Windows opartym na technologii NT. Partycje na
dyskach podstawowych. Woluminy na dyskach dynamicznych. Podstawowe
zadania zwigzane z zarzadzaniem dyskami. Zagadnienia ochrony przed
awariami. Zasilacze UPS. Wdrazanie odpornosci na uszkodzenia przy
pomocy systemow RAID. Archiwizacja i odtwarzanie danych. Typy kopii
zapasowych. Narzedzia do odzyskiwania systemu.

Cwiczenia

» Tworzenie partycji na dyskach podstawowych.

e Tworzenie woluminéw na dyskach dynamicznych.
e Zarzadzanie dyskami.

» Konfigurowanie zasilacza UPS.

» Konfigurowanie systemow RAID.

» Archiwizowanie i odtwarzanie danych.

* Uzywanie narzedzi do odzyskiwania systemu.

6. Ustugi w sieci Windows

Ustuga drukowania w systemie Windows. Uprawnienia do drukarek.
Drukowanie w Internecie. Wprowadzenie do ustug terminalowych. Licencje
terminalowe. Planowanie instalacji ustug terminalowych. Rodzaje ustug
internetowych. Przylaczanie do Internetu. Translacja adreséw. Serwery
proxy. Zapory (Firewalls). Serwery Web.

Cwiczenia

* instalowanie i konfigurowanie drukarki sieciowe,;.

» Konfigurowanie ustugi drukowania w Internecie.

» Instalowanie i konfigurowanie ustug terminalowych.
* Rozpoczynanie sesji terminalowej.

» Konfigurowanie ustawien sesji.

* Instalowanie aplikacji na serwerze terminalowym.

» Charakteryzowanie ustug internetowych.

7. Instalacja i konfiguracja serwera Windows

Przygotowanie instalacji. Reczna instalacja systemu Windows z ptyty CD-
ROM. Aktualizacja wersji systemu Windows. Reczna instalacja sieciowa.
Nienadzorowana instalacja z wykorzystaniem kreatora Setup Manager.
Instalacja z wykorzystaniem powielania obrazu dysku. Zdalna instalacja
z wykorzystaniem ustugi RIS. Serwer plikbéw. Serwer wydruku.
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Serwer aplikacji. Serwer sieci Web. Kontroler domeny. Serwer DNS. Serwer
WINS. Serwer DHCP,

Cwiczenia

* Instalowanie systemu Windows.

* Wykonywanie uaktualnienia systemu Windows.
* Instalowanie i konfigurowanie serwerow.

8. Instalacja i konfiguracja systemu Unix/Linux

Przypomnienie podstawowych informacji o systemie Unix/Linux. Operacje na
plikach i katalogach. Nadzorowanie uprawnieh plikbw. Praca w sieci.
Podstawowe czynnosci administracyjne. Przygotowanie dysku twardego.
Partycje i systemy plikéw. Interfejs programu instalacyjnego. Przebieg
instalacji. Wyboér sposobu startowania systemu. Konfiguracja karty sieciowej.
Ustawienia protokotu TCP/IP. Moduty jadra. Konfiguracja i kompilacja jadra.
Instalowanie fat. Sprawdzanie systemu plikéw (fsck, e2fsck). Instalacja,
aktualizacja, deinstalacja pakietow. Weryfikacja zainstalowanych pakietow.
Instalacja z kompilacja.

Cwiczenia

* Wykonywanie operacji na plikach i katalogach.

e Zarzadzanie uprawnieniami do plikéw i katalogow.

* Wykonywanie podstawowych czynnosci administracyjnych.
* Instalowanie systemu Unix/Linux.

» Konfigurowanie i kompilowanie jadra.

» Stosowanie narzedzi do sprawdzania systemu plikOw.

e Zarzadzanie pakietami.

* Przegladanie niezainstalowanych pakietow.

9. Ustugi sieciowe systemu Unix/Linux

Demony sieciowe. Telnet - zdalny dostep do serwera. FTP (File Transfer
Protocol). Finger - informacje o uzytkownikach. SMTP - dostarczanie
| odbieranie poczty. Ustuga POP - poczta kurierska. Sshd. HTTP. Identd, -
identyfikacja uzytkownika. Kontrola dostepu do ustug inetd. DNS. Samba -
wspotpraca z siecig Windows. IP Masquerading. Dostep do Internetu. Porty,
przerwania, urzgdzenia. Korzystanie z modemu. Drukowanie w systemie
Unix/Linux. Obstugiwane drukarki. System Ipd. Konfiguracja i podtgczanie
XTerminaii. Zalety i wady Xterminali.

Cwiczenia

» Konfigurowanie podstawowych demonow sieciowych.

* Instalowanie i konfigurowanie urzgdzen dostepu do sieci Internet.
» Konfigurowanie Ipd.
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» Kontrolowanie systemu Ipd.
* Drukowanie przez siecC.

» Konfigurowanie Xterminali.
» Testowanie potaczenia.

10. Bezpiecze nstwo danych w systemie Unix/Linux

Bezpieczenstwo systemu operacyjnego. Logi systemowe. Wirusy
komputerowe. Bezpieczenstwo pracy sieciowej. Firewall - zapora sieciowa.
Narzedzia wspomagajgce hadzor sieci. Zapobieganie wlamaniom.
Szyfrowanie danych. Prywatne kanaty danych.

Cwiczenia

e Kontrolowanie logow systemowych.

» Korzystanie z narzedzi wspomagajgcych nadzor sieci.
» Konfigurowanie zapory sieciowej Firewall.

11. Wprowadzenie do systemu NetWare

Charakterystyka systemu NetWare. Zakres obowigzkéw administratora sieci.
Zasoby i ustugi sieciowe. Ustugi katalogowe NDS, eDirectory. Struktura
Katalogu, rodzaje obiektow, drzewo NDS. Nazewnictwo obiektéw.
Oprogramowanie stacji roboczej. Oprogramowanie uzytkownika Novell
NetWare. Procedura logowania.

Cwiczenia

* Rozpoznawanie: obiektéw, klas, konteneréw i lisci.

* Rozpoznawanie struktur sieci z wykorzystaniem NDS.

» Stosowanie nazw NDS.

» Instalowanie i konfigurowanie oprogramowania uzytkownika Novella.
* Logowanie uzytkownika systemu Windows do sieci Newell.

12. Zarzadzanie dost epem u zytkownikow do sieci NetWare

Funkcje obiektu typu User. Konta uzytkownikow. Licencje uzytkownikow
NetWare. Rodzaje zabezpieczen sieciowych systemu NetWare. Wdrazanie
zabezpieczen procedury logowania. Skrypty logowania. Polecenia i zmienne
stosowane w skryptach logowania.

Cwiczenia

» Tworzenie i modyfikowanie obiektow typu User oraz ich cech.

o Zarzagdzanie licencjami uzytkownikéw NetWare.

» Konfigurowanie i weryfikowanie zabezpieczen procedury logowania.
» Konfigurowanie i weryfikowanie ograniczen kont.

» Tworzenie kontenerowego skryptu logowania.

» Tworzenie profilowego skryptu logowania.
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13. Zarzadzanie zabezpieczeniami systemu plikow i NDS w NetW  are
Systemy plikbw Newell i NetWare. Narzedzia do zarzadzania systemem
plikbw. Charakterystyka woluminu NetWare. Zasady dziatania zabezpieczen
systemu plikbw. Prawa do systemu plikbw, dysponenci praw, dziedziczenie
praw. Blokowanie uprawnien dziedziczonych. Filtry IRF (Inheritance Right
Filter). Atrybuty katalogow i plikow. Zabezpieczenia NDS. Dostep do obiektow
NDS: dysponenci obiektow, prawa do obiektow, prawa do cech. Prawa
nadane do obiektow NDS. Blokowanie uprawnien dziedziczonych. Prawa
efektywne.

Cwiczenia

* Okreslanie i wyznaczanie praw efektywnych.

* Nadawanie uprawnien, definiowanie filtréw IRF.

» Korzystanie z informaciji o prawach efektywnych.

* Planowanie przypisah dysponentow na podstawie uprawnien obiektéw
typu Group.

» Planowanie uprawnien do katalogow i plikow.

e Zarzadzanie atrybutami katalogow i plikow.

* Wyznaczanie dysponentow obiektéw oraz praw do obiektéw i do cech.

* Przenoszenie zarzgdzania obiektami NDS na innego uzytkownika.

* Nadawanie uzytkownikowi dodatkowych praw do obiektow NDS i praw
do wybranych cech.

» Uzyskiwanie informacji o woluminach, katalogach i plikach.

e Mapowanie dyskéw sieciowych.

e Zarzadzanie plikami i katalogami.

» Wykonywanie operacji na plikach w systemie Novell.

e Zarzadzanie wykorzystaniem przestrzeni woluminu.

» Okreslanie ograniczen przestrzeni dostepnej dla uzytkownika i katalogu.

» Konfigurowanie kompres;ji plikbw.

14. Drukowanie w systemie NetWare
Ustugi NDPS (Newell Distributed Print Services). Agent drukowania.
Menedzer NDPS. Rodzaje drukarek NDPS. Zarzadzanie drukowaniem
za pomocg ustug NDPS. Ustugi iPrint.

Cwiczenia

» Konfigurowanie ustug NDPS.

* Tworzenie menedzera NDPS.

» Tworzenie agentow drukarek dostepnych publicznie.
* Instalowanie drukarek o dostepie kontrolowanym.

e Zarzadzanie dostepem do drukarek.

e Zarzadzanie zadaniami drukowania.

70



» Instalowanie ustug iPrint.

15. Zarzadzanie aplikacjami i stacjami roboczymi za pomoc g
Z.E.N. Works

Elementy i narzedzia oprogramowania Z.E.N. Works. Obiekty typu

Application. Szablon obiektu. Harmonogram prac Z.E.N. Works. Rodzaje

obiektow typu Policy Package. Rodzaje zatozen Z.E.N. Works. Rejestrowanie

I iImport stacji roboczych. Zdalna kontrola stacji roboczych.

Cwiczenia

* Rozpowszechnianie aplikaciji.

» Tworzenie i przypisywanie obiektéw typu Application.
» Konfigurowanie cech i srodowiska aplikaciji.

» Filtrowanie aplikacji.

» Konfigurowanie odpornosci na btedy.

* Importowanie stacji roboczych.

» Konfigurowanie zatozen.

» Konfigurowanie srodowiska pulpitu.

» Konfigurowanie zdalnej kontroli stacji roboczych.

16. Zarzadzanie zasobami w srodowisku wielokontekstowym
Wptyw struktury drzewa NDS na administrowanie siecig. Planowanie NDS.

Cwiczenia

* Udostepnianie zasobow w drzewie NDS.

» Ustawianie biezgcego kontekstu uzytkownika.

* Tworzenie aliasu obiektu.

» Tworzenie obiektow typu Group o zasiegu globalnym.

» Konfigurowanie dostepu do zasobow w innym kontenerze.

17. Instalowanie systemu NetWare
Serwer systemu NetWare, jego interfejs i elementy skiadowe. Jadro
systemu. Konsola serwera. Moduty NLM (NetWare, Loadable, Modules).

Cwiczenia
* |nstalowanie serwera NetWare,

18. Dziatalno $¢ ustugowa w zawodzie

Analiza lokalnego rynku pracy. Struktura lokalnych firm ustugowych branzy
informatycznej. Formy organizacyjno-prawne przedsiebiorstw. Organizacja
pracy. Zatrudnienie w przedsiebiorstwie. Ubezpieczenia spoteczne.
Organizacja i przebieg dziatalnosci ustugowej. Rodzaj,
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zakres i miejsce dziatalnosci ustugowe] w branzy informatyczne,.
Formalnosci zwigzane 2z podejmowaniem dziatalnosci gospodarcze.
Dokumenty obowigzujgce przy rejestracji dziatalnosci gospodarczej.
Instytucje w regionie (Sad Rejestrowy, Urzad Statystyczny, Urzad
Skarbowy, ZUS, banki i inne) i ich rola w procesie legalizacji dziatalnosci
gospodarcze]. Ubezpieczenia gospodarcze. Biznesplan firmy. Plan
marketingowy. Ksztattowanie wizerunku firmy. Certyfikaty jakosci. Oferta
przetargowa.

Cwiczenia

» Sporzadzanie mapy firm informatycznych na lokalnym rynku pracy.

» Analizowanie otrzymanych wynikow badania zapotrzebowania na produkty
I ustugi informatyczne.

» Woybieranie formy organizacyjno-prawnej wtasnej firmy.

* Sporzadzanie umowy 0 prace i umowy zlecenia.

e Sporzadzanie listy ptac pracownikoéw - obliczanie wynagrodzenia.

* Prowadzenie akt osobowych.

* Woypeltnianie formularza zgtoszenia dziatalnosci gospodarcze] do urzedu
gminy lub miasta.

* Woypeltnianie wniosku o nadanie numeru identyfikacji jednostek gospodarki
narodowej REGON.

* Woypelnianie wniosku o nadanie numeru identyfikacji podatkowej NIP.

» Zgtaszanie obowigzku podatkowego w urzedzie skarbowym.

* Woypetnianie deklaracji zgtoszeniowej i rozliczeniowej do ZUS.

* Sporzadzanie biznesplanu wtasnej firmy.

19. Finansowanie, rozliczanie i ewidencjonowanie dz iatalno $ci
ustugowej w bran zy informatycznej

Kapitaly wlasne i obce firmy ustugowej. Zrodta przychodéw z dziatalnosci
ustugowej. Koszty uruchomienia dziatalnosci ustugowej w branzy
informatycznej. Kalkulacja kosztow i ceny sprzedazy. Wynik finansowy firmy.
Zaktadanie rachunku bankowego. Rozliczenia gotéwkowe. Rozliczenia
bezgotéwkowe i ich formy. Rozliczenia publiczno-prawne: opodatkowanie
dochodow, podatek od towardw i ustug, rozliczenia z tytutu ubezpieczen,
podatki i optaty lokalne. Prowadzenie dokumentacji ksiegowej. Uproszczone
formy opodatkowania dziatalnosci gospodarcze.

Cwiczenia
» Ustalanie struktury majatku firmy.
o Okreslanie  zasob6w finansowych i  osobowych  potrzebnych

do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
* Planowanie wydatkéw zwigzanych z uruchomieniem firmy.
» Planowanie zrodet pozyskania zasobow obcych.
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* Woypetnianie prostego wniosku kredytowego.

» Poréwnywanie kosztéw zaciggniecia kredytu w r6znych bankach.
» Kalkulowanie kosztéw produktow i ustug.

» Kalkulowanie ceny sprzedazy.

» Ustalanie wyniku finansowego.

* Obliczanie wskaznikéw rentownosci.

* Woypetnianie wniosku o otwarcie rachunku bankowego.

* Woypetnianie przelewu, czeku i weksla.

* Woystawianie zamdéwienia, rachunku, faktury VAT.

* Prowadzenie ewidenciji zdarzen gospodarczych.

» Woypetnianie deklaracji podatkowych.

» Obliczanie obcigzen z tytutu wynagrodzen na podstawie listy ptac.

Srodki dydaktyczne

Zestawy komputerowe z dostepem do sieci Internet.

Licencjonowane oprogramowanie systemowe.

Dokumentacja systemu operacyjnego.

Publikacje w sieci Internet.

Plansze i foliogramy zwigzane z systemami operacyjnymi.

Przyktady kosztorysow wyrobow i ustug.

Przyktady biznesplanéw r6znych firm.,

Zestawy foliograméw, plansz przedstawiajgcych cechy podmiotéw
gospodarczych i odpowiadajgcy im tryb procedury legalizacyjnej.

Formularze stosowane przy rejestracji dziatalnosci gospodarcze,.

Kodeks cywilny, kodeks pracy, kodeks spétek handlowych.

Zasoby sieci Internet, takze w jezyku angielskim.

Zestawy drukow: zaméwien, rachunkéw, faktury, dokumentéw korygujacych,
dokumentow magazynowych.

Programy komputerowe wspomagajgce prowadzenia firmy.

Obowigzujgce akty prawne zwigzane z prowadzong dziatalnoscia.

Komputer i panel do prezentacji.

Uwagi o realizacji

W programie nauczania zawarto cztery programy zaje¢ specjalizacyjnych
do wyboru.

Szkota moze realizowa¢ wiasny program zajeC specjalizacyjnych,
opracowany zgodnie z potrzebami lokalnego rynku pracy.

Z uwagi na czas potrzebny do wykonywania ¢wiczen, wskazane jest
organizowanie zaje¢ w blokach 3 godzinnych.

Program zaje¢ specjalizacyjnych Administrowanie sieciowymi systemami
operacyjnymi zawiera tresci dotyczace rodziny sieciowych systemow
operacyjnych Microsoft Windows Server, systeméw Unix/Linux oraz Novell
NetWare.



Celem realizacji programu jest ksztaltowanie i doskonalenie umiejetnosci

uczniow w zakresie:

- postugiwania sie wiedzg o sieciowych systemach operacyjnych,

- stosowania systemu operacyjnego do zarzadzania siecig komputerowa,
- instalowania i konfigurowania serweroéw,

- administrowania zasobami serwera sieci komputerowe.

Popularnos¢ systeméw Microsoft powoduje koniecznos¢ nabywania
umiejetnosci zwigzanych z pracg w sieciach opartych na Windows.
W trakcie zaje¢ uczniowie opanowujg umiejetnosci instalowania,
konfigurowania i zarzadzania tymi systemami oraz wykonujg rutynowe
zadania administracyjne za pomocg harzedzi administracyjnych. Zaleca sie,
aby zajecia odbywaly sie w pracowni, w ktorej systemy operacyjne Windows
zostaty uaktualnione do wersji 2000 lub XP Professional. W przypadku, gdy
szkota nie dysponuje licencjonowanym oprogramowaniem serwera,
na potrzeby zaje¢ mozna wykorzystywac oprogramowanie z limitowanym
okresem uzywania lub wersje testowe.

Linux jest wielozadaniowym, wielodostepnym, coraz bardziej popularnym
systemem operacyjnym klasy UNIX. W czasie zaje¢ z zakresu tego systemu
nalezy zwréci¢ uwage na instalacje i konfiguracje systemu operacyjnego, jak
| ustug dziatajgcych pod jego kontrolg. Realizacje programu kazdego bloku
tematycznego nalezy rozpocza¢ od przedstawienia podstaw teoretycznych
dotyczacych budowy systemu.

Po zakonczeniu realizacji zajeC specjalizacyjnych uczniowie powinni
umie¢ samodzielnie instalowaé sieci oparte na NetWare i administrowac
nimi. W przypadku, gdy szkota nie dysponuje licencjonowanym
oprogramowaniem serwera nalezy wykorzystywa¢ na zajeciach dostepne
wersje demonstracyjne lub wersje z ograniczong liczbg uzytkownikow.

Podczas realizacji programu wskazane jest wykorzystywanie wiedzy
uczniow z zakresu systemOw operacyjnych oraz zwracanie uwagi
na podobienstwa miedzy ré6znymi systemami operacyjnymi.

Nauczyciel moze aktualizowa¢ 1 modyfikowaé tresci programu
w zaleznosci od potrzeb ksztalcenia w zawodzie oraz od potrzeb rynku
pracy.

Zaleca sie, aby niektére zajecia prowadzone byly z wykorzystaniem
angielskiej wersji systeméw operacyjnych i ich dokumentacji.

Celem realizacji bloku tematycznego Dziatalnos¢ ustugowa w zawodzie
jest przygotowanie ucznia do prowadzenia wiasnej dziatalnosci
gospodarczej. Zakres tresci programu nauczania obejmuje zagadnienia
dotyczace planowania, zakladania i prowadzenia wtasnej firmy. Szczegdlnie
wazna jest umiejetnos¢ planowania dziatalnosci wkasnej firmy na podstawie
przeprowadzonej analizy poziomu i struktury
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bezrobocia oraz analizy wynikdw badania zapotrzebowania na produkty
I ustugi informatyczne na lokalnym rynku pracy.

Podczas realizacji programu nalezy zwraca¢C uwage na poprawne
sporzadzanie przez ucznibw biznesplanu przedsiewziecia, oraz
wypetnianie formularzy wymaganych przez banki i inne organizacje dla
matych przedsiebiorstw ubiegajgcych sie o dofinansowanie. Nalezy
uswiadomi¢ uczniom, ze tworzenie bazy danych funduszy i instytucji
wspomagajacych dziatalnos¢ przedsiebiorstw w srodowisku lokalnym,
utatwi pozyskiwanie funduszy inwestycyjnych.

Wskazane jest zaplanowanie éwiczen, podczas ktorych uczniowie bedg
wyszukiwa¢ w Internecie informacje przydatne do prowadzenia wiasnej
firmy. Nauczyciel powinien przygotowac instrukcje do c¢wiczen, a takze
wyposazyC stanowiska c¢wiczeniowe w teksty zrodiowe | materiaty
niezbedne do planowania dziatalnosci gospodarcze,;.

Szczegolnie wazne jest ksztaltowanie umiejetnosci wypetniania
wnioskow, formularzy i deklaracji, ktére nalezy sktada¢ we wiasciwych
urzedach i instytucjach w celu wuzyskania legalizacji dziatalnosci
gospodarczej oraz ksztattowanie umiejetnosci kalkulacji kosztéw i ceny
sprzedazy, sporzadzania faktury i rachunku, obliczania wysokosci
podatkdw, rejestrowania typowych zdarzen gospodarczych
w dokumentach ksiegowych.

Zajecia powinny odbywaé sie w pracowni z komputerami potgczonymi
w siec¢, z dostepem do Internetu.

Proponowany podziat godzin na realizacje poszczegoélnych dziatow
tematycznych przedstawiono w tabeli.

Lp. Dzialy programowe Liczba
godzin
1 |Wprowadzenie do sieci Windows 14
2 |Administrowanie systemem Windows opartym na technologii NT 9
3 |Bezpieczenstwo sieci Windows 29
4 |Zarzadzanie danymi i dostepem do zasobow w sieci Windows 24
5 |Zarzadzanie dyskami i wdrazanie odpornosci na uszkodzenia 17
w systemie Windows
6 |Ustugi sieciowe Windows 21
7 |Instalacja i konfiguracja serwera Windows 23
8 |Instalacja i konfiguracja systemu Unix/Linux 21
9 |Ustugi sieciowe systemu Unix/Linux 33
10 |Bezpieczenstwo danych w systemie Unix/Linux 8
11 |[Wprowadzenie do systemu NetWare 8
12 |Zarzadzanie dostepem uzytkownikow do sieci NetWare 13
13 |Zarzadzanie zabezpieczeniami systemu plikbw i NDS w NetWare 17
14 |Drukowanie w systemie NetWare 5
15 |Zarzadzanie aplikacjami i stacjami roboczymi za pomocqg 8
Z.E.N. Works
16 |Zarzadzanie zasobami w srodowisku wielokontekstowym 5
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17 |Instalowanie systemu NetWare 6
18 |Dziatalno$¢ ustugowa w zawodzie 41
19 |Finansowanie, rozliczanie i ewidencjonowanie dziatalnosci 34
ustugowej w branzy informatycznej

Razem: 336

Podane w tabeli liczby godzin przeznaczonych na realizacje
poszczegoOlnych dziatbw tematycznych majg charakter orientacyjny.
Nauczyciel moze wprowadzi¢ pewne zmiany majgce na celu dostosowanie
programu do potrzeb uczniow oraz lokalnego rynku pracy.

Propozycje metod sprawdzania i oceny osi  agni eé edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ uczniow powinno odbywacé sie podczas
realizacji programu nauczania, na podstawie kryteriow przedstawionych na
poczatku zajec.

Kryteria oceniania powinny dotyczy¢ poziomu oraz zakresu opanowania
przez ucznidw wiadomosci i umiejetnosci wynikajgcych ze szczegotowych
celow ksztatcenia. Na podstawie analizy i po dokonaniu hierarchizacji tych
celow, nauczyciel powinien opracowa¢ wymagania edukacyjne na
poszczegoblne stopnie szkolne.

Podczas realizacji programu, osiggniecia ucznidbw proponuje sie
sprawdzacé na podstawie:

- ustnych i pisemnych sprawdziandéw wiadomosci i umiejetnosci,

- testow osiggniec szkolnych,

- sprawdzianow praktycznych wykonywanych przy stanowisku
komputerowym,

- obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.

W koncowej ocenie osiggnie¢ ucznidw, po zakonczeniu realizacji
programu nauczania przedmiotu, nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich metod
sprawdzania zastosowanych przez nauczyciela.

W procesie oceniania nalezy takze uwzgledni¢ aktywnos¢ ucznia
na zajeciach.
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SYSTEMY ZARZADZANIA BAZAMI DANYCH

Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen/stuchacz powinien umiec:

- dokona¢ analizy potrzeb i wymagan uzytkownikéw baz danych,

- zastosowac dostepne oprogramowanie do wykonywania zadan,

- okresli¢ schemat relacyjnej bazy danych,

- zmodyfikowac projekty baz danych,

- okresli¢ zbior danych przysztej bazy danych,

- okresli¢ zaleznosci pomiedzy poszczegdlnymi grupami danych,

- zaprojektowac posredni model danych,

- okresli¢ obiekty bazy danych,

- dokonac kontroli poprawnosci wprowadzanych informacii,

- okresli¢ klucze dla kazdej tabeli,

- dokonaé¢ wyboru pdl do indeksowania,

- zastosowac relacje do potgczenia tabel,

- dobrac¢ dane do testowania struktury projektu bazy,

- zmodyfikowa¢ strukture relacji bazy danych,

- zaprojektowac interfejs uzytkownika,

- zaplanowac podziat aplikacji na czesci funkcjonalne,

- zaprojektowac zapytania do efektywnego postugiwania sie aplikacja,

- zastosowac jezyki programowania do budowy zapytan,

- zaprojektowac formularze aplikaciji,

- zaprogramowac¢ formularze uzywajgc jezyka programowania,

- zaprojektowacé wiasciwg kolejnos¢ zdarzen,

- zaprojektowac raporty,

- zaprogramowac raporty uzywajgc jezyka programowania,

- zastosowac funkcje do obliczen i analiz w raportach i formularzach,

- zastosowaé podprogramy testujgce poszczegolne fragmenty aplikacji,

- zaplanowac dodatkowe funkcje upraszczajgce obstuge aplikacji,

- zastosowac jezyki programowania podczas projektowania,

- zastosowaé¢ mechanizmy wychwytywania btedéw w aplikacjach,

- zastosowac transakcje, operacje ksiegowania i archiwizacji transakcji,

- zastosowac i zoptymalizowac projekty baz danych,

- nadac¢ uprawnienia do bazy danych uzytkownikom indywidualnym
i grupom uzytkownikow,

- okresli¢ zasady dostepu do danych,

- skompaktowac baze danych, utworzy¢ kopie bazy danych (backup),

- udostepni¢ baze danych w Internecie,

- wyjasni¢ podstawowe pojecia i mechanizmy gospodarki rynkowej,

- dokona¢ wyboru formy organizacyjno-prawnej tworzonego
przedsiebiorstwa,
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- zastosowac procedury zwigzane z podejmowaniem dziatalnosci
gospodarczej,

- sporzadzi¢ dokumenty niezbedne do podjecia dziatalnosci gospodarczej
| zorganizowac¢ wiasng firme,

- sporzadzi¢ dokumenty ksiegowe,

- sporzadzi¢ umowy stosowane w dziatalnosci gospodarczej,

- sporzadzi¢ deklaracje podatkowe, ubezpieczeniowe i rozliczeniowe,

- skalkulowa¢ cene wytworzonych produktow i ustug,

- zastosowac¢ Kodeks Pracy i obowigzujgce przepisy prawa,

- sie angielskg terminologig z zakresu problematyki zawodowe.

Materiat nauczania

1. Analiza potrzeb u zytkownika. Projektowanie struktury bazy danych
Analiza potrzeb uzytkownikébw systemu. Funkcje systemu. Fizyczna
organizacja danych w bazie. Schematy tabel. Normalizacja bazy danych,
postacie normalne.

Cwiczenia

* Wykonywanie modelu bazy danych.

* Analizowanie funkcji bazy danych.

» Grupowanie danych wedtug tematyki i czestosci uzycia.
» Projektowanie struktury bazy danych.

» Okreslanie kluczy podstawowych i obcych dla tabel.

* Projektowanie schematu relacyjnej bazy danych.

2. Tworzenie interfejsu u zytkownika

Obiekty aplikacji. Metody wyszukiwania informacji w bazie danych.
Aktualizacja danych. Elementy aplikacji: formularze i raporty. Automatyzacja
zadan. Zasady projektowania panelu sterowania aplikacjg. Ustawienia
startowe aplikacji. Testowanie aplikaciji.

Cwiczenia

* Analizowanie funkcji bazy danych dotyczacej biblioteki szkolnej.

» Tworzenie obiektéw aplikacji przy uzyciu jezyka programowania.

» Definiowanie zapytan utatwiajgcych dostep do okreslonych danych.

» Tworzenie i uruchamianie zapytan przy uzyciu jezyka programowania.
* Programowanie formularzy do przegladania i wyszukiwania informaciji.
* Programowanie formularzy do aktualizacji danych.
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» Programowanie okien komunikatow.

» Projektowanie raportow z wykorzystaniem filtrowania, grupowania
| podsumowywania informacii.

» Tworzenie gtbwnego ekranu aplikaciji.

» Konstruowanie paska menu uzytkownika i paska narzedzi.

» Testowanie poprawnosci dziatania aplikacji.

3. Zabezpieczanie dost epu do danych

Konta grupy roboczej i uzytkownika. Uprawnienia uzytkownikOw oraz grup
uzytkownikbw do bazy danych. Metody zabezpieczen bazy danych.
Transakcje. Replikacja obiektéw. Metody publikowania danych w Internecie.

Cwiczenia

» Tworzenie konta grupy roboczej.

* Tworzenie konta uzytkownika.

* Umieszczanie uzytkownikow w grupach.

* Przypisywanie Uprawnien uzytkownikéw oraz grup do bazy danych.
* Usuwanie kont indywidualnych.

* Usuwanie konta grupy.

» Sporzadzanie wykazu uzytkownikow.

» Tworzenie nowego administratora bazy danych.
» Zabezpieczanie bazy danych hastem.

» Tworzenie transakciji.

» Kompaktowanie bazy danych.

» Zabezpieczanie bazy danych szyfrem.

* Tworzenie replik.

» Konwertowanie danych.

4. Dziatalno $¢é ustugowa w zawodzie

Analiza lokalnego rynku pracy. Struktura lokalnych firm ustugowych branzy
informatycznej. Formy organizacyjno-prawne przedsiebiorstw. Organizacja
pracy. Zatrudnienie w przedsiebiorstwie. Ubezpieczenia spoteczne.
Organizacja i przebieg dziatalnosci ustugowej. Rodzaj, zakres i miejsce
dziatalnosci ustugowe] w branzy informatycznej. Formalnosci zwigzane
z podejmowaniem dziatalnosci gospodarczej. Dokumenty obowigzujgce przy
rejestracji dziatalnosci gospodarczej. Instytucje w regionie (Sad Rejestrowy,
Urzad Statystyczny, Urzad Skarbowy, ZUS, banki i inne) i ich rola w procesie
legalizacji  dziatalnosci  gospodarczej. Ubezpieczenia gospodarcze.
Biznesplan firmy. Plan marketingowy. Ksztattowanie wizerunku firmy.
Certyfikaty jakosci. Oferta przetargowa.
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Cwiczenia

» Sporzadzanie mapy firm informatycznych na lokalnym rynku pracy.

» Analizowanie otrzymanych wynikow badania zapotrzebowania na produkty
I ustugi informatyczne.

* Woybieranie formy organizacyjno-prawnej wtasnej firmy.

* Sporzagdzanie umowy 0 prace i umowy zlecenia.

» Sporzadzanie listy ptac pracownikoéw - obliczanie wynagrodzenia.

* Prowadzenie akt osobowych.

* Woypetnianie formularza zgtoszenia dziatalnosci gospodarcze] do urzedu
gminy lub miasta.

* Woypeltnianie wniosku o nadanie numeru identyfikacji jednostek gospodarki
narodowej REGON.

* Woypelnianie wniosku o nadanie numeru identyfikacji podatkowej NIP.

» Zgtoszenie obowigzku podatkowego w urzedzie skarbowym.

* Woypetnianie deklaracji zgtoszeniowej i rozliczeniowej do ZUS.

* Sporzadzanie biznesplanu wtasnej firmy.

5. Finansowanie, rozliczanie i ewidencjonowanie dzi  atalno sci
ustugowej w bran zy informatycznej

Kapitaly wlasne i obce firmy ustugowej. Zrodta przychodéw z dziatalnosci
ustugowej. Koszty uruchomienia dziatalnosci ustugowej w branzy
informatycznej. Kalkulacja kosztéw i ceny sprzedazy. Wynik finansowy firmy.
Kredyty. Zakladanie rachunku bankowego. Rozliczenia gotowkowe.
Rozliczenia bezgotéwkowe i ich formy. Rozliczenia publiczno-prawne:
opodatkowanie dochodow, podatek od towardw i ustug, rozliczenia z tytutu
ubezpieczen, podatki i optaty lokalne. Prowadzenie dokumentacji ksiegowej.
Uproszczone formy opodatkowania dziatalnosci gospodarcze;j.

Cwiczenia

» Ustalanie struktury majatku firmy.

» Okreslanie zasobow finansowych i osobowych potrzebnych
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

» Planowanie wydatkéw zwigzanych z uruchomieniem firmy.

» Planowanie zrodet pozyskania zasobow obcych.

* Woypetnianie prostego wniosku kredytowego.

» Poréwnywanie kosztéw zaciggniecia kredytu w ro6znych bankach.

» Kalkulowanie kosztéw produktéw i ustug.

» Kalkulowanie ceny sprzedazy.

» Ustalanie wyniku finansowego.

* Obliczanie wskaznikéw rentownosci.

* Woypetnianie wniosku o otwarcie rachunku bankowego.

* Woypetnianie przelewu, czeku i weksla.

* Woystawianie zamdéwienia, rachunku, faktury VAT.
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* Prowadzenie ewidenciji zdarzenh gospodarczych.
» Wypelnianie deklaracji podatkowych.
* Obliczanie obcigzen z tytutu wynagrodzen na podstawie listy ptac.

Srodki dydaktyczne

Zestawy komputerowe potgczone w siec.

Oprogramowanie umozliwiajgce tworzenie i programowanie relacyjnych baz
danych.

Instrukcje do ¢éwiczen.

Foliogramy.

Przyktady kosztorysow wyrobow i ustug.

Biznesplany réznych firm.

Zestawy foliogramow, plansz przedstawiajgcych cechy podmiotéw
gospodarczych i odpowiadajgcy im tryb procedury legalizacyjnej.
Formularze stosowane przy rejestracji dziatalnosci gospodarcze,.
Kodeks cywilny, kodeks pracy, kodeks spétek handlowych.
Zasoby sieci Internet, takze w jezyku angielskim.

Przyktady drukow: zamowien, rachunkéw, faktury, dokumentéw
korygujacych, dokumentéw magazynowych.

Programy komputerowe wspomagajgce prowadzenia firmy.
Obowigzujgce akty prawne zwigzane z prowadzong dziatalnoscia.
Komputer i panel do prezentacji.

Uwagi o realizacji

Podczas realizacji zaje¢ specjalizacyjnych Systemy zarzgdzania bazami
danych, nalezy wykorzysta¢ wiadomosci i umiejetnosci nabyte przez ucznidéw
w trakcie realizacji programu przedmiotu Oprogramowanie Biurowe.
W ramach specjalizacji uczniowie utrwalajg, systematyzujg 1 rozwijajg
umiejetnosci prawidiowego projektowania baz danych i programowania
aplikacji oraz uczg sie dostosowywacC bazy danych do pracy w sieci
komputerowej i zarzgdzac¢ dostepem do nich.

W procesie ksztatcenia proponuje sie stosowaé nastepujgce metody
nauczania: wyktad informacyjny i problemowy, pokaz z objasnieniem,
metode przewodniego tekstu, metode projektow i ¢wiczenia praktyczne.
Cwiczenia nalezy dostosowaé do posiadanego wyposazenia pracowni
komputerowej i oprogramowania. Jezyk programowania, wykorzystywany do
tworzenia aplikacji, powinien zosta¢ okreslony przez nauczyciela
prowadzgcego zajecia i dostosowany do wyposazenia pracowni.
Najpopularniejszym oprogramowaniem dostepnym w wiekszosci szkét jest
MS Access w pakiecie MS Office, ktory umozliwia tworzenie baz danych
z wykorzystaniem jezyka SQL oraz kodu VBA. W pakiecie tym mamy do
dyspozyciji, w zaleznosci od wersji Accessa, model DAO lub ADO i DDL.
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Wskazane jest wykorzystanie systemow: ORACLE, Microsoft SQL Server
lub innych systeméw zarzgdzania bazami danych.

Coraz wieksze mozliwosci w zarzadzaniu i tworzeniu baz stwarzajg
dostepne nieodptatnie programy PostgreSQL i MySQL Cwiczenia z zakresu
SQL mozna realizowa¢ za pomocqg innych, popularnych i profesjonalnych
systeméw dostepnych w Internecie: OPENOFFICE, InterBase firmy Inprise
(Borland) oraz DB2 firmy IBM. Nalezy przewidzie¢ kilka c¢wiczen
obejmujacych instalacje i wykorzystanie tego typu oprogramowania.

Przed c¢wiczeniami nauczyciel powinien przeprowadzi¢ krotki wyktad
informacyjny, a nastepnie przejs¢ do projektowania kolejnych etapéw bazy
danych. Uczniowie samodzielnie analizujg zatozenia okreslonego systemu
informatycznego i wykonujg ¢wiczenia majace na celu zaprojektowanie
struktury i wykonanie bazy danych oraz tabel.

Wykonany projekt musi zapewniac integralnos¢ danych, mie¢ poprawnie
okreslone klucze i zdefiniowane relacje. Szczegolng uwage nalezy zwracac
na mozliwos¢ powstania anomalii przy projektowaniu, ktére pdzniej mogag
powodowac btedne dziatanie aplikacji. Zaprojektowana i zaprogramowana
przez ucznia aplikacja powinna umozliwia¢ sprawne wyszukiwanie danych
przez wszystkich  uzytkownikdw systemu. Prawidiowo zaprojektowany
interfejs uzytkownika ma pozwala¢c na bezpieczng aktualizacje danych.
Zgodnie z zapotrzebowaniem klienta bazy danych, posortowane,
pogrupowane i podsumowane informacje, powinny by¢ przedstawione
W postaci zestawien i raportow.

Nastepnym etapem jest zaprojektowanie i wykonanie ekranu gtbwnego
aplikacji, z wlkasnym paskiem menu. Dla przysztych uzytkownikéw bazy
danych nalezy przygotowa¢ wskazowki w postaci pliku pomocy. Dziatajaca
aplikacja powinna by¢ automatycznie uruchamiana, a projekt bazy
zabezpieczony przed nieupowaznionym dostepem.

Podczas projektowania i programowania zabezpieczen dostepu do
danych, uczen powinien sporzgadzi¢ wykaz kont uzytkownikOw i grup
posiadajgcych zwiekszone uprawnienia. W celu sprawnego zarzadzania
bazg danych nalezy przypisa¢ uprawnienia poszczegélnym kontom grup,
a nastepnie umieszczac w nich uzytkownikéw.

Kolejnym etapem jest sporzadzenie wykazu obiektéw i przyznanych
uprawnien oraz przenoszenie prawa wiasnosci do obiektu na innego
uzytkownika. Dziatanie aplikacji podczas dodawania i usuwania danych
bedzie prawidtowe, jezeli zastosowana zostanie transakcja. Poprawe
wydajnosci bazy i zmniejszenie pliku zapewni operacja kompaktowania
bazy, a udostepnienie wsréd wielu uzytkownikbw jest mozliwe po
zastosowaniu replikacji bazy.
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Wszystkie wymienione zadania uczeh wykonuje korzystajgc z gotowych
| dostepnych narzedzi interfejsu uzytkownika, a czesS¢ wskazang przez
nauczyciela powinien wykona¢ w postaci kodu.

Celem realizacji bloku tematycznego Dziatalno$¢ ustugowa w zawodzie
jest przygotowanie ucznia do prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej.
Zakres tresci programu nauczania obejmuje zagadnienia dotyczace
planowania, zaktadania i prowadzenia wiasnej firmy. Szczegolnie wazna jest
umiejetnos¢ planowania dziatalnosci witasnej firmy na podstawie
przeprowadzonej analizy poziomu i struktury bezrobocia oraz analizy
wynikdw badania zapotrzebowania na produkty i ustugi informatyczne na
lokalnym rynku pracy.

Podczas realizacji programu, nalezy zwrdciC uwage na poprawne
sporzadzanie przez uczniow biznesplanu przedsiewziecia, oraz wypetianie
formularzy wymaganych przez banki i inne organizacje dla maitych
przedsiebiorstw ubiegajgcych sie o dofinansowanie. Nalezy uswiadomié
uczniom, ze tworzenie bazy danych funduszy i instytucji wspomagajgcych
dziatalno$¢ przedsiebiorstw w sSrodowisku lokalnym utatwi pozyskiwanie
funduszy inwestycyjnych.

Wskazane jest zaplanowanie ¢éwiczen, podczas ktorych uczniowie bedg
wyszukiwacé w Internecie informacje przydatne do prowadzenia witasnej firmy.
Nauczyciel powinien przygotowac instrukcje do ¢wiczen, a takze wyposazy¢
stanowiska c¢wiczeniowe w teksty zrodiowe i materialy niezbedne do
planowania dziatalnosci gospodarcze,;.

Szczegodlnie wazne jest ksztattowanie umiejetnosci wypetniania wnioskow,
formularzy i deklaracji, ktére nalezy sktada¢ we wiasciwych urzedach
| iInstytucjach w celu uzyskania legalizacji dziatalnosci gospodarczej oraz
ksztattowanie umiejetnosci kalkulacji kosztow i ceny sprzedazy, sporzadzania
faktury i rachunku, obliczania wysokosci podatkow, rejestrowania typowych
zdarzen gospodarczych w dokumentach ksiegowych.

Zajecia powinny odbywa¢ sie w pracowni z komputerami potgczonymi
w siec¢, z dostepem do Internetu.

Proponowany podziat godzin na realizacje poszczegolnych dziatdw
tematycznych przedstawiono w tabeli.

L.p. Dzialy programowe Orientacyjna

liczba godzin
1 |Analiza potrzeb uzytkownika. Projektowanie struktury bazy danych 52
2 |Tworzenie interfejsu uzytkownika 130
3 |Zabezpieczanie dostepu do danych 76
4 |Dziatalnos¢ ustugowa w zawodzie 42
5 |Finansowanie, rozliczanie i ewidencjonowanie dziatalnosci 36

ustugowej w branzy informatycznej

Razem: 336
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Podane w tabeli liczby godzin na realizacje poszczegoélnych dziatdbw majg
charakter orientacyjny. Nauczyciel moze wprowadzi¢ pewne zmiany majace
na celu dostosowanie programu do potrzeb uczniéw oraz lokalnego rynku

pracy.

Propozycje metod sprawdzania i oceny o0si agnieé

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ uczniow powinno odbywaé sie
podczas realizacji programu nauczania, na podstawie kryteriow
przedstawionych na poczatku zajec.

Kryteria oceniania powinny dotyczy¢ poziomu oraz zakresu opanowania
przez uczniow wiadomosci i umiejetnosci wynikajagcych ze szczegotowych
celow ksztatlcenia. Na podstawie analizy i po dokonaniu hierarchizacji tych
celow, nauczyciel powinien opracowa¢ wymagania edukacyjne na
poszczegolne stopnie szkolne.

Podczas realizacji programu nauczania osiggniecia uczniéw proponuje sie
sprawdzac¢ za pomoca:

- ustnych sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci,

- pisemnych sprawdzianow i testow osiggnie¢ szkolnych,

- sprawdzianéw praktycznych wykonywanych przy stanowisku
komputerowym,

- obserwaciji pracy ucznia podczas wykonywania ¢wiczen,

- wykonanych projektéw bazy danych.

Dokonujgc oceny pracy uczniow podczas wykonywania éwiczen nalezy

zwracac uwage na:

- samodzielne przygotowanie petnego modelu bazy danych,

- projektowanie zapytan i transakcji,

- projektowanie formularzy i raportow

- stosowanie jezyka programowania w bazach danych,

- administrowanie serwerem bazy danych.

W koncowej ocenie osiggnie¢ uczniow, po zakonczeniu realizacji
programu nauczania przedmiotu, nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich
stosowanych przez nauczyciela sposobow sprawdzania wiadomosci
I umiejetnosci. Koncowa ocena ucznia powinna takze uwzgledniac
aktywnosc¢ ucznia na zajeciach.
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APLIKACJE INTERNETOWE

Szczegotowe cele ksztalcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen/stuchacz powinien umiec:

zastosowac przepisy prawa autorskiego,

zainstalowac, skonfigurowac oraz zastosowac oprogramowanie
zorientowane na prace w sieci Internet,

zaprojektowa¢ dokumenty hipertekstowe i witryny WWW,

zastosowac rozne standardy kodowania znakow,

sformatowac tekst, akapity, nagtowki, listy na stronach WWW,
zastosowac hipertacza,

umiescic¢ na stronie grafike, animacje i dzwiek,

zastosowac tabele i ramki do prezentacji danych oraz rozmieszczenia
elementéw na stronie WWW,

zastosowac arkusze stylow,

zaprojektowac formularze do wprowadzania danych do aplikaciji,
dotgczyc¢ do strony internetowej aplety Javy,

zastosowac wybrany jezyk skryptowy po stronie przegladarki,
zastosowac pliki, tablice i napisy w wybranym jezyku programowania,
zaprezentowac wyniki dziatania aplikacji internetowej na wykresach,
zastosowac techniki programowania w architekturze klient - serwer,
zaprojektowac internetowe bazy danych,

potaczyC sie z bazg danych i wysta¢ zapytania ze strony WWW,
przedstawiC zagrozenia bezpieczenstwa internetowych baz danych,
zastosowaé rdozne metody zabezpieczania informacji przechowywanej
na serwerach internetowych,

wykorzysta¢ metody uwierzytelniania oraz opracowac wiasne metody,
zaprojektowac aplikacje internetowg i umiescic jg na serwerze,
opracowac dokumentacje projektu,

dokonaé optymalizacji dziatania aplikacji internetowych,

rozrézni¢ podstawowe hasta i pojecia wystepujgce w sieci Internet,
wyjasni¢ podstawowe pojecia i mechanizmy gospodarki rynkowej,
dokonac¢ wyboru formy organizacyjno-prawnej tworzonego
przedsiebiorstwa,

zastosowac procedury zwigzane z podejmowaniem dziatalnosci
gospodarczej,

sporzadzi¢ dokumenty niezbedne do podjecia dziatalnosci gospodarczej
| zorganizowac¢ wiasng firme,

sporzadzi¢ dokumenty ksiegowe (faktura, weksel, czek, przelew),
sporzadzi¢ umowy stosowane w dziatalnosci gospodarczej,
sporzadzi¢ deklaracje podatkowe, ubezpieczeniowe i rozliczeniowe,
skalkulowaé cene wytworzonych produktow i ustug,
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- zastosowac¢ Kodeks Pracy i obowigzujgce przepisy prawa,
- zinterpretowac teksty pisane w jezyku angielskim, otrzymane w poczcie
elektronicznej lub publikowane w sieci Internet.

Materiat nauczania

1. Narzedzia do graficznego projektowania stron internetowy ch

Prawo autorskie. Przeglad aplikacji do tworzenia stron WWW. Zasady
projektowania  dokumentow  hipertekstowych.  Projektowanie  witryn
internetowych przy wykorzystaniu edytorow WYSWIG. Publikowanie
dokumentow hipertekstowych na serwerach WWW.

Cwiczenia

* Interpretowanie wybranych przepisow prawa autorskiego.

» Charakteryzowanie aplikacji przeznaczonych do projektowania stron
WWW.

» Instalowanie, konfigurowanie i podstawowa obstuga oprogramowania
do tworzenia stron WWW.

» Tworzenie stron internetowych zawierajgcych: tabele, wykresy, animacje,
grafike, dzwiek, ramki, aplety Javy.

» Korzystanie z szablonow stron internetowych.

* Projektowanie witryny internetowej na podstawie okreslonego wzoru.

* Umieszczanie stron WWW na serwerze.

2. Podstawy HTML

Struktura dokumentu. Kodowanie polskich znakéw. Znaczniki umozliwiajgce
formatowanie czcionki. Elementy blokowe. tgcza hipertekstowe. Listy
wyliczeniowe | numerowane (wykazy). Grafika i multimedia. Tabele. Ramki.

Cwiczenia

» Tworzenie podstawowej struktury dokumentu.

» Postugiwanie sie roznymi standardami kodowania.

» Formatowanie czcionki i akapitow w dokumentach hipertekstowych.

» Tworzenie hipertgczy tekstowych, zaktadek.

» Tworzenie map obrazow hipertaczy.

* Umieszczanie na stronach WWW list wyliczeniowych i numerowanych.
» Dodawanie grafiki, animaciji oraz efektow dzwiekowych do stron WWW.
* Wykorzystywanie tabel do rozmieszczenia elementow strony WWW.

» Stosowanie ramek na stronach WWW.
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3. Wykorzystanie | ezyka programowania po stronie przegl adarki
Kaskadowe arkusze stylow. Wybrany jezyk programowania
interpretowany przez przegladarki internetowe: skitadnia i konstrukcje
jezyka. Zdarzenia i ich obstuga. Operacje na oknach. Dynamiczna
zmiana stylu i zawartosci strony WWW. Dynamiczna modyfikacja
rozmieszczenia elementow na stronie WWW. Formularze. Dynamiczna
obstuga tabel.

Cwiczenia

» Korzystanie z arkuszy stylow przy projektowaniu stron WWW.

* Umieszczanie kodu skryptéw w dokumentach HTML.

* Poznawanie skiadni i konstrukcji wybranego jezyka programowania
interpretowanego przez przegladarki internetowe.

* Programowanie obstugi typowych zdarzen.

» Otwieranie nowych okien, kontrola ich wygladu i zamykanie.

e Zmiana atrybutow tekstu.

» Zastepowanie tekstow i grafik innymi tekstami i grafikami.

* Przemieszczanie obiektow po stronie WWW.

» Projektowanie formularzy z polami tekstowymi, polami wyboru, listg
przewijang, przyciskami polecen.

» Dotgczanie do stron internetowych dynamicznie generowanych tabel.

4. Uruchamianie aplikacji internetowych po stronie serwera

Wybrany jezyk programowania umozliwiajacy tworzenie interaktywnych
witryn WWW uruchamianych po stronie serwera: sktadnia i konstrukcje
jezyka. Zasady projektowania i tworzenia internetowych baz danych.
taczenie sie | praca z bazg danych. Bezpieczenstwo witryn WWW,
uwierzytelnianie  uzytkownikbw. Tworzenie praktycznych  projektow.
Dokumentacja projektu. Testowanie i optymalizacja witryn WWW.

Cwiczenia

» Uruchamianie przyktadowych skryptéw po stronie serwera.

* Poznawanie sktadni i konstrukcji wybranego jezyka programowania.
» Projektowanie i tworzenie internetowej bazy danych.

* Rozpoczynanie i zamykanie potgczenia z bazg danych.

* Wykonywanie podstawowych operacji na bazie danych.

» Stosowanie metod uwierzytelniania dostepu do bazy danych.

» Planowanie i prowadzenie prostego projektu aplikacji internetowej.
» Projektowanie sklepu internetowego.

» Projektowanie strony z ksiegq gosci.

* Projektowanie serwisu poczty elektronicznej opartego na WWW.

* Projektowanie forum dyskusyjnego.

89



» Opracowywanie dokumentacji projektu.
» Testowanie witryny WWW oraz jej optymalizacja.

5. Dziatalno $¢€ ustugowa w zawodzie

Analiza lokalnego rynku pracy. Struktura lokalnych firm ustugowych branzy
informatycznej. Formy organizacyjno-prawne przedsiebiorstw. Organizacja
pracy. Zatrudnienie w przedsiebiorstwie. Ubezpieczenia spoteczne.
Organizacja 1 przebieg dziatalnosci ustugowej. Rodzaj, zakres i miejsce
dziatalnosci ustugowej w branzy informatycznej. Formalnosci zwigzane
z podejmowaniem dziatalnosci gospodarczej. Dokumenty obowigzujgce przy
rejestracji dziatalnosci gospodarczej. Instytucje w regionie (Sad Rejestrowy,
Urzad Statystyczny, Urzad Skarbowy, ZUS, banki i inne) i ich rola w procesie
legalizacji  dziatalnosci gospodarczej. Ubezpieczenia  gospodarcze.
Biznesplan firmy. Plan marketingowy. Ksztattowanie wizerunku firmy.
Certyfikaty jakosci. Oferta przetargowa.

Cwiczenia

» Sporzadzanie mapy firm informatycznych na lokalnym rynku pracy.

» Analizowanie otrzymanych wynikéw badania zapotrzebowania
na produkty i ustugi informatyczne.

» Woybieranie formy organizacyjno-prawnej wtasnej firmy.

* Sporzgdzanie umowy 0 prace i umowy zlecenia.

» Sporzadzanie listy ptac pracownikow - obliczanie wynagrodzenia.

* Prowadzenie akt osobowych.

* Wypetnianie formularza zgtoszenia dziatalnosci gospodarczej do urzedu
gminy lub miasta.

* Woypetnianie wniosku o nadanie numeru identyfikacji jednostek gospodarki
narodowej REGON.

* Woypetnianie wniosku o nadanie numeru identyfikacji podatkowej NIP.

» Zgtaszanie obowigzku podatkowego w urzedzie skarbowym.

* Woypetnianie deklaracji zgtoszeniowej i rozliczeniowej do ZUS.

* Sporzadzanie biznesplanu wtasnej firmy.

6. Finansowanie, rozliczanie 1 ewidencjonowanie dzi  atalno $ci
ustugowej w bran zy informatycznej

Kapitaty whasne i obce firmy ustugowej. Zrédta przychodéw z dziatalnosci
ustugowej. Koszty uruchomienia dziatalnosci ustugowej w branzy
informatycznej. Kalkulacja kosztéw i ceny sprzedazy. Wynik finansowy firmy.
Kredyty. Zakladanie rachunku bankowego. Rozliczenia gotowkowe.
Rozliczenia bezgotéwkowe i ich formy. Rozliczenia publiczno-prawne:
opodatkowanie dochodow, podatek od towardw i ustug, rozliczenia z tytutu
ubezpieczen, podatki i optaty lokalne.
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Prowadzenie dokumentacji ksiegowe]. Uproszczone formy opodatkowania
dziatalnosci gospodarczej.

Cwiczenia
» Ustalanie struktury majatku firmy.
o Okreslanie  zasobow finansowych i  osobowych  potrzebnych

do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
» Planowanie wydatkéw zwigzanych z uruchomieniem firmy.
* Planowanie zrédet pozyskania zasob6éw obcych.
* Wypetnianie prostego wniosku kredytowego.
* Porownywanie kosztow zaciggniecia kredytu w réznych bankach.
» Kalkulowanie kosztéw produktow i ustug.
» Kalkulowanie ceny sprzedazy.
» Ustalanie wyniku finansowego.
* Obliczanie wskaznikdéw rentownosci.
* Wypetnianie wniosku o otwarcie rachunku bankowego.

* Wypetnianie przelewu, czeku i weksla.

» Wystawianie zamowienia, rachunku, faktury VAT.

* Prowadzenie ewidencji zdarzen gospodarczych.

» Wypetnianie deklaracji podatkowych.

» Obliczanie obcigzen z tytutu wynagrodzen na podstawie listy ptac.

Srodki dydaktyczne

Zestawy komputerowe z zainstalowang graficzng przegladarkg internetows.
Serwer WWW.

Serwer baz danych.

Dokumentacja jezyka HTML.

Dowolnie wybrany edytor HTML.

Programy do obrobki grafiki, muzyki i animaciji.

Narzedzia umozliwiajgce prace w wybranych jezykach programowania.
Dokumentacja wybranych jezykdw programowania.

Przyktadowe witryny WWW.,

Publikacje dotyczace programowania w wybranym jezyku, dostepne w sieci
Internet.

Przykitady kosztorysow wyrobdw i ustug.

Biznesplany réznych firm.

Zestawy foliogramow, plansz przedstawiajgcych cechy podmiotéw
gospodarczych i odpowiadajacy im tryb procedury legalizacyjnej.
Formularze stosowane przy rejestracji dziatalnosci gospodarcze,;.

Kodeks cywilny, kodeks pracy, kodeks spoétek handlowych.
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Zasoby sieci Internet, takze w jezyku angielskim.

Zestawy drukow: zaméwien, rachunkéw, faktury, dokumentéw korygujacych,
dokumentow magazynowych.

Programy komputerowe wspomagajgce prowadzenia firmy.

Obowigzujgce akty prawne zwigzane z prowadzong dziatalnoscia.

Uwagi o realizacji

Internet jest jednym z najbardziej rozwijajacych sie dziatébw informatyki.
Jego charakterystyczng cechg jest pojawianie sie nowatorskich rozwigzan
oraz narzedzi w bardzo krétkich odstepach czasu. Wymaga to od nauczyciela
statego sledzenia zmian i dokonywania odpowiedniej modyfikacji programu.

W procesie ksztalcenia proponuje sie stosowacC nastepujgce metody
nauczania: wykiad informacyjny, pokaz z objasnieniem, metode projektow
| tekstu przewodniego oraz ¢wiczenia praktyczne.

Nauke przedmiotu nalezy rozpocza¢ od zapoznania ucznidow z przepisami
prawa autorskiego dotyczgacymi tworzenia publikacji internetowych. Wazne
jest rowniez zwrOcenie uwagi na roznorodno$¢ narzedzi umozliwiajgcych
projektowanie i tworzenie stron WWW oraz wspomagajacych te procesy.
Wskazane jest korzystanie z réznych narzedzi do tworzenia stron WWW.,
Uczniowie powinni mie¢ mozliwos¢ porownania réznych typow
oprogramowania do tworzenia stron WWW.

Ze wzgledu na duzg réznorodnos¢ oprogramowania dobrze jest zapewnic
uczniom mozliwosé pracy w réznych srodowiskach systemowych, z ré6znymi
serwerami: w srodowisku WINDOWS z serwerem IS lub UNIX/LINUX
APACHE.

Nauke tworzenia stron nalezy zacza¢ od wykorzystania edytorow
pozwalajgcych na tworzenie stron WWW, bez koniecznosci edycji czystego
kodu HTML (WYSWIG - ,What You See is What You Get”).

Czynnikiem powodujgcym tak duzg popularnos¢ Internetu sg strony
WWW, a fundamentem stron internetowych jest HTML, dlatego tez kolejnym
etapem nauki jest zapoznanie ucznidéw z podstawowymi znacznikami HTML.

W dziale tematycznym dotyczacym jezyka programowania, uczniowie
poznajg jezyk programowania interpretowany przez przegladarke
internetowa. Proponuje sie zapoznac uczniow z jezykiem JavaScript oraz/lub
VBScript - z uwagi na jego popularnosé. Wykorzystanie tych jezykdéw
programowania umozliwia tworzenie interaktywnych, petnych dynamiki stron
WWW.

W trakcie realizacji programu dziatu dotyczgcego aplikacji internetowych,
uczniowie poznajg jezyk programowania serwera WWW, tworzg internetowe
bazy danych oraz aplikacje do ich obstugi. Wybierajac oprogramowanie,
nauczyciel powinien wzig¢ pod uwage
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oprogramowanie znajdujgce sie w szkole, zainteresowania ucznidw
okreslonymi narzedziami programistycznymi oraz potrzeby lokalnego rynku
pracy. Zajecia mozna realizowac korzystajgc z oprogramowania dla systemu
Windows, jak i Linux, dobor narzedzi pozostawia sie nauczycielowi. Biorgc
pod uwage dostepnos¢ oraz popularnos¢ oprogramowania, proponuje sie
zapoznanie uczniéw z jezykiem programowania PHP oraz z bazg danych
MySQL.

Uczniowie powinni poznac instrukcje i konstrukcje jezyka programowania
w stopniu umozliwiajgcym realizowanie zadan zwigzanych
z programowaniem internetowych baz danych.

Nalezy zwracaé uwage na prawidlowy sposob wyswietlania stron
tworzonych przez uczniow w réznych przegladarkach internetowych.

Celem realizacji dzialu tematycznego Dziatalno$¢ ustugowa w zawodzie
jest przygotowanie ucznia do prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej.
Zakres tresci programu nauczania obejmuje zagadnienia dotyczace
planowania, zakladania i prowadzenia wkasnej firmy. Szczegolnie wazna jest
umiejetnos¢ planowania dziatalnosci wilasnej firmy na podstawie
przeprowadzonej analizy poziomu i struktury bezrobocia oraz analizy
wynikéw badania zapotrzebowania na produkty i ustugi informatyczne na
lokalnym rynku pracy.

Podczas realizacji programu nalezy zwréci¢é uwage na poprawne
sporzadzanie przez ucznidow biznesplanu przedsiewziecia oraz wypetnianie
formularzy wymaganych przez banki i inne organizacje dla maitych
przedsiebiorstw ubiegajgcych sie o dofinansowanie. Nalezy uswiadomié
uczniom, ze tworzenie bazy danych funduszy i instytucji wspomagajgcych
dziatalnos¢ przedsiebiorstw w srodowisku lokalnym utatwi pozyskiwanie
funduszy inwestycyjnych.

Wskazane jest zaplanowanie ¢wiczen, podczas ktérych uczniowie bedg
wyszukiwac¢ w Internecie informacje przydatne do prowadzenia wiasnej firmy.
Nauczyciel powinien przygotowac instrukcje do ¢wiczen, a takze wyposazyc¢
stanowiska c¢wiczeniowe w teksty zrodiowe i1 materialy niezbedne do
planowania dziatalnosci gospodarcze,.

Szczegolnie wazne jest ksztattowanie umiejetnosci wypetniania wnioskow,
formularzy i deklaracji, ktore nalezy sklada¢c we wihasciwych urzedach
| iInstytucjach w celu uzyskania legalizacji dziatalnosci gospodarczej oraz
ksztattowanie umiejetnosci kalkulacji kosztow i ceny sprzedazy, sporzadzania
faktury i rachunku, obliczania wysokosci podatkow, rejestrowania typowych
zdarzen gospodarczych w dokumentach ksiegowych. Zajecia powinny
odbywac sie w pracowni z komputerami potgczonymi w sie¢, z dostepem do
Internetu.
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Proponowany podzial godzin na realizacje poszczegolnych dziatdw
tematycznych przedstawiono w tabeli.

Lp. Dziaty programowe Orientacyjna

liczba godzin
1. |Narzedzia do graficznego projektowania stron internetowych 52
2. |Podstawy HTML 52
3. |Wykorzystanie jezyka programowania po stronie przegladarki 72
4. |Uruchamianie aplikacji internetowych po stronie serwera 82
5. |Dziatalnos¢ ustugowa w zawodzie 44
6. |Finansowanie, rozliczanie i ewidencjonowanie dziatalnosci 34

ustugowej w branzy informatycznej

Razem: 336

Podane w tabeli liczby godzin przeznaczonych na realizacje
poszczegoOlnych dziatbw tematycznych majg charakter orientacyjny.
Nauczyciel moze wprowadzi¢ pewne zmiany majgce na celu dostosowanie
programu do potrzeb uczniow oraz lokalnego rynku pracy.

Propozycje metod sprawdzania i oceny osi  ggniec¢
edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie osiggnie¢ uczniow powinno odbywac sie w trakcie realizacji
programu, zgodnie z kryteriami przedstawionymi na poczatku zajec. Kryteria
oceniania powinny dotyczyé poziomu oraz zakresu opanowania przez
uczniow wiadomosci i umiejetnosci wynikajacych ze szczegotowych celow
ksztatcenia.

Osiggniecia uczniow nalezy ocenia¢ na podstawie wykonanych projektow
| ich prezentacji oraz obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.

Oceniajac prace ucznia podczas wykonywania ¢wiczen, nalezy wzig¢ pod
uwage:

- projektowanie stron WWW,

- stosowanie jezykdw programowania do obstugi stron WWW,
- jakos¢ grafiki prezentowanej na stronach,

- funkcjonowanie projektowanych stron.

Dokonujgc oceny wykonanego przez ucznia projektu nalezy uwzgledni¢
poprawnos¢ wykonania poszczegolnych etapéw projektu oraz sposoéb jego
prezentacji. Wskazane jest, aby uczniowie przed wykonaniem projektu znali
Kryteria jego oceny.

W koncowej ocenie osiggnie¢ ucznidéw, po zakonczeniu realizacji programu
nauczania przedmiotu, nalezy uwzglednic wyniki wszystkich metod
sprawdzania zastosowanych przez nauczyciela.

W procesie oceniania nalezy takze uwzgledni¢ aktywnosS¢ ucznia
na zajeciach.
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GRAFIKA KOMPUTEROWA

Szczegotowe cele ksztalcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen/stuchacz powinien umiec:

zastosowac¢ wybrane programy do obrobki grafiki wektorowej i rastrowej,
zastosowa¢ narzedzia programistyczne dostepne w programach
do modyfikacji projektow graficznych,

zmodyfikowac¢ obiekty graficzne,

zmodyfikowac atrybuty i wypetnienie obiektéw graficznych,

postuzyC sie kadrowaniem, kompozycja, stylizacja, perspektywag
fotograficzng, oswietleniem w celu budowania obrazu graficznego,
zaprojektowac¢ na komputerze znaki firmowe i towarowe, stanowigce
elementy systemu identyfikacji firmy,

zeskanowac obraz,

zastosowac dostepne w programach filtry i efekty specjalne,

zastosowac retusz i kadrowanie grafiki,

zastosowac system ochrony zdje¢ przed kopiowaniem,

potaczyc tekst i elementy graficzne w druki reklamowe,

zmodyfikowac atrybuty i zweryfikowaé pisownie tekstu,

zoptymalizowac grafike pod katem witryn WWW,

zastosowac¢ wybrane programy do tworzenia grafiki 3D,

zaprojektowa¢ makiety i zaplanowa¢ sceny w projektach grafiki 3D,
zastosowac wybrane programy do sktadu tekstu,

sformatowac¢ dokumenty, potaczyc¢ grafike z tekstem,

postuzyC sie krojem i wielkoscig pisma, odpowiednig interlinig i dtugoscia,
zaprojektowac raporty z wykorzystaniem grafiki,

zaimportowac i wyeksportowac grafike miedzy plikami i programami,
utworzy¢ pliki do obrébki poligraficznej,

zapisa¢ pliki w wybranym formacie (pdf, WWW, ploter, drukarka,
naswietlarka),

zoptymalizowac grafiki pod katem witryn WWW,

zastosowac skrypty w poznanych programach do automatyzacji
najczesciej wykonywanych zadan,

wykonac¢ projekty graficzne wspotpracujac z zespotem,

wyjasni¢ podstawowe pojecia i mechanizmy gospodarki rynkowej,
dokonac¢ wyboru formy organizacyjno-prawnej tworzonego
przedsiebiorstwa,

zastosowac procedury zwigzane z podejmowaniem dziatalnosci
gospodarczej,
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- sporzadzi¢ dokumenty niezbedne do podijecia dziatalnosci gospodarczej,
zorganizowac i prowadzi¢ witasng firme,

- sporzadzi¢ dokumenty ksiegowe (faktura, weksel, czek, przelew),

- sporzadzi¢ umowy stosowane w dziatalnosci gospodarczej,

- sporzadzi¢ deklaracje podatkowe, ubezpieczeniowe i rozliczeniowe,

- skalkulowaé cene wytworzonych produktéw i ustug,

- zastosowac¢ Kodeks Pracy i obowigzujgce przepisy prawa,

- postuzy¢ sie terminologig zawodowg w jezyku angielskim,

- zastosowac instrukcje i literature w jezyku angielskim.

Materiat nauczania

1. Grafika rastrowa

Programy do obrébki grafiki rastrowej. Warstwy i narzedzia kolorowania.
Wprowadzanie i edycja tekstu. Rysowanie linii i konturow. Narzedzia
rysowania. Linie pomocnicze. Przesuwanie, modyfikowanie i zaznaczanie
obiektow graficznych. Kadrowanie obrazkéw. Modyfikowanie rozmiaréw
| warstw obiektow graficznych. Zmiana jasnosci i kontrastu obrazkéw. Retusz
obrazkoéw. Rozjasnienie, wzmocnienie, smuzenie i klonowanie koloru. Filtry
| efekty specjalne. Cieniowanie, ziobienie, ptaskorzezba, artystyczne
rozmycie, znieksztatcenie, szum, rendering, wyostrzenia, szkice, stylizacje,
tekstury, znak wodny, bichromia, tworzenie tta, czyszczenie wczesniej
wydrukowanych materiatéw, korekcja czerwonych oczu, modyfikacja barwy
| nasycenie, bilans koloréw, zmiana odcienia twarzy. Rzezbienie sylwetki.
Kadrowanie obrazka. Kolaze i maski warstw. Konwersja zdje¢ kolorowych na
czarno-biate. Ochrona plikdw przed kopiowaniem.

Cwiczenia

» Rysowanie prostych obiektow graficznych.

* Modyfikowanie zdjec i obrazkow.

* Wykonywanie retuszu i kadrowania fotografii.

» Stosowanie filtrow i efektow specjalnych do obrébki obrazkow.
* Wykonywanie korekty tonalnej i bilansu kolorow zdjec.

* Dokonywanie konwersiji zdje¢ kolorowych do skali szarosci.

* Przygotowywanie obrazéw do publikacji w sieci WWW.

» Wykonywanie kolazu zdjec.

* Umieszczanie tekstu w zdjeciach.
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2. Grafika wektorowa

Programy do obrébki grafiki wektorowej. Podstawowe operacje na rysunku.
Narzedzia graficzne dostepne w programie. Tworzenie prostych obiektow
grafiki wektorowej. Rysowanie i wymiarowanie obiektéw. Modyfikowanie
atrybutéw obiektu, konturu, wypetnienia. Grupowanie obiektow, operacje na
grupie obiektéw. Przeksztatcenia obiektéw, przesuniecia, obroty, skalowanie,
ukosowanie, kopiowanie i klonowanie, zmiana ksztattu, edycja weztow
i krzywych obiektu, rozdzielanie i tgczenie elementow, narzedzia edyciji
krzywych ksztattu. Edycja tekstu, korekcja pisowni i modyfikacja atrybutow
tekstu, przeksztatcenia atrybutow i tekstu. Aranzacja obiektu, transformacje,
obrot, przesuniecie ukosowanie. Wyrownywanie, lgczenie i rozdzielanie
obiektow. Efekty specjalne, perspektywa, obwiednia obiektu. Przeptyw -
miedzy obiektami, wyciggniecia, kontury, filtry. Obiektowe jezyki skryptowe.
Zmienne. Instrukcje. Obiekty, ich wiasciwosci i metody.

Cwiczenia

* Rysowanie prostych obiektow wektorowych.

» Wykonywanie transformaciji obiektow wektorowych.

* Wohpisywanie i formatowanie tekstu.

* Nadawanie wypetnien i modyfikowanie konturow.

* Zmiana ksztattu krzywych i obiektow.

» Stosowanie efektow specjalnych w grafice wektorowe,;.

* Wykonywanie projektu dyplomu, plakatu, ogtoszenia z wykorzystaniem
efektow specjalnych.

» Stosowanie skryptéw do automatyzacji zadan graficznych.

3. Grafika 3D

Programy do obrobki grafiki 3D. Projektowanie makiet i modeli.
Graficzna reprezentacja obiektow 3D w przestrzeni. Oswietlenie. Efekty
oswietlenia, temperatura swiatla, rozmieszczenie $wiatla, oswietlenie
pierwszo- i drugoplanowe, oswietlenie miekkie i twarde. Modele kolorow.
Skala czasowa, ramki kluczowe. Ruch obiektéw i kamery. Efekty
specjalne zwigzane z ruchem. Ciecia, zlewanie, przenikanie i nakfadanie
wstawki obiektéw. Modelowanie makiet obiektéw. Kopiowanie obiektow,
modyfikatory obiektéw. Charakterystyka materiatdbw obiektow - Kkolor,
tekstura, potysk, odblaski, przezroczystos¢, wspétczynnik odbicia. Mapy
powierzchni, komponenty materiatdbw. Wiasciwosci oswietlenia. Bilans
Swiatta. Rendering. Animacja sciezki.
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Cwiczenia

* Modelowanie obiektéw 3D.

e Stosowanie efektéw oswietlenia w modelowaniu 3D.
* Projektowanie ruchu obiektéw 3D.

* Modelowanie struktury obiektéw 3D.

* Animacja obiektow 3D.

4. Komputerowy sktad dokumentow

Wybrane programy do sktadu. Przygotowanie dokumentéw do druku.
Ustawianie parametrow strony. Wybor systemu zarzgdzania kolorem.
Narzedzia dostepne w programie. Zarzadzanie strong wydruku. Dopasowanie
do rozmiaru strony. Operowanie na tekscie, ramki. Import tekstu, filtry.
Formatowanie tekstu. Style. Wprowadzenie grafiki do publikacji. Obrébka
grafiki. Oblewanie grafiki tekstem. Definiowanie koloréw. Separacja koloréw.
Spis tresci, indeksy, przypisy, skorowidze. Skrypty w programie
| automatyzacja zadan. Zapis pliku na dysku w wybranym formacie: pdf,
WWW, drukarka, naswietlarka, ploter, postscript.

Cwiczenia

» Ustawianie uktadu strony w publikaciji.

* Formatowanie tekstu wedtug zadanego wzoru.

* Umieszczanie grafiki w tekscie publikaciji.

» Tworzenie indeksow, spisow, odnosnikow, przypisow w publikacji.
e Zapisywanie publikacji w wybranym formacie.

5. Dziatalno $¢ ustugowa w zawodzie

Analiza lokalnego rynku pracy. Struktura lokalnych firm ustugowych branzy
informatycznej. Formy organizacyjno-prawne przedsiebiorstw. Organizacja
pracy. Zatrudnienie w przedsiebiorstwie. Ubezpieczenia spoteczne.
Organizacja i przebieg dziatalnosci ustugowej. Rodzaj, zakres 1 miejsce
dziatalnosci ustugowe] w branzy informatycznej. Formalnosci zwigzane
z podejmowaniem dziatalnosci gospodarczej. Dokumenty obowigzujgce przy
rejestracji dziatalnosci gospodarczej. Instytucje w regionie (Sad Rejestrowy,
Urzad Statystyczny, Urzad Skarbowy, ZUS, banki i inne) i ich rola w procesie
legalizacji  dzialalnosci gospodarczej. Ubezpieczenia  gospodarcze.
Biznesplan firmy. Plan marketingowy. Ksztaltowanie wizerunku firmy.
Certyfikaty jakosci. Oferta przetargowa.
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Cwiczenia

* Sporzadzanie mapy firm informatycznych na lokalnym rynku pracy.
Analizowanie otrzymanych wynikow badania zapotrzebowania na produkty
I ustugi informatyczne.

» Woybieranie formy organizacyjno-prawnej wtasnej firmy.

» Sporzagdzanie umowy o prace i umowy zlecenia.

» Sporzadzanie listy ptac pracownikéw - obliczanie wynagrodzenia.

* Prowadzenie akt osobowych.

* Wypeltnianie formularza zgtoszenia dziatalnosci gospodarczej do urzedu
gminy lub miasta.

* Woypeltnianie wniosku o nadanie numeru identyfikacji jednostek gospodarki
narodowej REGON.

* Woypeltnianie wniosku o nadanie numeru identyfikacji podatkowej NIP.

» Zgtaszanie obowigzku podatkowego w urzedzie skarbowym.

* Woypetnianie deklaracji zgtoszeniowej i rozliczeniowej do ZUS.

» Sporzadzanie biznesplanu wiasnej firmy.

6. Finansowanie, rozliczanie i ewidencjonowanie dzi alalno $ci
ustugowej w bran zy informatycznej

Kapitaly wiasne i obce firmy ustugowej. Zrodta przychodéw z dziatalnosci
ustugowej. Koszty uruchomienia dziatalnosci ustugowej w branzy
informatycznej. Kalkulacja kosztéw i ceny sprzedazy. Wynik finansowy firmy.
Kredyty. Zakladanie rachunku bankowego. Rozliczenia gotowkowe.
Rozliczenia bezgotéwkowe i ich formy. Rozliczenia publiczno-prawne:
opodatkowanie dochodow, podatek od towardw i ustug, rozliczenia z tytutu
ubezpieczen, podatki i optaty lokalne. Prowadzenie dokumentacji ksiegowej.
Uproszczone formy opodatkowania dziatalnosci gospodarcze;j.

Cwiczenia

» Ustalanie struktury majgtku firmy.

» Okreslanie zasobow finansowych i osobowych potrzebnych
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

» Planowanie wydatkow zwigzanych z uruchomieniem firmy.

» Planowanie zrédet pozyskania zasobow obcych.

* Wypetnianie prostego wniosku kredytowego.

* Poréwnywanie kosztow zaciggniecia kredytu w roznych bankach.

» Kalkulowanie kosztoéw produktow i ustug.

» Kalkulowanie ceny sprzedazy.

» Ustalanie wyniku finansowego.

* Obliczanie wskaznikéw rentownosci.

» Woypetnianie wniosku o otwarcie rachunku bankowego.
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* Woypetnianie przelewu, czeku i weksla.

» Woystawianie zamowienia, rachunku, faktury VAT.

* Prowadzenie ewidenciji zdarzenh gospodarczych.

» Woypetnianie deklaracji podatkowych.

» Obliczanie obcigzen z tytutu wynagrodzen na podstawie listy ptac.

Srodki dydaktyczne

Zestaw komputerowy.

Drukarka umozliwiajgca wydruk w kolorze, ploter, drukarka laserowa.
Skaner.

Cyfrowy aparat fotograficzny.

Oprogramowanie do tworzenia grafiki wektorowej, rastrowej, 3D oraz
skiadu tekstow.

Obrazy zapisane w grafice rastrowej i cyfrowej.

Przykitady kosztorysow wyrobéw i ustug.

Biznesplany réznych firm.

Zestawy foliogramow, plansz przedstawiajgcych cechy podmiotéw
gospodarczych i odpowiadajgcy im tryb procedury legalizacyjnej.
Formularze stosowane przy rejestracji dziatalnosci gospodarcze,.
Kodeks cywilny, kodeks pracy, kodeks spétek handlowych.

Zasoby sieci Internet, takze w jezyku angielskim.

Zestawy drukow: zamowien, rachunkéw, faktury, dokumentéw korygujgcych,
dokumentow magazynowych.

Programy komputerowe wspomagajgce prowadzenia firmy.
Obowigzujgce akty prawne zwigzane z prowadzong dziatalnoscia.

Uwagi o realizacji

Program zajeC specjalizacyjnych z zakresu grafiki komputerowej
proponuje sie realizowac z wykorzystaniem nastepujgcych metod nauczania:
wyktadu informacyjnego, pokazu z objasnieniem, metody projektow i tekstu
przewodniego oraz ¢wiczen praktycznych.

Zajecia powinny odbywa¢ sie w pracowniach komputerowych
z odpowiednim wyposazeniem. Podczas zaje¢ kazdy uczen powinien
pracowa¢ przy oddzielnym zestawie komputerowym. Zajecia nalezy
prowadzi¢ w grupach 8-12 osobowych.

Podczas realizacji programu mozna skorzysta¢ z oprogramowania typu
CorelDraw oraz programu Adobe Photoshop. Mozna takze wykorzystac
program wchodzacy w skiad pakietu CorelDraw - Corel PHOTO-PAINT.
Do realizacji zaje¢ dotyczacych tworzenia grafiki 3D zaleca sie stosowanie
programu 3D Studio. Do sktadania tekstu mozna zastosowac programy typu
PageMaker, InDesign. Nalezy zapoznaé
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uczniow z pracg wymienionych typow programéw lub ich odpowiednikow na
innych platformach sprzetowych i programowych np.: Apple Macintosh lub
Unix/Linux.

W procesie nauczania szczeg0Olng uwage nalezy zwracac na:
projektowanie grafiki rastrowej, wektorowej i grafiki 3D,

dobor narzedzi graficznych do wykonywania grafiki,

wykonywanie kolazu, stosowanie masek, filtrow i efektéw specjalnych,
skanowanie obrazu,

- wykonywanie sktadu i tamania publikacji.

Proponuje sie zorganizowa¢ wystawe najciekawszych prac.

W dziatalnosci ustugowej wazna jest umiejetnosc¢ planowania dziatalnosci
wiasnej firmy na podstawie przeprowadzone] analizy poziomu i struktury
bezrobocia oraz analizy wynikbw badania zapotrzebowania na produkty
I ustugi informatyczne na lokalnym rynku pracy.

Podczas realizacji programu nalezy zwraca¢ uwage ha poprawne
sporzadzanie przez uczniow biznesplanu przedsiewziecia oraz na
wypetnianie formularzy wymaganych przez banki i inne organizacje dla
matych przedsiebiorstw ubiegajgcych sie o dofinansowanie. Nalezy
uswiadomi¢ uczniom, ze tworzenie bazy danych funduszy i instytucji
wspomagajacych dziatalnos¢ przedsiebiorstw w srodowisku lokalnym utatwi
pozyskiwanie funduszy inwestycyjnych.

Wskazane jest zaplanowanie ¢wiczen, podczas ktérych uczniowie bedg
wyszukiwaé w Internecie informacje przydatne do prowadzenia wiasnej
firmy. Nauczyciel powinien przygotowac¢ instrukcje do cwiczen, a takze
wyposazy¢ stanowiska ¢wiczeniowe w teksty zrodiowe i materiaty niezbedne
do planowania dziatalnosci gospodarcze,.

Szczegolnie wazne jest ksztattowanie umiejetnosci wypetniania wnioskow,
formularzy i deklaracji, ktore nalezy sktadaé¢é we wilasciwych urzedach
| iInstytucjach w celu uzyskania legalizacji dziatalnosci gospodarcze] oraz

ksztattowanie umiejetnosci kalkulacji kosztéw | ceny sprzedazy,
sporzadzania faktury i rachunku, obliczania wysokosci podatkow,
rejestrowania typowych zdarzen gospodarczych w dokumentach
ksiegowych.

Zajecia powinny odbywaé sie w pracowni z komputerami potgczonymi
w sie¢, z dostepem do Internetu.
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Proponowany podziat godzin na realizacje poszczegoélnych dziatdw

programowych przedstawiono w tabeli.

L.p. |Dzialy tematyczne Orientacyjna

liczba godzin
1. |Grafika rastrowa 82
2. |Grafika wektorowa 74
3. |Grafika 3D 74
4. |Komputerowy skiad dokumentow 32
5. |Dziatalnos¢ ustugowa w zawodzie 40
6. |Finansowanie, rozliczanie i ewidencjonowanie dziatalnosci 34

ustugowej w branzy informatycznej

Razem: 336

Podane w tabeli liczby godzin przeznaczonych na realizacje
poszczegolnych dzialbw tematycznych majg charakter orientacyjny.
Nauczyciel moze wprowadziC pewne zmiany majace na celu
dostosowanie programu do potrzeb uczniow oraz lokalnego rynku pracy.

Propozycje metod sprawdzania i oceny osi  ggniec¢
edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ uczniéw powinno odbywaé przez
caly czas realizacji programu, na podstawie kryteridw przedstawionych
na poczatku zajec.

Wiadomosci niezbedne do realizacji ¢wiczen praktycznych moga byc¢
sprawdzane za pomocg testow osiggniec szkolnych.

Kontrole poprawnosci wykonania zadan nalezy prowadzi¢ w trakcie
| po realizacji ¢wiczen. Uczen powinien sprawdzi¢ wyniki swojej pracy
wedtug przygotowanego przez nhauczyciela arkusza oceny postepéw.
Nastepnie, wedtug tego samego arkusza, kontroli dokonuje nauczyciel.

W procesie oceniania osiggnie¢ ucznidbw szczegdblng uwage nalezy
zwracac na:

- poprawnos¢ kompozycji graficznych,

- dobor barw i zestawienia kolorystyczne,
- wartosci artystyczne grafiki,

- prawidiowy sktad publikaciji.

Zaliczenie przedmiotu powinno mie¢ charakter praktyczny. Podstawg
uzyskania przez ucznia pozytywnej oceny powinno by¢ poprawne
wykonanie projektéw i ¢wiczen.
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PRAKTYKA ZAWODOWA

Szczegobtowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen/stuchacz powinien umiec:

- scharakteryzowac strukture organizacyjng sekcji informatycznej w firmie,

- rozrozni¢ rodzaje dziatalnosci prowadzonej w firmie,

- zorganizowaC wiasne stanowisko pracy w zakresie przetwarzania
informacii,

- dobra¢ konfiguracje sprzetu i oprogramowania komputerowego do
réznych zastosowan,

- przetestowac i zdiagnozowac sprzet komputerowy,

- rozbudowaC i unowocze$ni¢ zestaw komputerowy poprzez wymiane
elementdw,

- postuzy¢ sie gotowymi pakietami oprogramowania uzytkowego
| narzedziowego,

- zebra¢ dane dla systeméw przetwarzania informaciji,

- postuzy¢ sie programami uzytkowymi w celu graficznego przedstawienia
danych,

- zorganizowacC i wykona¢ prace w zakresie ustug informatycznych dla
uzytkownikow i zleceniodawcéw,

- obstuzy¢ lokalne sieci komputerowe,

- zaprojektowac proste bazy danych na uzytek przedsiebiorstwa,

- postuzy¢ sie bazami danych i systemami przetwarzania informacji
w przedsiebiorstwie,

- skorzystac z zasobow sieci Internet i poczty elektronicznej,

- postuzy¢ sie terminologig zawodowg w jezyku angielskim,

- przettumaczycC teksty w jezyku angielskim przekazywane przez komputer
W poczcie elektronicznej i sieci Internet,

- skorzystac z instrukcji obstugi programow w jezyku angielskim.

Materiat nauczania

1. Organizowanie stanowiska pracy

Przestrzeganie przepisow bezpieczehstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska. Stosowanie podrecznego sprzetu
| Srodkow gasniczych. Udzielanie pierwszej pomocy w stanach zagrozenia
zdrowia 1 zycia. Organizowanie stanowiska informatycznego zgodnie
z zasadami ergonomii. Rozpoznawanie czynnikow szkodliwych i ucigzliwych
wystepujgcych w procesie pracy. Stosowanie zasad wspotpracy w zespole.
Przestrzeganie przepiséw, regulamindbw i zasad obowigzujacych
pracownikow firmy.
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2. Formy dziatalno $ci gospodarczej i administracyjnej firmy

Okreslanie struktury organizacyjnej firmy i charakteru jej dziatalnosci.
Okreslanie miejsca i znaczenia prac informatycznych w dziatalnosci firmy.
Przetwarzanie informacji na podstawie danych wejsciowych. Wprowadzanie
danych do systemu, przedstawianie wynikéw przetwarzania informacji i ich
wykorzystanie.

3. Konfigurowanie sprz etu komputerowego i oprogramowania
Instalowanie i uruchamianie oprogramowania uzytkowego. Eksploatacja
sprzetu komputerowego w firmie (montaz zestawu komputerowego,
naprawa, konserwacja i obstuga serwisowa).

4. Obstuga oprogramowania u zywanego w firmie
Obstuga oprogramowania systemowego i uzytkowego stosowanego
w firmie. Ochrona danych, programoéw i procesow przetwarzania informacji.

5. Organizacja i wyposa zenie przedsi ebiorstwa na potrzeby
przetwarzania informacji

Okre$lanie zakresu prac prowadzonych w firmie. Wykorzystywanie

technicznych srodkéw do zbierania informacji przeznaczonych do

przetwarzania. Wykorzystywanie sieci Internet w dziatalnosc¢ firmy. Obstuga

lokalnych sieci komputerowych. Administrowanie systemami

informatycznymi oraz archiwizowanie danych.

6. Stosowanie technologii przetwarzania informatycz nego

Czytanie dokumentacji technologiczne] procesu przetwarzania informacji.
Planowanie procesOéw przetwarzania oraz optymalizacja wykorzystania
zasobow. Kontrola poprawnosci procesu przetwarzania. Korzystanie
z bibliotek oprogramowania i zbioréw danych.

7. Projektowanie i programowanie

Wybieranie odpowiedniego wariantu rozwigzania danego problemu
programistycznego.  Okreslanie  elementéw procesu projektowania,
programowania i uruchamiania programéw komputerowych i systemow
przetwarzania danych. Organizowanie pracy projektantow i programistow
na stanowiskach komputerowych. Obstuga programéw do wspomagania
procesu projektowania i programowania.
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Uwagi o realizacji

Praktyka zawodowa powinna odbywa¢ sie w instytucjach
| przedsiebiorstwach zajmujacych sie tworzeniem i wykorzystywaniem
oprogramowania komputerowego lub prowadzacych serwis sprzetu
komputerowego. Uczniowie powinni mie¢ mozliwos¢ instalowania,
uruchamiania i konserwacji sprzetu komputerowego oraz prowadzenia baz
danych lub systeméw oprogramowania uzytkowego.

Plan i organizacje zaje¢ do zrealizowania w ramach praktyki nalezy
dostosowa¢ do mozliwosci danego przedsiebiorstwa, majgc na uwadze
realizacje zalozonych w programie celow ksztatcenia.

Przewidziana programem nauczania praktyka zawodowa powinna
odbywaé¢ sie na stanowiskach, na ktérych w przysziosci bedzie pracowat
technik informatyk, a w szczegdlnosci administratora, projektanta czy
programisty. W przedsiebiorstwach sprzedajacych sprzet komputerowy,
uzytkujgcych komputery lub prowadzacych punkty serwisowe sprzetu
komputerowego, uczniowie powinni mie¢ mozliwos¢ konfigurowania
stanowisk komputerowych, konfigurowania sieci, testowania i diagnozowania
sprzetu komputerowego oraz rozbudowywania i unowoczesniania zestawow
komputerowych poprzez wymiane elementow.

Praktyka powinna stwarza¢ mozliwos¢ poznania praktycznych
zastosowan informatyki i organizacji prac informatycznych
w przedsiebiorstwach podczas wykonywania prac na rzecz uzytkownikow lub
zleceniodawcow.

Przed rozpoczeciem praktyki, opiekun praktyk oraz przedstawiciel
przedsiebiorstwa powinni wspolnie opracowa¢ harmonogram praktyki.

Przed przystgpieniem do zaje€¢ uczen powinien pozna¢ obowigzujace
przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy.

Uczniowie odbywajacy praktyke zawodowg zobowigzani sg do
prowadzenia dzienniczka praktyk, w ktérym odnotowujg tematy prac i opisy
wykonywanych czynnosci. Zapisy powinny by¢ sprawdzane i potwierdzane
przez osobe prowadzgcag praktyke zawodowg. Praktyke uczniowie mogag
odbywac w kraju lub za granica.

Propozycje metod sprawdzania i oceny osi  ggniec¢
edukacyjnych ucznia
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ uczniéw powinno odbywac sie przez
caly czas realizacji programu praktyki, na podstawie okreslonych kryteriow.
Kryteria oceniania powinny dotyczy¢ poziomu oraz zakresu opanowania
przez ucznibw umiejetnosci wynikajacych ze szczegétowych celow
ksztatcenia.
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Ze wzgledu na charakter zajeC w procesie oceniania dominowac bedzie

obserwacja pracy uczniéw oraz ocena efektow tej pracy.

Dokonujgc oceny pracy uczniow nalezy uwzglednic:
przestrzeganie dyscypliny pracy,

organizacje pracy,

samodzielnos¢ podczas wykonywania pracy,
jakos¢ wykonywanej pracy,

postawe zawodowa.

Po zakonczeniu realizacji programu praktyki, osoba prowadzgca praktyke
powinna wpisa¢ w dzienniczku praktyk opinie o pracy ucznia oraz wystawic
ocene koncowa.
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